Zarzadzenie Nr 36
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 29 czerwca 2026 r.
(RO/VI/36/2026)

w sprawie zasad realizacji obowiazkéw zwigzanych z Centralnym Rejestrem Uméw Jednostek

Sektora Finansow Publicznych oraz organizacji procesu ewidencjonowania
umow i zapotrzebowan w Politechnice Poznafiskiej

Na podstawie art. 23 ust. 12 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U. z 2025 r. poz. 1881 z p6zn. zm.), art. 34a-34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

—_

§1

. Wprowadza sie w Politechnice Poznariskiej zasady organizacji procesu ewidencjonowania, kwalifi-

kowania, weryfikacji, zatwierdzania oraz przekazywania informacji o umowach do Centralnego Reje-
stru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych, zwanego dalej ,CRU".
Szczegolowe zasady postepowania okresla Procedura ewidencjonowania, kwalifikowania i przeka-
zywania informacji o umowach do Centrainego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicz-
nych, stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Politechniki Poznariskiej oraz inne osoby uczestni-
czace w procesach objetych niniejszym zarzadzeniem, w zakresie powierzonych im zadan i przyzna-
nych uprawnien.

§2
W celu zapewnienia kompletnosci danych przekazywanych do CRU oraz prawidlowej identyfikacji
wszystkich wydatkow realizowanych przez Uczelni¢ wprowadza si¢ obowigzek sporzadzania w sys-
temie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (EOD) zapotrzebowar na realizacje dostaw, usiug oraz
robot budowlanych, niezaleznie od ich wartosci.
Zatwierdzone zapotrzebowanie stanowi podstawe rozpoczecia procesu zakupu, z uwzglgdnieniem
odrebnych przepisow obowigzujacych w Politechnice Poznanskie;.

§3

. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za prawidiowo$¢, kompletno$¢ oraz terminowo$¢ da-

nych przekazywanych do CRU oraz danych stanowigcych podstawg ich przekazania.
Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada w szczegblnosci za:
1) wiasciwg kwalifikacje umowy do CRU;
2) zgodno$ct ze stanem faktycznym i prawnym danych wprowadzanych do systemu EOD;
3) prawidtowy opis przedmiotu umowy;
4) prawidtowe ustalenie wartosci umowy;
5)
)

6

zasadno$¢ ograniczenia jawnosci informacii;
terminowe zatwierdzanie danych przeznaczonych do publikacii;



7) terminowe dokonywanie aktualizacji danych;
8) prawidtowosé i aktualnos¢ statuséw umow prowadzonych w systemie EQD.

Rektor moze, w indywidualnych przypadkach, wskaza¢ inng osobg odpowiedzialng za realizacjg ob-
owigzkoéw wynikajacych z niniejszego paragrafu.

§4

. Warunkiem realizacji ptatno$ci przez Uczelnig jest istnienie zatwierdzonego zapotrzebowania, jezeli
dla danego wydatku jest ono wymagane zgodnie z niniejszym zarzadzeniem.
Brak zatwierdzonego zapotrzebowania lub inne naruszenie postanowien niniejszego zarzadzenia
moze stanowi¢ podstawe do wstrzymania realizacji pfatnosci do czasu usunigcia stwierdzonych nie-
prawidtowosci.

§5
. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje kwestor Politechniki Poznanskiej.
. Obstuge techniczng systemu EOD, obejmujaca réwniez integracje z Centralnym Rejestrem Umoéw
zapewnia Dziat Zintegrowanego Systemu Informatycznego.
. Dzial Zintegrowanego Systemu Informatycznego zapewnia wsparcie uzytkownikéw, utrzymanie sys-
temu oraz realizacje zgloszonych zmian wynikajacych z przepiséw prawa i potrzeb organizacyjnych
Uczelni.

§6

W zakresie spraw uregulowanych niniejszym zarzadzeniem jego postanowienia majg pierwszeristwo
przed postanowieniami innych aktow wewnetrznych Politechniki Poznariskiej. Postanowienia niniejszego
zarzadzenia stosuje sie z uwzglednieniem przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegol-
nosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Rektor
Politechniki Poznayiskie]

prof. dpfab. inz. Teofil Jgsionowski



