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§ 1. Zapisy ogdlne

1.

Niniejszy Regulamin okreéla;

1)

2)
3)

4)
5)

cel i zasady funkcionowania systemu monitoringu wizyjnego w Politechnice Poznanskiej
zwanej dalej "Uczelnig”;

lokalizacje urzadzen monitorujacych;

zasady instalacji i infegracji systemu monitoringu wizyjnego z Uczelnianym Centrum
Monitoringu;

zasady zapisu obrazu i jego przechowywania;

zasady udostepniania nagrar z monitoringu wizyjnego.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Politechnika Poznariska.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Monitoringu wizyjnym —naleZy przez to rozumie¢ system rejestracji obrazu wykorzystywany
przez Uczelnig w celu zapewnienia bezpieczeristwa osob i ochrony mienia;

Systemie monitoringu wizyjnego (CCTV) - nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture
techniczng monitoringu Uczelni;

Uczelniane Centrum Monitoringu (UCM) - wydzielone miejsce na terenie Uczelni,
wyposazone w systemy monitoringu i infrastruktury bezpieczeristwa, w ktorym wyznaczeni
pracownicy Dzialu Bezpieczerstwa oraz Strazy Akademickiej prowadzg biezacy nadzér nad
sytuacjg na terenie Uczelni oraz koordynujg dziatania Strazy Akademickiej;

Nagraniach - nalezy przez to rozumie¢ zapis obrazu, danych lokalizacyjnych GPS oraz
danych opisowych zgromadzonych w systemie monitoringu;

Udostepnienie nagrania z systemu CCTV - nalezy przez to rozumie¢ przekazanie kopii
nagrania lub umozZliwienie frwalego pozyskania danych z monitoringu podmioctowi
uprawnionemu na podstawie przepiséw prawa, w szczegéinosci Policji, prokuraturze, sgdom
lub innym organom prowadzacym postepowanie;

Wglad do nagrania — nalezy przez to rozumie¢ umozliwienie osobie, ktérej dane dotyczg lub
ktéra uczestniczyta w zdarzeniu objetym monitoringiem, zapoznania sie z nagraniem bez
przekazywania kopii materiafu i bez mozliwosci jego samodzielnego utrwalenia Iub
rozpowszechniania;

Sekcja Techniczna - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonych pracownikéw Dziatu
Bezpieczeristwa Politechniki Poznariskiej, odpowiedzialnych za:

a) utrzymanie sprawnosci technicznej systemu monitoringu wizyjnego (zapewnienie ciagtej
sprawnosci kamer, rejestratordw, serwerbw, macierzy utrzymywanych w Dziale Bezpieczenstwa | pozostalych elementow systemu,
biezace usuwanie awarii i usterek, prowadzenie konserwacji okresowych zgodnie z dokumentacia producentéw | obowigzujacymi
procedurarmi, kontrole poprawnosci dziakania urzgdzen oraz jako$ci obrazu);

b) eksploatacje infrastruktury CCTV (zarzadzanie urzadzeniami i ich konfiguracja, utrzymanie we wspélpracy
z Dzialem Obslugi i Eksploatacii infrastruktury transmisyjne] wykorzystywanej przez system, kontrola zasilania podstawowego
i awaryjnego urzadzen, monitorowanie pojemnos$ci pamiec masowych | poprawnoéci archiwizac)i nagran, okreslanie lokalizacii kamer
i uzasadnianie ich montazu, administrowanie systemem monitoringu w zakresie uZytkownikéw i uprawnief, udostgpnianie nagran
uprawnionym podmiotom, prowadzenie postgpowar wyjasniajacych);
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C) I'OZW6j i modernizacjg systemu (przygotowywanie koncepcji rozbudowy systemu, udziat w opracowywaniu
dokumentaciji technicznej, szacowanie kosztow inwestycji, nadzér techniczny nad realizacjg nowych instalacji oraz cdbiory
wykonanych prac);

d) wsparcie uiytkownik()w (realizacja zgloszen dotyczacych usterek, udzielanie wsparcia jednostkom organizacyjnym
w zakresie funkcjonowania sysiemu, analiza potrzeb dotyczacych nowych punktow kamerowych);

e) dokumentacjg (aktualizacja dokumentacji technicznej, schematow i konfiguracji, prowadzenie rejestru awarii, napraw
i przegladow, przygotowywanie informagji dotyczagych stanu technicznego systemuy);

f) wspélprace Z wykonawcami (nadzér nad firmami serwisowymi, odbior prac konserwacyjnych 1 inwestycyjnych,
weryfikacja jakosci wykonywanych usiug, zglaszanie reklamaciji gwarancyjnych);

g) zapewnienie bezpieczeﬁstwa technicznego {wykonywanie kopii konfiguracji systemu, aktualizacia
oprogramowania urzadzen, eliminowanie podatnosci technicznych we wspoipracy z Dzialem Obstugi i Eksploatacii oraz Inspektorem
Bezpieczenstwa |nformacji, dbanie o zgodnos¢ konfiguracii z obowiazujacymi standardami bezpieczenstwa);

h) planowanie budzetu (przygotowywanie danych do planow rzeczowo-finansowych dotyczacych utrzymania i rozwoju
CCTV, okreslanie potrzeb zakupowych, planowanie wymiany urzadzen koriczacych cykl zycia).

§ 2. Cel monitoringu

1.

Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu:

1) zapewnienia bezpieczenstwa studentow, pracownikéw oraz innych oséb przebywajacych na
terenie Uczelni;

2) ochrony mienia Uczelni;

3) przeciwdziatania naruszeniom porzadku publicznego i bezpieczenstwa na terenie Uczelni;

4) dokumentowania zdarzer zwigzanych z zagrozeniem zycia, zdrowia, mienia, a takze innych
zdarzen, ktorych obowigzek rejestracji lub kontroli wynika z przepiséw odrebnych,
w szczegolno$ci dotyczy to przeprowadzania i dokumentowania egzamindw;

5) wspomagania dziatan podejmowanych przez Straz Akademickg Uczelni;

6) zabezpieczenia materiatu dowodowego na potrzeby postepowan prowadzonych na podstawie
przepiséw prawa.

Monitoring nie moze byé wykorzystywany do:

1) stalej kontroli efektywnosci pracy pracownikow;

2) ingerowania w prywatnos¢ osdb w zakresie wykraczajacym poza cele wskazane w ust. 1;

3) obserwacji pomieszczen, w ktérych mogloby dojs¢ do naruszenia godnosci lub dobr
osobistych oséb przebywajacych na terenie Uczelni, chyba Zze obowigzujace przepisy prawa
stanowig inaczej.

Niniejszy Regulamin stanowi uszczegdlowienie oraz rozwinigcie postanowien zawartych
w Regulaminie Pracy Politechniki Poznarskiej w zakresie zasad stosowania monitoringu wizyjnego
na Uczelni wprowadzonych na podstawie art. 22 2 ustawy z dnia 20 lipca 1974 r. Kodeks Pracy
(Dz.U. 22025 r., poz. .277 z pbzn. zm).

Podstawy prawne wdrozenia systemu monitoringu wizyjnego to przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego oraz wewnetrznych aktow prawnych, w szczegblnosci:

1) art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U.
z 2024 r,, poz.1571 z pézn. zm);

2) Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 o ochronie 0sdb | mienia;

strona 8 z 24



3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO).

§ 3. Obszar i zasady monitoringu

1. Zasady monitorowania.

1) Monitoring nie moze narusza¢ prywatnosci osob przebywajacych na terenie Uczelni,
a zasady ochrony danych osobowych musza byé $cisle przestrzegane.
Kamery mogg by¢ instalowane zgodnie z § 2 ust. 1 obejmujac miedzy innymi:

2)

3)

a)

b)

d)

e)

laboratoria badawcze i dydaktyczne — w celu ochrony kosztownego sprzetu, zwlaszcza
w miejscach, gdzie przechowywane sq urzadzenia o duzej wartosci. Kamery mogag
chroni¢ wyposazenie przed kradzieza, uszkodzeniem lub nieautoryzowanym dostepem:;
pomieszczenia z drogocennym sprzetem - np. sale komputerowe, serwerownie,
pracownie specjalistyczne, biblioteki (z wylaczeniem obszarow, ktdre moga obejmowaé
prywatnos¢ uzytkownikow);

magazyny sprzetu — wszelkie pomieszczenia, w ktérych przechowywany jest sprzet,
materialy laboratoryjne, urzgdzenia uczelniane;

korytarze, ciagi komunikacyjne, przestrzenie wspdlne - miejsca, kiore sg
ogblnodostepne, a monitoring moze zapewni¢ bezpieczenstwo osobom poruszajacym
sie po Uczelni (np. na wypadek incydentow kryminalnych);

wejscia ! wyjscia z budynkow — monitoring w okolicach wej$¢ do budynkéw, w tym przy
drzwiach gtéwnych, bocznych, na korytarzach, w holach wejsciowych;

miejsca postojowe i inne zewnetrzne przestrzenie Uczelni — tereny parkingowe,
podjazdy, chodniki wokdt budynkéw, ktére moga byé monitorowane w celu zapewnienia
bezpieczeristwa pojazdow oraz osob poruszajacych sie po terenie Uczelni;

migjscach w ktérych wykonywane sa prace administracyjno-biurowe zwigzane
z operacjami / fransakcjami finansowymi, przechowywaniem danych podlegajacych
szczeg6lnej ochronie (np. sekretariaty, dziekanaty, kancelarie, archiwa).

Monitoring nie obejmuje: pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji zwigzkowej,

pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek oraz palami, chyba ze stosowanie monitoringu

w tych pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji celu okreslonego w § 2.ust. 1. i nie

narusza to godnoéci oraz innych débr osobistych.
4) Monitoring pozostaje aktywny przez caig dobe.

2. Obraz z kamer CCTV jest przesylany do Uczelnianego Centrum Monitoringu (UCM), gdzie
operatorzy w czasie rzeczywistym dokonujg obserwacii terenu i obiektow Uczelni, odbierajg
i analizujg sygnaly oraz podejmujq decyzje w celu usuniecia zagrozer bezpieczeristwa lub ich
minimalizacji.

3. Kamery i urzadzenia niepodiaczone do ogélnouczelnianego systemu CCTV moga by¢ uzywane
do prowadzenia monitoringu w Uczelni po uzyskaniu pisemnej ZGODY Kanclerza wydanej na
podstawie zloZzonego wniosku okreslonego w § 4 ust. 1 oraz wydanych opinii.
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4. Kamery oraz urzadzenia wchodzace w sktad systemu monitoringu Uczelni oraz kamery
i urzadzenia niepodiaczone do ogobinouczelnianego systemu CCTV utrzymywane sg
Z zastosowaniem $rodkéw organizacyjnych i technicznych zapewniajacych odpowiedni poziom
bezpieczeristwa, obejmujacych w szczegdinosci:

1) nagrania mogq byé przechowywane wylacznie w lokalizacji zaakceptowanej przez Dziat
Obstugi i Eksploatacii, jednoczesnie nie dopuszcza sie przetwarzania nagrari monitoringu na
niezabezpieczonych zewnetrznych no$nikach danych, zewnetrznych ustugach chmurowych
oraz na innych niezabezpieczonych przed nieuprawnionym dostepem urzadzeniach, bez
uzyskania zgody Kanclerza Politechniki Poznanskiej;

2) ograniczenie dostepu administracyjnego do urzadzen i aplikacji wylacznie do upowaznionych
0sob;

3) stosowanie indywidualnych kont uzytkownikéw zabezpieczonych silnymi hastami oraz, jesli
jest to technicznie mozliwe, uwierzytelniania wielosktadnikowego;

4) szyfrowanie transmisji danych podczas sieciowego dostepu do urzadzen i aplikacii
zarzgdzajgcych;

5) rejestrowanie logow dostepu, zmian konfiguraciji oraz prob logowania;

6) stosowanie zabezpieczen sieciowych, w szczegolnosci segmentacji sieci oraz ograniczen
dostepu z wykorzystaniem zapér sieciowych (firewall);

7) utrzymywanie aktualnego oprogramowania urzadzen oraz aplikacji zarzadzajacych poprzez
regularne instalowanie dostepnych akiualizacji bezpieczenstwa;

8) konfiguracje urzadzeri obejmujaca w szczegdinosci zmiang fabrycznych haset dostepu oraz
wytaczenie domysinie aktywnych ustug i funkciji, ktére nie sg wykorzystywane (np. zdalnego

. dostepu);

9) prawidlowa konfiguracig czasu, strefy czasowej oraz synchronizacji czasu w celu
zapewnienia wiarygodnosci i integralno$ci nagran;

10) stosowanie procedur bezpiecznego wycofania urzadzen z eksploatacji, obejmujgcych trwate
usunigcie danych oraz przywrocenie ustawien fabrycznych, jezeli jest to uzasadnione.

5. Osobyfa odpowiedzialna za przetwarzanie i udostepnianie danych oraz prowadzenie wymaganej
dokumentacji w zakresie systemu monitoringu funkcjonujgcego poza CCTV, wskazana we
wniosku okreslonym w § 4 ust.1, zapewnia prawidiowe funkcjonowanie systemu monitoringu,
w tym kamer i urzadzen rejestrujacych, poprzez ich wiasciwg konfiguracje, aktualizacje oraz
okresowg weryfikacje poprawnosci konfiguracji, parametrow pracy i procesu rejestracji obrazu.
Ponadto nadzoruje wtaSciwe oznakowanie obszaru objetego monitoringiem oraz weryfikuje, czy
monitoring jest wykorzystywany wylacznie w celu i zakresie okreslonych na etapie jego
uruchamiania.

6. Przelozony wnioskodawcy wskazany we wniosku okreslonym w § 4 ust.1, odpowiada za
zapewnienie organizacyjnych warunkéw funkcjonowania systemu monitoringu zgodnie
z niniejszym Regulaminem.
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§ 4. Procedura instalacji i integracji urzadzen monitoringu wizyjnego

1. Whiosek! - formularz zgloszeniowy dot. monitoringu wizyjnego - montaz / instalacja / zgloszenie
| whaczenie urzadzen CCTV do systemu monitoringu wizyjnego skiadany jest do Kanclerza,
Politechniki Poznanskiej poprzez Dziat Bezpieczefistwa (zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu).

2. Whniosek - formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ w szczegéinosci:

1) szczegdtowe uzasadnienie (np. zabezpieczenie sprzetu badawczego);

2) wskazanie lokalizacji kamer;

3) czas pracy urzadzen (catodobowo lub w okreslonych godzinach);

4) udzielone zgody 2

5) wskazanie osob upowaznionych do przegladania / rejestraciji / udostepniania zapisu danych
Z monitoringu;

6) wskazanie zrédta finansowania:

a) Srodki wydziafowe lub instytutowe, jesli zakup jest zgodny z planem finansowym
wydzialu/instytutu;

b) Srodki uczelniane (np. budZet Kanclerza) w przypadku wiekszych inwestycji lub
koniecznosci sfinansowania z innych funduszy (np. fundusze przeznaczone na
bezpieczeristwo).

7) wnioskodawca do Wniosku dotacza:

a) opinie techniczng z okresleniem parametrow urzgdzen, oprogramowania, mozliwosci
montazu urzadzen oraz szacunkowymi kosztami 3,

b) opinig Inspektora Ochrony Danych {IOD) z uwzglednieniem:

- podstawy prawnej przetwarzania danych,

- oceny zgodnosci celu przetwarzania {czy cel instalacji kamer jest konkretny, wyrazny
I zgodny z prawem, czy monitoring nie narusza zasady minimalizacji — tzn. czy
kamery obejmujg tylko niezbedne obszary, czy zapewniono transparentnosc
i obowigzek informacyjny tzn. czy zapewnione zostang wlasciwe informacje dia oséb,
ktérych dane dotyczg zgodnie z art. 13 RODO, np. tabliczki informacyjne).

3. Monitoring funkcjonujacy w Uczelni, poza ogdlnouczelnianym systemem CCTV, nalezy zgtosi¢
do Dzialu Bezpieczeristwa w celu okre$lenia mozliwosci integracii.

4, Etapy instalacji urzadzen:

1) Zakup sprzetu.

Zakupy dokonywane sg zgodnie z wewnetrzng procedurg zakupowg Uczelni. Nalezy

przestrzegaé regulaciji prawnych, w tym prawa o zaméwieniach publicznych. Opis przedmiotu

! Wniosek ~ formularz zgtoszeniowy nalezy skiadat wg ukladu hierarchicznego okreslonego w strukturze Uczelni
Zjw.
3 opinig wystawia wyznaczony pracownik Sekcji Technicznej Dzialu Bezpisczefistwa w porozumieniu z wyznaczonym pracownikiem

Dzialu Obstugi | Eksploatacii w zakresie akceptacji miejsca przechowywania nagrafi.
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2)

3)

zamowienia przygotowuje Sekcja Techniczna Dzialu Bezpieczehstwa. Pozostate procedury

wykonuje wnioskodawca z Dziatlem Zamdwieri Publicznych.

Montaz urzadzen:

a) pojedyncze kamery montuje Sekcja Techniczna Dziatu Bezpieczenstwa;

b) dla wiekszej liczby urzadzen montaz zleca sie firmie zewnetrznej, wylonionej zgodnie
z wewnetrzng procedurg zakupowg Uczelni.

Integracja urzadzen z infrastrukturg techniczng monitoringu Uczelni 4 po zamontowaniu

kamery nalezy przeprowadzi¢ jej konfiguracje, integracje z systemem CCTV, konfiguracje

w systemie zarzadzania monitoringiem, weryfikacje poprawnosci dziatania oraz aktualizacje

dokumentacji techniczne] i ewidencyjnej. Urzadzenie moze zosta¢ przekazane do

eksploataciji po pozytywnym zakorczeniu testow funkcjonalnych.

§ 5. Uprawnienia do przetwarzania danych i dostep do nagran

1.

Dostep do nagran.
Dostep do zapiséw z monitoringu majg wytacznie osoby upowaznione:

1)
2)
3)
4)

Administrator Danych Osobowych Uczelni (Rektor),

Inspektor Ochrony Danych Uczelni,

Kierownik Dziatu Bezpieczefistwa,

oraz inne osoby zatrudnione:

a) w Dziale Bezpieczefistwa odpowiedzialne za przegladanie, zabezpieczanie,
udostepniania nagran oraz za serwisowanie sprzetu i systeméw CCTV,

b) w innych jednostkach organizacyjnych Uczelni na podstawie waznego upowaznienia
wydanego przez Administratora Danych Osobowych,

po przeszkoleniu w zakresie ochrony danych osobowych.

Upowaznienie/a do przeiwarzania danych osobowych zawartych w systemie monitoringu
wizyjnego:

1)
2)

3)

przygotowuje Administrator Danych Osobowych,

upowaznione osoby podpisujg zobowigzanie do przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych oraz procedur bezpieczefistwa.

kazde logowanie do systemu oraz operacje wykonywane na nagraniach podlegajg rejestracji
w dziennikach systemowych.

§ 6. Ochrona danych osobowych

1. Zasady ochrony danych.
Administrator systemu monitoringu wizyjnego spetnia obowigzki wynikajace z art. 13 RODO
i informuje osoby objete monitoringiem o przetwarzaniu ich danych osobowych (w tym celu

4§ 4 ust. 4. pkt 3 nie dotyczy urzadzer funkcjonujacych poza systemem CCTV
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wywieszana jest warstwowa klauzula informacyjna). Szczegolowe informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych znajdujg sig na stronie internetowej Uczelni.
2. Prawa osob objetych monitoringiem:
1) Prawo do dostepu do nagrar;
2) Prawo do zadania usuniecia danych;
3) Prawo do zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§ 7. Zabezpieczenie i przechowywanie nagran

1. Okres przechowywania.

1) Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego przechowywane sg przez okres nie diuzszy niz
14 dni od dnia ich zarejestrowania, zgodnie z zasadg minimalizacji okresu retencji, o ktére;
mowa w art. 5 ust. 1 lit. e RODO, chyba ze:

a) stanowig dowod w postepowaniu;
b) Administrator Danych powzigt wiadomos¢, iz moga stanowi¢ dowod w postepowaniu.

2) W przypadkach okreslonych w pkt. 1 ust. 1) lit. a i b termin przechowywania ulega
przediuzeniu do czasu prawomocnego zakorczenia postepowania.

3) Po uplywie wskazanego okresu nagrania sg automatycznie nadpisywane lub bezpowrotnie
usuwane w sposob uniemozliwiajacy ich odzyskanie.

4) Ustalony, jednolity okres przechowywania nagran obowigzuje we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Uczelni. Odstepstwa od tej zasady sg niedopuszczalne bez uprzedniej
rekomendacji Inspektora Ochrony Danych, zgody wydanej przez Kanclerza badz Rektora
PP, chyba Ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

2. Zabezpieczenie przed dostepem osob nieuprawnionych.
Nagrania muszg by¢ przechowywane w sposéb zapewniajacy ich bezpieczenstwo
i uniemozliwiajacy nieautoryzowany dostep.

3. Przedtuzenie przechowywania.

W przypadku, gdy nagranie jest dowodem w postgpowaniu administracyjnym lub sadowym, okres

przechowywania moze zosta¢ przediuzony do zakoriczenia postepowania.

§ 8. Procedura wnioskowania o zabezpieczenie nagran

1. Wniosek o zabezpieczenie nagrania.
1) W przypadku potrzeby zabezpieczenia nagrania, osoba fizyczna lub organ wnoszacy
o zabezpieczenie musi ziozy¢ odpowiedni wniosek w Dziale Bezpieczenstwa przekazujac
dane okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2) Whniosek podlega rejestracii i archiwizacji.
2. Procedura wnioskowania.
Whniosek powinien zawieraé dokiadng date, godzine i miejsce zdarzenia, ktore zostalo
zarejestrowane. Wniosek nalezy zlozyé w terminie do max. 14 dni od zaistniatego zdarzenia.
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3. Udostepnianie nagraf:

1)

2)

3)

4)

nagrania mogq by¢ udostepniane tylko na pisemny wniosek uprawnionych organdéw
panstwowych na podstawie przepiséw prawa, na zgdanie uprawnionych organdw;

w uzasadnionych przypadkach, np. w celu wyjasnienia zdarzefh, zapis moze byé
udostepniony do wgladu zainteresowanej osobie, jednak zawsze z zachowaniem
anonimizacji innych 0séb;

udostepniane nagranie lub no$nik danych, na kiérym je zamieszczono, podlegajg
szyfrowaniu;

operacje zgrywania nagran podlegajg ewidencjonowaniu, poprzez odnotowanie daty,
godziny, nazwy pliku i 0soby wykonujacej operacji zapisu nagrania.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Obowigzek informacyjny.

1)

Uczelnia informuje o stosowaniu monitoringu poprzez:
a) oznaczenia graficzne;
b) Zarzadzenie Rektora, w ktorym nastepuje publikacja Regulaminu;
¢) klauzule informacyjng dotyczacy przetwarzania danych osobowych, kiora okresla
w szczegdlnosci:
- Administratora Danych;
- cele i podstawy przetwarzania danych;
- okres przechowywania danych;
- prawa osob, ktérych dane dotycza;
- dane kontaktowe Inspektora Ochrony danych.

2. Bezpieczenstwo [T.
Nagrania musza by¢ chronione przed nieautoryzowanym dostepem, usunieciem, uszkodzeniem,
kradziezg oraz innymi zagroZeniami cybernetycznymi, w celu zapewnienia poufnosci,
integralnosci | dostepnosci informagii.

3. Whnioski i prosby.

1)

2)

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci lub potrzeby zgloszenia probleméw zwigzanych
z instalacj, uzytkowaniem urzadzen CCTV, nalezy kontaktowaC sie z Dziatem
Bezpieczenstwa mailowo na adres kontrola.dostepu@put.poznan.pl

Zgodnie z obowigzujgacymi przepisami prawa (W szczegdlnosci ustawa z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 — RODO), monitoring wizyjny moze byé stosowany wylacznie na
podstawie odpowiednich przepisow oraz za zgodg uprawnionych organéw Uczelni, w
szczegolnosci Rektora. Nielegalne lub samowolne rozmieszczenie kamer monitoringu moze
skutkowaé;

a) odpowiedzialno$cig dyscyplinarng,

b) odpowiedzialnoscig stuzbowa lub karng,
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¢) konieczno$cig natychmiastowego demontazu systemu CCTV.

strona 15 z 24



strona 16 z 24



Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania
monltoringu wizyjnego w Politechnice Poznariskiej

R e
Kanclerz

Politechniki Poznariskiej
poprzez
Dzial Bezpieczenstwa

nr wniosku

e e e
WNIOSEK - formularz zgtoszeniowy
1. Nazwa jednostki wnioskujacej
2. NazWa—s_ysterﬁu - _ )
 Monitoring Wizyjny - montaz / instalacja / zgiloszenie / wiaczenie * urzadzen CCTV do systemu
' monitoringu wizyjnego Politechniki Poznanskiej
3.  Opis zgloszenia - czas pracy urzadzefi
'W opisie uwzglednié: zakup kamery IP typu ..., zakres wymaganych prac, w tym np. zakup materiatow
| montazowych, wykonanie trasy kablowej i montazu kamery, konfiguracja kamery, integracja z systemem
| CCTV, testy funkcjonaine, dokumentacja powykonawcza.
|
| Czas pracy urzadzen: 24h/d badz inny w przypadku monitoringu funkcjonujacego poza CCTV .
4 lokdzaga
| ObIEKE: ... pomieszczenie/a: ....................... Miejsce zapisu danych: ................
5.  Szczegélowe UZASADNIENIE: -
W uzasadnieniu uwzglednic: jakie uwarunkowania generujq potrzebe realizacji przedsigwzigcia, w tym
m.in. wptyw na bezpieczenstwo Zycia i zdrowia, wymagania prawne, wplyw na ciggtos¢ dziafania, ryzyko
wystapienia incydentow oraz potencjaine skutki finansowe i straty wynikajace z ich wystapienia.
6 Osoby odpowiedzialne za przetwarzanie i udostepnianie danych oraz prowadzenie wymagane] dokumentacji wg obowigzkéw okreslonych
. w§3.ustd-5
Imie Nazwisko - stanowiska — jo — tel. kontakt. (dotyczy wytacznie systemu funkcjonujacego poza syst. CCTV)
7.  Orientacyjne koszty (Wnioskodawca wypeinia razem z przedstawicielem Sekcji Techniczne])
| element ilosé cena jedn. PLN wartosé brutto
poz.1 | Zakup kamery IP typu HIK (4-8 MP, PoE) L 1200, 00 zt 1 200,00
Materiaty montazowe (uchwyty, puszka, zlacza, peszle,
poz.2 elementy mocujace) ) " 1 kpl | 400, 00 zt 400,00
poz.3 | Przewdd UTP kat, 5/6 wraz z zakoriczeniami 1 kpl 400, 00 2t 400,00
poz4 | Wykonanie trasy kablowe] | montaz kamery ustuga 800, 00 zt | 800,00
Konfiguracja kamery (adresacija IP, aktualizacja . . |
poz.5 oprogramowania, parametry obrazu) usluga Se TRniceE ,
Integracja z systemem monitoringu wizyjnego PP . ) |
Poz8 | reiestrator/VMS, nadanie uprawnie, testy) ushiga Sckeia IEchnicana §
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poz7 | Uruchomienie, testy funkcjonalne i odbior techniczny | usluga Sekcja Techniczna
' Dokumentacja powykonawcza i aktualizacia dokumentacii I o
poz.8 | systemu monftoringu Es{uga | 200, 00 zt - 200,00
poz.9
poz.10 | |
Koszty razem 3 000,00

8.  Wskazanie Zrodta finansowania (MPK, ZF, K. alokacji, Projekt, Rok budzetowy)

9,  Whnioskodawca (tytut imie NAZWISKO - stanowisko - jednostka organizacyjna — numer telefonu)

podpis
10. Przelozony Wnioskodawcy (tytut imie NAZWISKO - stanowisko - jednostka organizacyjna — numer telefonu)
Whiosek akceptuje i przesylam do dalszego procedowania

podpis
OPINIE

Opinia Techniczna (wystawia Sekcja Techniczna oraz Dziat Obstugi | Eksploataci. Opinia obejmuje min.: parametry techniczne
urzgdzen, mozliwosci montazu, mozliwosci wigczenia do UCM, szacunkowe koszly, okreslenie priorytety uwzgledniajace szczegdiowe

uzasadnienie, akceptacje miejsca przechowywania nagran, ifp.)

priorytet |. - krytyczny priorytet Hl. - istotny | priorytet . - rozwojowy

Okreslenie priorytetu |

podpis osoby upowainionej z Sekejt Technicznej

Akceptuje miejsce zapisu danych

podpis asoby upowainionej z Dzialu Obstugi | Eksploatacji

Opinia Inspektora Ochrony Danych {opinia obejmuje min.: podstawe prawng przetwarzania danych, oceng
zgodnosci celu przetwarzania, 1zn. czy cel instalacy kamer jest konkretny, wyrazny | zgodny z prawem, czy monitoring nie narusza zasady

2. minimalizacji — tzn. czy kamery obsjmuja tylko niezbedne obszary, czy zapewniono transpareninodC | obowigzek informacyjny - ten. czy
zapewnione zostang whasciwe informacje dla os6b, kidrych dane dotycza np. tabliczki informacyjne, klauzule informacyjne, czy spefniony
zostanie obowiazek z art. 13 RODQO.)

podpis ICD

Whiosek akceptuje. Wyrazam zgode na:

...............................

podpis Kanclerza
* wiasciwe podkresiic
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v.

Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania
rmonitoringu wizyjnego w Politechnice Poznariskiej

miejscowosé, data -

Dziat Bezpieczenstwa
Politechniki Poznarnskiej

nr wniosku

m|ejscowos¢dataw

WNIOSEK

*
o zabezpieczenie/udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego

DANE OSOBY WNIOSKUJACEJ
S Sl A S S
e oo

nr telefonu

e
DATA, GODZINA, DOKLADNE MIEJSCE ZDARZENIA

KROTKI OPIS ZDARZENIA

UZASADNIENIE WNIOSKU, WSKAZANIE PODSTAWY PRAWNEJ

czytelny podpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

czytelny podpis osoby odpowiedziainej za udostgpnienie nagrari

Potwierdzam odbiér nagran i oéwiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane
wylacznie w celu wskazanym we wniosku.

" data, czyteiny podpis wnioskodawcy
* whasciwe podkreslic / niewlasciwe skreslic
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Politechnice Poznarnskiej

KLAUZULA INFORMACYJNA

- dotyczaca oséb realizujacych wniosek o udostepnienie/zabezpieczenie

nagran z monitoringu

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 1. Nr 119, str. 1) = (zwanym w dalszej cze$ci ,RODQ") informujemy, zZe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Politechnika Poznariska zwana dalej
Uczelnig, ul. Jacka Rychlewskiego 1, 61 — 131 Poznan, fel. 61 665 3639,
NIP: 777 — 00 — 03 - 699, REGON: 000001608,

W sprawach zwigzanych z ochrong danych csobowych mozna skontaktowaé sie

z Inspektorem Ochrony Danych, piszgc na adres e-mail: iod@put.poznan.pl lub

telefonicznie pod numerem telefonu: 61 665 3631.

Parstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) w celu realizacji zZtozonego wniosku — w zwigzku z art. 18 RODO,

b) w celu wypeinienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze
w szczegolnosci zwigzanych z archiwizacja dokumentacji - zgodnie z art. 6. ust. 1
lit. ¢ RODO w zwigzku z Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Okres przetwarzania Parnstwa danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim

dane s3 przetwarzane. Okres przechowywania wynikat bedzie z przepisow prawa

dotyczacych archiwizacji, instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej na podstawie

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujgcego w Uczelni.

Moga Panstwo zgda¢ od Administratora dostepu do swoich danych, ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania.

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych gdy uznaja, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza

przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji wniosku. Odmowa podania

danych osobowych uniemozliwia jego realizacje.

W oparciu o udostepnione dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec

Paristwa zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.
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ARKUSZ AKTUALIZACYJNY
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