Zatgcznik do Regulaminu
Rady Politechniki Poznanskie;

BUDZET RADY POLITECHNIKI POZNANSKIEJ

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Wysoko$¢ budzetu Rady Uczelni na dany rok kalendarzowy ustala rektor na wniosek Przewodniczacego/ce;
Rady Uczelni.

. Plan wydatkowania srodkéw finansowych opracowuje Przewodniczacy/a, a zatwierdza Rada Uczelni, na po-
czatku kazdego roku kalendarzowego.

. Za prawidtowe wydatkowanie srodkdw przeznaczonych na dziatalno$¢ Rady odpowiedzialni sa:

a) Rada Uczelni oraz

b) Prorektor ds. nauki, reprezentujacy Uczelnie.

. Przewodniczacy/a Rady Uczelni opracowuje sprawozdanie z wykonania budzetu i przedstawia je do zatwier-
dzenia cztonkom Rady Uczelni w terminie do korica grudnia danego roku kalendarzowego.

. Zatwierdzone sprawozdanie Przewodniczacy/a przekazuje rektorowi.

Il. RODZAJE KOSZTOW
. Z budzetu Rady Uczelni moga by¢ finansowane koszty zwigzane z Jej funkcjonowaniem, w tym w szczegol-
NOSCi:
1) obstuga biura Rady Uczelni;
2) ustugi doradcze;
3) podrdze stuzbowe;
4) szkolenia;
5) materiaty biurowe;
6) artykuly spozywcze.
. Zbudzetu Rady Uczelni mogg by¢ finansowane réwniez koszty ustug oséb fizycznych.

lll. PROCEDURA ROZLICZANIA KOSZTOW
. Faktura/rachunek przeznaczone do rozliczenia w ramach srodkow Rady Uczelni:
a) powinny by¢ wystawione na adres:

Politechnika Poznanska, pl. M. Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan
NIP 777-00-03-699

b) posiada¢ na odwrocie dokumentu opis wydatku oraz podpis i pieczatke Przewodniczacego/ej Rady;
C) po opracowaniu powinny by¢ przekazane do Biura Rektora.
. Delegacje cztonkéw Rady Uczelni podpisuje Przewodniczacy/a Rady. Rozliczenie kosztéw delegacii podpi-
sane przez Przewodniczacego/g nalezy przekazaé¢ do Biura Rektora.
. W przypadku zaistnienia potrzeby zaptacenia za ustuge osobie fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci go-
spodarczej — konieczne jest zawarcie umowy z Politechnikg Poznarska, parafowanej przez Przewodnicza-
cego/g Rady Uczelni. Umowe podpisujg wykonawca oraz w imieniu Uczelni prorektor ds. nauki. Umowa
sporzadzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
. Do umowy wystawia sie rachunek, ktory podpisany powinien by¢ przez wykonawce, Przewodniczacego/a
Rady Uczelni oraz prorektora ds. nauki.
. Kopie dokumentacii finansowej przechowuje Biuro Rektora.



