Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 4 Rektora PP
z dnia 28 lutego 2019 r. (RO/11/4/2019)

Obowiazki opiekuna projektu

I) Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o finansowaniu:

a) moze brac udziat (razem z Kierownikiem projektu) w negocjacjach;

b) wskazuje wymagane zataczniki i sprawdza poprawnosc ich przygotowania;

c) w porozumieniu z Radcg Prawnym udziela pomocy przy przygotowaniu umowy konsorcjum
i umowy o finansowanie.

II) Po podpisaniu umowy:

a) wprowadza dane o projekcie do systemu ERP i wpisuje numer projektu na liscie kontrolnej;
b) przechowuje oryginaty umowy i wniosku z zatacznikami;

c) prowadzi biezgca kontrole realizacji projektu,

d) niezwtocznie przekazuje kierownikowi projektu informacje dotyczace kontroli, audytéw i
innych wymagan adresowanych przez instytucje zewnetrzne bezposrednio do Rektora.

[I1) Zamkniecie projektu

a) przypomina o terminie zakonczenia i ew. sugeruje koniecznosé/mozliwos¢ przedtuzenia
terminu zakonczenia;

b) sprawdza kompletno$¢ dokumentacji.

IV) Po akceptacji rozliczenia (certyfikacja):

a) informuje kierownika projektu, kierownika jednostki (instytutu/katedry) oraz dziekana o
akceptacji rozliczenia;

b) pomaga w przygotowaniu dokumentéw do archiwizacji — wyjasnia zapisy w instrukcji o
archiwizacji dokumentoéw;

¢) monitoruje przekazanie dokumentacji do Dziatu Spraw Naukowych;

d) monitoruje terminowe sktadanie raportow w okresie trwatosci.



