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Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 4 Rektora PP
z dnia 28 lutego 2019 r. (RO/1/4/2019)

Obowiazki kierownika projektu

Po ogtoszeniu konkursu:

a) zapoznaje sie z regulaminem konkursu;

b) zapoznaje sie z terminem i zasadami ztozenia wniosku w Dziale spraw naukowych;
c) przygotowuje wniosek i wymagane zatgczniki;

d) udostepnia wniosek wraz z zatgcznikami (do czytania) opiekunowi konkursu.

Po podjeciu decyzji 0 ztozeniu wniosku:

a) sktada formularz zgtoszeniowy projektu podpisany przez kierownika jednostki wydziatowej i dziekana oraz wniosek z za-
tacznikami w RoN w wymaganym terminie;

b) uzupetnia wniosek jezeli wystapi taka koniecznos¢;

c) odbiera zaakceptowany wniosek z RoN;

d) jezeli Politechnika Poznariska jest partnerem konsorcjum, wysyta wymagane dokumenty do Lidera.

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o finansowaniu:

a) uczestniczy w negocjacjach (o ile wystepuje potrzeba);

) wystepuje z wnioskiem do Kwestury o zatozenie konta (wg zatacznika nr 3);

) przygotowuje umowy i liste kontrolng z zatgcznikami;

) sktada u opiekuna projektu jednorazowo i kazdego roku do 15 lutego kalkulacje kosztéw planowanych na kolejny rok kalen-
darzowy.
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Po podpisaniu umowy o finansowanie:

a) podpisuje umowe o kierowanie projektem lub rozszerzenie zakresu obowigzkéw;

b) utrzymuje regularny kontakt z opiekunem projektu;

c) realizuje projekt zgodnie z umowg i warunkami konkursu oraz obowigzujacymi przepisami;

d) kieruje zespotem projektowym, w tym monitoruje partneréw konsorcjum w przypadku gdy PP jest liderem projektu;
e) ponosi odpowiedzialno$¢ za osigganie celdw i rezultatéw projektu;

f)  przygotowuje umowe o przeprowadzenie audytu w przypadku koniecznosci przeprowadzenia audytu zewnetrznego;

g) przygotowuje raporty (w szczegolno$ci wnioski o ptatno$¢) i sktada je, zgodnie z umowg zawartg z instytucjq finansujaca
projekt, po uprzedniej weryfikacji przez opiekuna i kwestora;

h) udziela wyjasnier (wspoinie z RoN i innymi wiasciwymi jednostkami Uczelni) organom prowadzacym kontrole i audyty za-
rowno na etapie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu;

i) przekazuje do Dziatu Spraw Naukowych wyniki audytéw/kontroli zewnetrznych;

j)  na biezaco przekazuje do repozytorium Politechniki Poznarskiej dokumenty potwierdzajace realizacje zadan merytorycz-
nych (raporty, publikacje, dokumentacije techniczna, kody zrédiowe wytworzonego oprogramowania itp.);

k) powiadamia z 30-dniowym wyprzedzeniem Dziat Spraw Naukowych o terminie sporzadzenia ostatniego wniosku o ptatnos¢
/ wniosku refundacyjnego.

Po akceptacii rozliczenia (certyfikacja):
a) przygotowuje dokumenty do archiwizacji zgodnie z instrukcjg o archiwizacji dokumentéw i przekazuje do Dziatu Spraw Nau-
kowych.

Utrzymanie trwatosci projektu:

a) zapewnia utrzymanie wskaznikow realizacji projektu;

b) przygotowuje raporty w okresie trwatosci projektu;

c) udostepnia dokumenty i informacje o projekcie w razie kontroli.



