Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 21
Rektora PP z dnia 27 kwietnia 2020 r.
(RO/IV/21/2020)

Procedura postepowania podczas sktadania prac dyplomowych i dokumentéw do egzaminow
dyplomowych w okresie zawieszenia zaje¢ w zwigzku z ogtoszeniem w Polsce stanu epidemii

. Student sprawdza w systemie eStudent czy posiada wszystkie oceny potwierdzajace osiagniecie efek-
tow uczenia sie.

. Student wgrywa do systemu eStudent ostateczna, uzgodniong z promotorem wersje pracy dyplomowe;
oraz drukuje i podpisuje oswiadczenie 0 samodzielnym wykonaniu pracy. Wgranie pracy do systemu
i wydruk oSwiadczenia muszg nastapi¢ przed ostateczna, zgodng z obowigzujacym Regulaminem Stu-
diow, datg zlozenia pracy dyplomowej. Nalezy przy tym uwzgledni¢ mozliwo$¢ wykonania poprawek
i ponownego wgrania i kontroli pracy z uzyciem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

. Wgrana przez studenta praca zostaje automatycznie przekazana do JSA, w ktérym nastepuije jej analiza.
Po wygenerowaniu raportu z systemu JSA, promotor jest o tym informowany za pomocg poczty elektro-
niczne;.

. Analizujac raport z JSA promotor podejmuje jedng z nastepujacych decyz;i:

1) Akceptuje prace, gdy wyniki analizy raportu JSA nie budzg zastrzezen, zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 20 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r. (RO/IV/20/2020) w sprawie obo-
wigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antypla-
giatowego.

2) Nie akceptuje pracy, gdy wyniki analizy raportu JSA wymagajg wprowadzenia poprawek do pracy.
W takim przypadku promotor informuje dyplomanta o koniecznosci wprowadzenia zmian, a dyplo-

mant dokonuje stosownych korekt i po uzgodnieniu z promotorem powraca do punktu 2. Dyplomant
ma mozliwos¢ maksymalnie dwukrotnego poprawiania plikéw pracy dyplomowe;.

3) Nie akceptuje pracy, gdy wyniki analizy raportu JSA dajg uzasadniong podstawe do stwierdzenia,
Ze praca jest plagiatem. Wowczas promotor kieruje zawiadomienie do rektora w celu wszczecia po-
stepowania wyjasniajacego. W przypadku gdy w wyniku postepowania wyja$niajacego praca zo-
staje uznana za plagiat, rektor wstrzymuje postepowanie dyplomowe, kieruje sprawe do rozpatrze-
nia przez Komisje Dyscyplinarng oraz zawiadamia odpowiednie organy o popetnieniu przestepstwa,
zgodnie
z Zarzadzeniem nr 20 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r. (RO/IV/20/2020)
w sprawie obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.

. W przypadku pracy dyplomowej objetej tajemnicg prawnie chroniona, promotor jest zobowigzany do sa-
modzielnego stwierdzenia autentyczno$ci pracy oraz podjecia decyzji, o ktérej mowa w punkcie 4.

Po akceptaciji pracy promotor ma mozliwo$¢, w systemie eDziekanat, zaproponowania daty egzaminu
dyplomowego w regulaminowym terminie, tj. 3 miesigce od daty ztozenia pracy, a w przypadku przesu-
niecia terminu ztozenia pracy w ciggu miesigca od jej ztozenia oraz propozycji sktadu Komisji Egzaminu
Dyplomowego.

Dyplomant kompletuje dokumenty:

1) egzemplarz pracy dyplomowej w miekkiej oprawie, drukowany dwustronnie z podpisanym przez sie-
bie skanem karty tematu pracy dyplomowej. Skan nalezy pozyska¢ od osoby odpowiedzialnej na
wydziale za dystrybucje kart,

2) podpisane o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej,



3) dodatkowe informacje o osiggnieciach podczas studiéw celem wpisania ich do suplementu, w jezyku
polskim i angielskim, jesli student wnioskuje o odpis dyplomu w jezyku angielskim. Dopuszczalne sg
skany lub kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wskazane osiggniecia,

4) opcjonalnie wniosek o wydanie dyplomu w jezyku angielskim,
5) skrécony akt matzenstwa lub inny dokument w przypadku gdy w trakcie trwania studiow nastapita
zmiana nazwiska,

6) dowod wptaty — tytutem optaty za wydanie dyplomu ukoriczenia studiow, numer konta jest widoczny
w systemie eStudent,

| dostarcza za posrednictwem operatora pocztowego do odpowiedniego dziekanatu.

Karte obiegowg potwierdza pracownik dziekanatu, ustalajgc telefonicznie lub za pomocg poczty elektro-
nicznej brak zalegtosci studenta w Bibliotece i Domach Studenckich Politechniki Poznanskiej. Nie zwal-
nia to studenta z rozliczenia si¢ z ww. podmiotami. Brak potwierdzenia bedzie jednoznaczny z niedopet-
nieniem wszystkich warunkéw niezbednych do dopuszczenia do egzaminu dyplomowego. Dopiero po
uzyskaniu potwierdzenia w karcie obiegowej, dziekan zezwala na organizacje egzaminu dyplomowego.

Komplet dokumentdéw zawierajacy wyzej wymienione elementy nalezy ztozy¢ na co najmniej pie¢ dni
roboczych przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.



