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Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na Politechnice Poznanskiej w trybie

wideokonferencji w okresie zawieszenia zaje¢ w zwiazku z ogtoszeniem w Polsce stanu epidemii
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Egzaminy dyplomowe na Politechnice Poznariskiej moga by¢ prowadzane w trybie wideokonferencji na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, pierwszego i drugiego stopnia o profilu ogdlnoakademickim
i praktycznym, prowadzonych w jezyku polskim i angielskim.

Egzaminy dyplomowe w trybie wideokonferencji odbywajg sie wytacznie z zastosowaniem platformy
eMeeting zarzadzanej przez odpowiednie jednostki organizacyjne Politechniki Poznariskiej. Inne komu-
nikatory i narzedzia przeznaczone do prowadzenia wideokonferencji np. Skype, ZOOM nie mogg by¢
stosowane do przeprowadzenia egzamindéw dyplomowych na Politechnice Poznanskiej. Przebieg egza-
minu dyplomowego jest rejestrowany, a zapis jest przechowywany przez okres 30 dni (do czasu wydania
dyplomu).

Za przygotowanie pokoju egzaminu dyplomowego, udostepnienie dyplomantowi i cztonkom komisji od-
powiednich adresdw oraz kodu dostepu za pomocg poczty elektronicznej, odpowiedzialny jest przewod-
niczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego, zwany dalej przewodniczacym.

Pokdj egzaminu dyplomowego na platformie eMeeting musi by¢ przygotowany zgodnie z wytycznymi
zawartymi w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym w syste-
mie eMeeting, ktéra dostepna jest na ww. platformie.

Dane logowania do platformy eMeeting (URL, kod dostepu), przewodniczacy przesyta pozostatym czton-
kom Komisji Egzaminu Dyplomowego, zwanym dalej cztonkami komisji i dyplomantowi jeden dzien przed
ustalonym terminem egzaminu dyplomowego za pomocg poczty elektronicznej i otrzymuje od nich po-
twierdzenie.

Wszyscy cztonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego prowadzonego w formie wideokonferencji musza
w trakcie egzaminu dyplomowego przebywac na terenie PP: w swoich pokojach lub w pomieszczeniu
wskazanym przez wydziat macierzysty, przeznaczonym do egzamindw dyplomowych, posiadajgc dostep
do komputera z mikrofonem i kamera, a przewodniczacy dodatkowo do drukarki.

W przypadku gdy opinia promotora i/lub recenzja pracy nie zostaty wypetnione w elektronicznym syste-
mie WOODy przed egzaminem dyplomowym, to odpowiedni cztonek komisji musi mie¢, w trakcie egza-
minu dyplomowego, dostep do komputera, na ktorym wypetnia swojg cze$¢ dokumentow w systemie
WOODy.

W ramach obowigzkdw, przewodniczacy testuje logowanie do pokoju egzaminu dyplomowego minimum
15 minut przed wyznaczonym terminem egzaminu oraz sprawdza jako$¢ potaczenia z cztonkami komisji
i dyplomantem, a ewentualne problemy techniczne zgtasza do pracownikéw Dziatu Obstugi i Eksploata-
cji pod numer telefonu 61 665 2975.

W egzaminie dyplomowym w trybie wideokonferencji muszg uczestniczyé¢, oprocz dyplomanta, wszyscy
cztonkowie komisj.

Rozpoczecie egzaminu dyplomowego mozliwe jest po sprawdzeniu, przez przewodniczacego, obecno-
§ci cztonkdw komisji i dyplomanta.

O ustalonej godzinie przewodniczacy rozpoczyna egzamin dyplomowy od przywitania i informuje o tym,
Ze egzamin jest rejestrowany, a zapis przechowywany przez okres 30 dni (do czasu wydania dyplomu).
Nastepnie sprawdzeniu podlegaja, poprzez przedstawienie do kamery legitymacji studenckiej, dane per-
sonalne dyplomanta. W przypadku braku mozliwosci jednoznacznego ustalenia tozsamosci dyplomanta
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egzamin dyplomowy nie moze by¢ kontynuowany. Przewodniczacy, w porozumieniu z wtasciwym pro-
dziekanem, wskazuje nowy termin obrony i informuje dyplomanta o konieczno$ci przygotowania doku-
mentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Przewodniczacy informuje dyplomanta, Zze podczas catego egzaminu dyplomowego dyplomant musi by¢
widoczny na ekranach komputeréw cztonkdw komisji.

Przewodniczacy prosi dyplomanta o oméwienie najwazniejszych elementéw pracy dyplomowej. Czton-
kowie komisji moga, w trakcie referowania, korzystac z przestanych wcze$niej przez dyplomanta mate-
riatéw elektronicznych np. prezentacii, plikow formatu pdf itd. Po zakofczeniu referowania przewodni-
czacy rozpoczyna dyskusje na temat pracy proszac pozostatych cztonkdw komisji o zadawanie pytan
dotyczacych pracy dyplomowej. Recenzent przedstawia uwagi do pracy dyplomanta i zadaje stosowne
pytania.

Po uzyskaniu odpowiedzi i zakoriczeniu dyskusji na temat pracy dyplomowej przewodniczacy prosi dy-
plomanta o wylosowanie trzech zagadnien, z jakich zadane zostang pytania w trakcie egzaminu dyplo-
mowego. Losowanie odbywa sie¢ poprzez podanie przez dyplomanta trzech liczb, z podanego przez
przewodniczacego zakresu, jakie odpowiadajg roztozonym i widocznym dyplomantowi kartkom, zawie-
rajagcym losowo umieszczone zagadnienia egzaminacyjne.

Odpowiedzi na zadane pytania odbywajq sie w trybie natychmiastowym (bez okresu tzw. przygotowa-
nia), a wszystkie wymagane do odpowiedzi elementy graficzne np. wzory, rysunki, schematy, wykresy
muszg by¢ zapisywane na biatych kartkach, czarnym pisakiem o Srednicy co najmniej 0,5 mm, przy czym
wysokos¢ liter, cyfr i innych uzywanych symboli powinna wynosi¢ minimum 1 cm.

Na kazde wezwanie cztonka komisji dyplomant ma obowigzek przedstawienia komisji egzaminu dyplo-
mowego do kamery swojego komputera kartki ze sporzadzonymi zapisami odpowiadajacymi tematowi
omawianego aktualnie pytania.

Po zakonczeniu odpowiedzi na pytania przewodniczacy informuje dyplomanta o czasowym jego zawie-
szeniu w wideokonferencji, w celu przeprowadzenia tajnej czesci posiedzenia komisji egzaminu dyplo-
mowego.

Po zawieszeniu wideokonferencji komisja podejmuje dyskusje i ustala oceny za poszczegdine elementy:
obrone pracy dyplomowej i odpowiedzi na pytania, a nastepnie wylicza ocene egzaminu dyplomowego.
Po ustaleniu ocen przewodniczacy sprawdza wypetnienie przez promotora i recenzenta opinii 0 pracy
oraz wypetnia protokdt. Po kontroli poprawno$ci wypetnienia wymaganych dokumentow przewodniczacy
zatwierdza komplet dokumentéw w systemie WOQDy, drukuije je i w przypadku obecnosci catego sktadu
komisji w jednym pomieszczeniu, prosi 0 podpisanie stosownych dokumentow.

Przewodniczacy wznawia wideokonferencje dla dyplomanta i ogtasza wynik egzaminu dyplomowego,
uwzgledniajac poszczegdine sktadowe oceny i ostateczny wynik studiow.

Przewodniczacy korczy egzamin dyplomowy i sesje wideopotgczenia na platformie eMeeting.

Przewodniczacy komisji, bezpo$rednio po zakoriczeniu egzaminu dyplomowego, dostarcza komplet do-
kumentéw (protokét egzaminu dyplomowego, recenzje oraz opinie promotora) do dziekanatu lub wyzna-
czonego do tego celu miejsca na wydziale. W przypadku obecno$ci cztonkdéw komisji w réznych po-
mieszczeniach w trakcie egzaminu dyplomowego, sktadajg oni podpisy osobno w wyznaczonym pokoju.
Powinno to nastgpi¢ bezposrednio po egzaminie dyplomowym, aby umozliwi¢ terminowe wystawienie
dyplomu.

Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za wznowienie egzaminu dyplomowego w przypadku pro-
bleméw technicznych np. przerwania potaczenia z ktérymkolwiek z cztonkdéw komisji lub dyplomantem,
a takze ustalenia nowego terminu je$li wznowienie potaczenia nie jest moZliwe.

O wszystkich sytuacjach nieprzewidzianych przewodniczacy komisji informuje odpowiedniego prodzie-
kana za pomocg poczty elektronicznej.



