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Zatgcznik do Uchwaty Nr 75/2016-2020
Senatu Akademickiego Politechniki Poznanskiej
z dnia 31 stycznia 2018 r.

POLITECHNIKA POZNANSKA
Regulamin studiéw podyplomowych

l. Przepisy og6ine

§1

Studia podyplomowe na Politechnice Poznanskiej sg prowadzone na podstawie obowigzujgcych przepisow,
w szczegblnosci:
1) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2183,

z pbzn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg”,
2) Statutu Politechniki Poznanskiej, zwanego dalej ,Statutem”,
3) Regulaminu studiéw podyplomowych na Politechnice Poznanskiej, zwanego dalej ,Regulaminem”.
Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiéw podyplomowych prowadzonych w Politechni-
ce Poznanskiej.

Studia podyplomowe prowadzone sg w podstawowych jednostkach organizacyjnych Politechniki Poznanskiej.
Studia podyplomowe mogq prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji, o ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt 11 i 18i Ustawy.
Do kwalifikacji przypisany jest odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwallifikacji (PRK).

W celu przypisania poziomu PRK do kwalifikacji podyplomowych stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2016 r. poz.64, z pézn. zm.) (ZSK) oraz przepisy rozporza-
dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2016 r. (Dz. U. poz. 1321).

Kwalifikacje po ukoniczeniu studiéw podyplomowych:

1) na poziomie 6 — nadaje sie osobom majgcym kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6,

2) na poziomie 7 — nadaje sie osobom majacym kwalifikacje petng na poziomie 6 lub 7.

O przypisaniu poziomu PRK do kwalifikacji nadanych po ukofczeniu danych studiéw podyplomowych oraz o wigczeniu
do ZSK kwalifikacji czastkowej nadawanej po ukonczeniu studiéw podyplomowych decyduje rada podstawowej jed-
nostki organizacyjnej prowadzacej studia.

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone jako studia stacjonarne lub niestacjonarne.

Stuchaczami studiow podyplomowych moga by¢ obywatele polscy oraz cudzoziemcy.

Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone zaréwno w jezyku polskim, jak i w jezyku obcym.

Studia podyplomowe sg odpfatne.

Il. Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§2
Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktdrym zwigzany jest co najmniej
jeden kierunek studiéw prowadzonych przez Uczelnig.

Studia podyplomowe powotuje rektor na wniosek dziekana wydziatu.

Whniosek o powotfanie lub kolejng edycje studiéw podyplomowych (wzor — zatgcznik nr 1) sktada w Dziale Edukacii

Ustawicznej i Migdzynarodowej dziekan wydziatu, nie pozniej niz 4 miesigce przed proponowang datg rozpoczecia

studiow.

Do wniosku o powotanie studiéw podyplomowych nalezy dotaczyé:

1) pismo przewodnie podpisane przez dziekana;

2) uchwate rady wydziatu w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych;

3) program ksztatcenia na studiach podyplomowych z obsadg dydaktyczng zaje¢ w jezyku polskim i angielskim
(wzor - zatgcznik nr 2);

4) Kkarte efektow ksztatcenia z okre$leniem poziomu PRK (wzor — zatgcznik nr 3);

5) karty opiséw przedmiotéw / modutéw ksztatcenia z przypisang im liczbg godzin i punktéw ECTS (wzér - za-
tacznik nr 4);

6) wstepny preliminarz budzetu studiéw podyplomowych (wzér — zatacznik nr 5);

7) metryczke studiow podyplomowych z informacjami do zamieszczenia na stronie internetowej Politechniki Po-
znanskiej (wzor — zatacznik nr 6);

8) w przypadku organizowania studiéw dla konkretnej jednostki — dokument uzgodnienia programu ksztatcenia.

Whniosek o kolejng edycje powotanych studiéw winien zawierac:

1) pismo przewodnie podpisane przez dziekana

2) w przypadku korekty programu — informacje okreslone w § 2, ust. 4, pkt 2, 4, 5;



3) program ksztatcenia z obsadg dydaktyczng zaje¢ w jezyku polskim i angielskim (wzor — zatacznik nr 2);

4) wstepny preliminarz budzetu studiéw podyplomowych (wzor — zatacznik nr 5);

5) metryczke studidw podyplomowych z informacjami do zamieszczenia na stronie internetowej Politechniki Po-
znanskiej (wzor — zatacznik nr 6).

W przypadku zmiany nazwy studiow podyplomowych nalezy ztozy¢ dokumenty okreslone w § 2, ust. 4.

Po wydaniu przez rektora Politechniki Poznanskiej zarzadzenia o powotaniu studiéw podyplomowych lub po wzno-

wieniu kolejnej edycji studiow podyplomowych i powotaniu kierownika studiow, Dziat Edukacji Ustawicznej i Migdzy-

narodowej zamieszcza informacje o studiach na stronie internetowej Politechniki Poznarskiej, zgodnie z otrzymang

metryczka studidw.

§3
Edycje studiéw podyplomowych uruchamia sie przy zakwalifikowaniu stuchaczy w liczbie zapewniajacej petne sfinan-
sowanie studiow.
W przypadku nieuruchomienia edyciji studiéw podyplomowych, numer danej edycji przechodzi na kolejng urucho-
miong edycje.
Kierownik studiéw podyplomowych w ciggu 14 dni od zakoriczenia rekrutacji sktada w Dziale Edukacji Ustawicznej
i Miedzynarodowej informacje o wynikach rekrutacji.
Na wniosek kierownika studiow podyplomowych (wzér — zatgcznik nr 7), przekazany w wersji papierowe;
i elektronicznej, Dziat Edukacji Ustawicznej i Miedzynarodowej nadaje numery albuméw stuchaczom studiow.

§4
Studia podyplomowe likwiduje rektor na wniosek dziekana wydziatu.
Do wniosku o likwidacje studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych,
2) uchwate rady wydziatu w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.
W przypadku likwidaciji studiéw podyplomowych Politechnika Poznarniska zapewnia kontynuowanie studidéw, zgodnie
z rozpoczetym cyklem, wszystkim stuchaczom, ktérzy rozpoczeli studia.
W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych w ciagu kolejnych 5 lat, zostajq one zlikwidowane zarza-
dzeniem rektora Politechniki Poznanskiej.

lll. Program i organizacja studiéw podyplomowych

§5
Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz 2 semestry. Program ksztatcenia powinien umozliwi¢ uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktdéw ECTS, przy czym rada podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
okresla efekty ksztatcenia, sposéb ich weryfikowania i dokumentaciji, w szczegélno$ci warunki ukoriczenia studidw.
Studia podyplomowe o specjalizacji nauczycielskiej przygotowujace merytorycznie do nauczania przedmiotu (pro-
wadzenia zaje€) obejmuja; modut dotyczacy dydaktyki przedmiotu realizowany w wymiarze 60 godzin, modut przy-
gotowania merytorycznego — realizowany w wymiarze zapewniajacym merytoryczne przygotowanie do prowadzenia
przedmiotu oraz praktyke realizowang w wymiarze 60 godzin.
Studia podyplomowe o specjalizacji nauczycielskiej prowadzone w zakresie przygotowania pedagogicznego trwajq
co najmniej trzy semestry i prowadzone sg w wymiarze co najmniej 270 godzin. Wymagane jest odbycie praktyki
w wymiarze co najmniej 150 godzin.
Program studiéw podyplomowych winien obejmowa¢ prowadzace do osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia:
1) wybrane dzialy nauki lub sztuki, ktére stanowig podstawe dla specjalizacji zawodowej stuchaczy,
2) wybrane zagadnienia aktualizujace wiedze, umiejetnoSci i kompetencje stuchaczy,
3) zestaw przedmiotow specjalistycznych.

Program studiéw moze przewidywac ztozenie pracy koricowej i/ lub egzaminu koricowego.

§6
Zajecia na studiach prowadza, z zastrzezeniem ust. 2, nauczyciele akademiccy zatrudnieni na Politechnice Poznanskiej.
W celu poszerzenia przekazywanej wiedzy, zwtaszcza jej aspektow praktycznych, prowadzenie zaje¢ mozna powierzyc:
1) emerytowanym nauczycielom akademickim Politechniki Poznanskiej,
2) nauczycielom akademickim zatrudnionym w innych uczelniach wyzszych,
3) osobom spoza Uczelni, wyrézniajacym sie wysokimi kwalifikacjami zawodowymi, specjalistom w dziedzinach



objetych programem studiow.

§7
Kierownika studiow powotuje rektor na czas okreslony, z wynagrodzeniem miesiecznym (dodatkiem funkcyjnym),
zgodnym z preliminarzem studiow.

Osobami powotywanymi na kierownika studiéw podyplomowych moga byé nauczyciele akademiccy zatrudnieni
w Politechnice Poznanskiej.

Do zakresu obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy organizacja studiéw i nadzér nad ich przebie-

giem, a w szczegolnosci:

1) organizacja rekrutaciji na studia,

2) nadzér nad prowadzeniem dokumentaciji toku studiéw obejmujacej ewidencje stuchaczy, teczki osobowe oraz
inne materiaty dokumentujace przebieg studidw,

3) dbatos¢ o wysoki poziom merytoryczny programu studiow.

§8
Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji prze-
biegu studiéw podyplomowych stuchaczy. W tym celu zaktadana jest teczka akt osobowych stuchacza, w ktérej prze-
chowuije sie:
1) dokumenty zwigzane z przyjeciem kandydata na studia podyplomowe, tj.:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe (wz6r — zatacznik nr 8);

b) kopie decyzji o wynikach postepowania kwalifikacyjnego (wzér — zatacznik nr 9);

c) kopie dowodu osobistego potwierdzong przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie dokumentaciji prze-
biegu studiéw podyplomowych;

d) kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych (ew. zaswiadczenia dziekanatu odpowiedniej uczelni o zdaniu
egzaminu dyplomowego) potwierdzong przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie dokumentaciji prze-
biegu studiéw podyplomowych;

e) egzemplarz umowy o warunkach odptatno$ci za ustugi edukacyjne $wiadczone przez Politechnike Poznari-
skg stuchaczom studiéw podyplomowych (wzér — zatacznik nr 10);

2) dokumenty zwigzane z przebiegiem i ukonczeniem studiéw podyplomowych, {j..
a) Kkarte stuchacza studiow podyplomowych (wzér — zatacznik nr 11);
b) no$nik z pracg koricowg (jezeli jest przewidziana w programie studidw);
protokdt egzaminu koricowego studidw podyplomowych (wzor — zatgacznik nr 12)
$wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych — egzemplarz do akt;
potwierdzenie odbioru Swiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych przez osobe odbierajacq $wiadec-
two (wz6r — zatgcznik nr 13); honoruje sie potwierdzenie odbioru przesytki pocztowe;;
kopie decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych (jezeli dotyczy, wzér — zatacznik nr 14);
) kopie decyzji 0 wznowieniu studidw podyplomowych przez stuchacza (jezeli dotyczy, wzdr — zatgcznik
nr 15).
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IV. Przyjecie na studia podyplomowe

§9
O przyjecie na studia podyplomowe na Politechnice Poznanskiej mogg sie ubiegaé osoby spetniajace warunek
okreslony w § 1 ust. 8.
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z warunkami, o ktérych mowa we wniosku o powotanie lub
kolejng edycje studidw.
Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe skfadajg w sekretariacie jednostki wskazanej przez
kierownika studiow dokumenty okreslone w § 8, ust. 1, pkt 1, lit. @), c), d) oraz skierowanie z zaktadu pracy, o ile
pracodawca skierowat kandydata na studia podyplomowe.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia dokumentdw rekrutacyjnych na studia podyplomowe w formie elektronicznej.
Dokumenty przekazywane elektronicznie muszg by¢ podpisane. Oryginaty dokumentéw muszg by¢ ztozone w sekre-
tariacie jednostki organizujacej studia najpdzniej na pierwszym zjezdzie studiéw podyplomowych.
Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powotana przez dziekana wydziatu, na wniosek kierownika
studiéw podyplomowych.
Kandydat otrzymuje decyzje o wynikach postepowania kwalifikacyjnego podpisang przez kierownika studiow (wzér
— zatacznik nr 9).
Dokumenty os6b nieprzyjetych na studia podyplomowe (niezakwalifikowanie sie lub nieuruchomienie studiéw)



zwracane sg przez sekretariat jednostki organizujacej studia.

§ 10

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest:

1) spetnienie warunkéw okreslonych w zarzadzeniu powotujgacym studia,

2) uzyskanie pozytywnego wyniku postepowania kwalifikacyjnego,

3) wniesienie opfaty z tytutu uczestnictwa w studiach, w kwocie odpowiadajacej co najmniej udziatowi w zajeciach
pierwszego semestru lub w indywidualnych przypadkach, na wniosek kandydata, w kwocie okreslonej przez
dziekana; w przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe wniesiona optata podlega zwrotowi,

4) podpisanie umowy o0 warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne $wiadczone przez Politechnike Poznanska
stuchaczom studiéw podyplomowych.

V. Prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych

§ 11
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych srodkéw materialnych stuzacych do realizacji programu studiéw,
2) korzystania z Biblioteki Politechniki Poznanskiej oraz biblioteki wydziatowej na zasadach okre$lonych w regu-
laminach tych bibliotek,
3) otrzymania zaswiadczenia o podjeciu i odbywaniu studiow podyplomowych, wydanego przez kierownika studiow,
4) zgtaszania uwag kierownikowi studiow podyplomowych dotyczacych organizacji studiéw, programu studidw
oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-administracyijnej,
5) korzystania z ustug elektronicznych oferowanych przez Politechnike Poznariska.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

1) uzyskania wszystkich zaliczeh oraz zdania z wynikiem co najmniej dostatecznym wszystkich egzamindw usta-
lonych w planie studidw,

2) przestrzegania przepisow obowigzujacych w Politechnice Poznaniskiej,

3) niezwlocznego powiadomienia pracownika administracyjnego, odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacii
przebiegu studidw podyplomowych, o zmianie nazwiska, adresu i innych danych osobowych wymaganych
przez Politechnike Poznanska,

4) terminowego wnoszenia wymaganych optat; optata moze by¢ wniesiona przez jednostke delegujaca na studia
podyplomowe; na pisemny wniosek stuchacza dziekan moze ustali¢ dla stuchacza indywidualne terminy wno-
szenia opfat,

5) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i harmonogramem studiéw podyplomowych,

6) ztozenia do kierownika studiow podyplomowych pisemnej rezygnaciji ze studiéw w przypadku zaprzestania ich
kontynuacii.

VI. Zaliczenia i egzaminy
§12
Uczestnik studiéw podyplomowych otrzymuje karte stuchacza studiéw podyplomowych (wzér - zatgcznik nr 11).
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujace oceny:

1) bardzo dobry (5,0)
2) dobry plus (4,5)
3) dobry (4,0)
4) dostateczny plus (3,9)
5) dostateczny (3,0)
6) niedostateczny (2,0)

Graniczny termin uzyskania zaliczen i ztozenia egzamindw przypada na termin zakoriczenia studiéw podyplomo-
wych okreslony we wniosku o powotanie lub kolejng edycje studiow.

Ztozenie pracy koricowej przez stuchacza (jezeli jest przewidziana w programie studiow) powinno nastapi¢ przed
uptywem 2 miesiecy od dnia zakoniczenia zajec.

VII. Ukoriczenie studiéw podyplomowych
§13

Warunkiem ukoniczenia studiow podyplomowych jest:
1) uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzamindw okreslonych w planie studiéw,



2) pozytywna ocena pracy koncowej (jezeli jest przewidziana w programie studiow),
3) ZzZlozenie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (jezeli jest przewidziany w programie studiow).

§ 14

Praca koncowa, oceniana przez promotora, moze by¢é wykonana indywidualnie badz zespotowo. Jezeli praca jest
wykonywana jako projekt zespotowy, musi zosta¢ wskazane autorstwo jej poszczegoinych czesci lub wkiad autordw.

§15
Warunkiem przystapienia do egzaminu koricowego lub obrony pracy koricowej jest uzyskanie przez stuchacza licz-
by punktéw ECTS przewidzianej w programie studidw.
Egzamin koricowy, o ile jest przewidziany w planie studiéw, odbywa sie przed komisjg, powotang przez dziekana
wydziatu na wniosek kierownika studiéw, w sktadzie minimum trzech oséb.
W skfad komisji wchodzg osoby merytorycznie zwigzane z tematykq studiéw, w tym prowadzacy prace koncowa,
o ile jest ona przewidziana w programie studiow.
Egzamin koricowy powinien obejmowaé problematyke studiow podyplomowych z uwzglednieniem tematyki pracy
koricowej, o ile jest ona przewidziana w programie studiow.
Egzamin koricowy powinien sie odby¢ przed uptywem 1 miesigca od dnia:
1) uzyskania i zdania, niezbednych do ukonczenia studiow, zaliczen i egzaminéw,
2) Ztozenia pracy koncowej, w przypadku gdy jest ona przewidziana w programie studiow.
Termin egzaminu koficowego wyznacza kierownik studiow.
Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiow moze jednorazowo przedtuzy¢ termin
zZtozenia pracy koricowej lub egzaminu koricowego do 12 miesiecy od terminu zakoriczenia edycji studidw.
W przypadku uzyskania z egzaminu koficowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje prawo powtdrnego
przystapienia do tego egzaminu w terminie do 3 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

§16
Na $wiadectwie ukoriczenia studiow podyplomowych umieszczony jest wynik, ktéry komisja ustala, na podstawie
sumy zaokraglonej do dwoch miejsc po przecinku: $redniej ocen zaliczeni i egzamindw (z wagg 0,6), oceny pracy
korcowej (z wagg 0,2) i oceny egzaminu koricowego (z waga 0,2), nastepujaco:

4,76 - 5,00 (5,0) bardzo dobry A
4,26 -4,75 (4,5) dobry plus B
3,76 - 4,25 (4,0) dobry C
3,26 - 3,75 (3,5) dostateczny plus D
do 3,25 (3,0 dostateczny E

Jezeli program studiéw nie przewiduje przygotowania pracy kofcowej albo egzaminu koricowego, to do obliczenia
wyniku, o ktérym mowa w ust. 1, stosuje sie wagi: 0,73 dla Sredniej ocen zaliczen i egzamindw oraz 0,27 odpowied-
nio dla egzaminu koficowego albo oceny obrony pracy koricowej.

Warunkiem wydania Swiadectwa ukoriczenia studidw podyplomowych stuchaczowi jest uregulowanie wszystkich
zobowigzan wobec uczelni.

Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych wystawia Dziat Edukacji Ustawicznej i Miedzynarodowej na wnio-
sek kierownika studiéw ztozony w wersji papierowej i elektronicznej (wzor — zatacznik nr 16). Warunkiem wystawie-
nia Swiadectwa jest zlozenie kompletnych akt uczestnika studiow przez kierownikéw studiow w Dziale Edukacii
Ustawicznej i Migdzynarodowe;.

Koszty wydania $wiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych ponosi stuchacz.

W razie utraty $wiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych, Politechnika Poznariska moze wyda¢ absolwentowi
duplikat $wiadectwa na jego pisemny wniosek. Koszty wydania duplikatu $wiadectwa ponosi absolwent.

VIII. Skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych
§17

Dziekan skresla stuchacza z listy stuchaczy w przypadku:

1) niepodjecia studidw podyplomowych;

2) rezygnacji ze studiéw podyplomowych;

3) nieuzyskania zaliczen i nieztozenia egzamindw, ustalonych w planie studiow podyplomowych;

4) nieztozenia pracy koficowej w terminie zgodnym z § 12 ust. 4 lub egzaminu koncowego w terminie zgodnym



z§ 15 ust. 5 (z wylgczeniem § 15 ust. 6);
5) uzyskania oceny niedostatecznej z powtérnego egzaminu kofncowego;

2. Dziekan moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy, w przypadku:
1) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych;
2) niepodpisania przez stuchacza przedtozonej przez Uczelnie umowy o warunkach odptatnosci za ustugi eduka-
cyjne $wiadczone przez Politechnike Poznanskg stuchaczom studiéw podyplomowych;
3) nieprzestrzegania przepisow obowigzujacych w Politechnice Poznanskiej.

3. Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych (wzér — zatacznik nr 14) podejmuje dziekan wydziatu
na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.

4. W przypadku stuchacza skierowanego przez pracodawce, kierownik studiow powiadamia pracodawce o przyczynie
skredlenia z listy stuchaczy.

IX. Wznowienia studiow podyplomowych
§18

1. Osoba skre$lona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych, z innych przyczyn niz naruszenie przepiséw obowigzu-
jacych w Politechnice Poznanskiej, ma prawo, po ponownym whniesieniu optat, do uczestnictwa bez postepowania
kwalifikacyjnego w kolejnym cyklu studiéw.

2. Stuchacz, ktdry zrezygnowat z uczestnictwa w studiach w trakcie ich trwania, moze wznowi¢ nauke w kolejnym
cyklu studiéw (pod warunkiem ich uruchomienia) bez postepowania kwalifikacyjnego. Wymagane jest wniesienie
opfaty za czes¢ zajec, ktérej stuchacz nie optacit przed rezygnacja.

3. Stuchaczy studiéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2, nie obowigzuje ponowne sktadanie egzaminow i zaliczanie przed-
miotdw, z ktorych uzyskali oceny co najmniej dostateczne.

4. Stuchacz, ktéry rezygnuje z uczestnictwa w studiach przed ich rozpoczeciem, ma prawo do zwrotu wniesionej optaty
za studia na zasadach okre$lonych w umowie o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne $wiadczone przez Po-
litechnike Poznanskg stuchaczom studiow podyplomowych.

X. Postanowienia koncowe
§19

1. Od decyzji kierownika studiow podyplomowych lub dziekana wydziatu stuchaczowi studiow podyplomowych przy-
stuguje odwotanie do rektora Politechniki Poznanskiej w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja rektora
jest ostateczna.

2. Ostateczng instancjg odwotawczg we wszystkich sprawach objetych regulaminem jest rektor Politechniki Poznariskiej.

3. W sprawach dotyczacych studiow podyplomowych, nieobjetych regulaminem, decyduie rektor Politechniki Poznanskiej.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 31 stycznia 2018 r. Uczestnicy studiow podyplomowych rozpoczetych przed tg
data, koncza studia wg zasad obowigzujacych w chwili podjecia studiow.

Zataczniki:

1. Whniosek o powotanie lub kolejng edycje studiéw podyplomowych

2. Program studiow podyplomowych z obsadg zaje¢ dydaktycznych w jezyku polskim i angielskim

3. Karta efektoéw ksztatcenia z okre$lonym poziomem PRK

4. Karta opisu przedmiotu / modutu ksztatcenia

5. Preliminarz budzetu studiéw podyplomowych

6. Metryczka studidw podyplomowych

7. Wniosek o nadanie numerdw albuméw stuchaczom studiéw podyplomowych

8. Podanie o przyjecie na studia podyplomowe

9. Decyzja o wynikach postepowania kwalifikacyjnego

10. Umowa o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne $wiadczone przez Politechnike Poznanskg stuchaczom stu-

diéw podyplomowych

11. Karta stuchacza studiow podyplomowych

12. Protokét egzaminu koficowego studiow podyplomowych

13. Potwierdzenie odbioru $wiadectwa studiow podyplomowych

14. Decyzja o skresleniu z listy stuchaczy

15. Decyzja 0 wznowieniu studiéw podyplomowych przez stuchacza
16. Wniosek o wydanie $wiadectwa studiéw podyplomowych



Zatacznik nr 1 do Regulaminu studiéw podyplomowych

WNIOSEK O POWOLANIE LUB KOLEJNA EDYCJE!' STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

(wniosek sktada dziekan)

Wydziat / Instytut / Katedra Nr studiéw/ nr edycii:
(w przypadku

Nazwa studiéw podyplomowych: powotania SP
numer nadaje R4E)

Warunki rekrutacji na studia podyplomowe
1. Wymagane kierunki ukoficzenia studiéw wyzszych przez kandydatéw na studia podyplomowe:

3. Postepowanie kwalifikacyjne: Egzamin [ ]  Rozmowawstepna | Inne []

4. Warunkiem przyjecia na studia jest spetnienie: kryteriow naboru i pozytywny przebieg postepowania
kwalifikacyjnego oraz wniesienie optaty z tyt. uczestnictwa w studiach w wysoko$ci: .............ccc.veueeee. z.

Czas trwania i forma studiéw podyplomowych
1. Studia trwaja; 2 semestry (] 3 semestry [ ] 4 semestry []
2. Okres trwania studiow: od ........cccccorveenee. Ipoczatek miesigcal do ......coovvveerrieennn. Ikoniec miesiaca/

3. Forma studiow:
stacjonarne []  niestacjonarne []

4. Warunkiem ukonczenia studiow jest:
uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS []
obrona pracy korncowej z wynikiem pozytywnym []
zZlozenie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym []
5. Studia umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowej zgodnie z Polska Rama Kwalifikacji na poziomie:

61 701

Propozycja kandydata na kierownika studiow
1. Osoba proponowana na kierownika studiow:

Podpis Dziekana

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

Uchwate rady wydziatu o utworzeniu studiéw podyplomowych

Program ksztatcenia z obsadg dydaktyczng zaje¢ w jezyku polskim i angielskim
Karte efektow ksztatcenia z okresleniem poziomu PRK

Karty opisu przedmiotéw / modutéw ksztatcenia

Preliminarz budzetu studiow

Metryczke studiéw podyplomowych

2

L W przypadku kolejnej edycji studiow nie jest wymagana uchwata RW; jezeli nie nastepuje korekta programu ksztalcenia, nie sa
wymagane Karta efektdw ksztatcenia i Karty opisu przedmiotéw / modutéw ksztatcenia



PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Zatacznik nr 2 do Regulaminu studiow podyplomowych

INAZWA, NUMER SP/
Semestr |
. Liczba godzin
Lp. Nazwa przedmiotu W C 3 PIS ECTS Prowadzacy
Suma godzin Ogotem  xxxx
Semestr Il
L Nazwa przedmiot Liczba godzin ECTS Prowadzac
. zZw i wadz
P P ” W c L | Ps cy
Suma godzin Ogétem  xxxx

Podpis Kierownika studiow podyplomowych



Zatacznik nr 3 do Regulaminu studiéw podyplomowych

STUDIA PODYPLOMOWE - KARTA EFEKTOW KSZTALCENIA

Wydzial/Instytut/Katedra Nr studiow

Nazwa studiéw podyplomowych Forma studiow

(stacjoname, niestacjonarne)

Sumaryczna liczba godzin Liczba semestrow

Ogotem:

w tym: Liczba punktéow ECTS
Wyktady: .. Cwiczenia: .. Laboratoria: Projekty / seminaria:

Cel studiow

Odniesienie do charakterystyk
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla

kwalifikacji uzyskiwanych w Efekty ksztatcenia
ramach szkolnictwa wyzszego po
uzyskaniu kwalifikacji petnej na
poziomie 4

Sposoby weryfikacji i dokumentacji
efektow ksztatcenia

Wiedza:

P6(7)S_WG Glebia i zakres /
kompletno$¢ perspektywy poznawcze;
i zaleznosci

P6(7)S_WK Kontekst / uwarunkowania,
skutki

Umiejetnosci:

P6(7)S_UW Wykorzystanie wiedzy /
rozwigzywane problemy i wykonywane
zadania

P6(7)S_UK Komunikowanie sie /
odbieranie i tworzenie wypowiedzi;
upowszechnianie wiedzy w Srodowisku
naukowym; postugiwanie si¢ jezykiem
obcym

P6(7)S_UO Organizacja pracy /
planowanie i praca zespotowa

P6(7)S_UU Uczenie sie / planowanie
wiasnego rozwoju i rozwoju innych osdb

Kompetencje spoteczne:

P6(7)S_KK Oceny / krytyczne podejscie

P6(7)S_KO Odpowiedzialnos¢ /
wypetnianie zobowigzan spotecznych;
dziatanie na rzecz interesu publicznego

P6(7)S_KR Rola zawodowa /
niezalezno$¢ i rozwoj etosu




Zatacznik nr 4 do Regulaminu studiéw podyplomowych

STUDIA PODYPLOMOWE - KARTA OPISU MODULU KSZTALCENIA

Nazwa modutu/przedmiotu Kod

Nazwa studiéw podyplomowych

Forma studiéw (stacjonarne, niestacjonarne) Przedmiot oferowany w jezyku Rok / Semestr
(polskim, angielskim)

Godziny Liczba punktow
Wyktady: ... Cwiczenia: - Laboratoria: .. Projekty / seminaria:

Odpowiedzialny za przedmiot / wykladowca: Odpowiedzialny za przedmiot / wykladowca:
e-mail e-mail
tel. tel.
Wydziat Wydziat
ul. , 60-965 Poznan ul. , 60-965 Poznan
fax.: fax.:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych:

1. | Wiedza:

2. | Umiejetnosci:

Kompetencje

3.
spoteczne:

Cel przedmiotu:

Odniesienie do charakterystyk
drugiego stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla

kwalifikacji uzyskiwanych w Efekty ksztatcenia
ramach szkolnictwa wyzszego po
uzyskaniu kwalifikacji petnej na
poziomie 4

Sposoby weryfikacji efektow
ksztatcenia

Wiedza:

P6(7)S_WG Gtebia i zakres /
kompletno$¢ perspektywy poznawczej i
zalezno$ci

P6(7)S_WK Kontekst / uwarunkowania,
skutki

Umiejetnosci:

P6(7)S_UW Wykorzystanie wiedzy /
rozwigzywane problemy i wykonywane
zadania

P6(7)S_UK Komunikowanie si¢ /
odbieranie i tworzenie wypowiedzi;
upowszechnianie wiedzy w Srodowisku
naukowym; postugiwanie si¢ jezykiem
obcym

P6(7)S_UO Organizacja pracy /
planowanie i praca zespotowa

P6(7)S_UU Uczenie sie / planowanie
wiasnego rozwoju i rozwoju innych osdb




Zatacznik nr 4 do Regulaminu studiow podyplomowych

Kompetencje spoteczne:

P6(7)S_KK Oceny / krytyczne podejscie

P6(7)S_KO Odpowiedzialnos¢ /
wypetnianie zobowigzan spotecznych;
dziatanie na rzecz interesu publicznego

P6(7)S_KR Rola zawodowa /
niezalezno$¢ i rozwoj etosu

TRESCI PROGRAMOWE

Lp. Problematyka ogélna Zagadnienia szczegotowe L. godzin

Sposoby sprawdzenia efektow ksztatcenia
F - ocena formujaca (czastkowa)"; P — ocena podsumowujaca?

P

Literatura podstawowa:
1.
2.

Literatura uzupetniajaca:
3.

Obciazenie praca studenta

forma aktywnosci godzin

Godziny kontaktowe z nauczycielem

Indywidualne konsultacje

Przygotowanie do egzaminu

Inne

SUMA

Sumaryczna liczba punktéw ECTS dla przedmiotu (wpisuje kierownik studiéw)

1) Np. za dyskusje, kolokwium, rozwigzanie zadania
2)  Np. za egzamin, projekt koriczacy przedmiot




Zatacznik nr 5 do Regulaminu studiow podyplomowych

Preliminarz budzetu studiow podyplomowych

Wydziat:
Instytut/Katedra:
Nazwa studiow:
Nr studium:
l. Wynagrodzenia z pochodnymi (I.1+1.2+1.3) 0,00
I1. Wynagrodzenia osobowe (umowa o prace)* 0,00
1.1. Dodatki funkcyjne 0,00
1.2 Dodatki specjalne 0,00
1.2, Ustugi osdb fizycznych (umowa zlecenie)* 0,00
2.1. Osoby zatrudnione na Politechnice Poznanskie; 0,00
2.2. Osoby niezatrudnione na Politechnice Poznanskiej 0,00
1.3. Pochodne od wynagrodzenia 0,00
3.1. Ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe 0,00
3.2. Fundusz pracy 0,00
Il. Wydatki rzeczowe (II.1+11.2+11.3+11.4) 0,00
1. Materiaty 0,00
I.2. Wyposazenie 0,00
[1.3. Podroze stuzbowe 0,00
11.4. Ustugi obce 0,00
Il Razem koszty bezposrednie (I+Il) 0,00
IV. Razem koszty posrednie (20% od Ill) 0,00
V.1 Fundusz k. ogdlnoinstytutowe (KOI) 13% 0,00
V.2 Funudsz k. ogblnowydziatowe (KOW) 2% 0,00
V.3 Fundusz k. ogélnouczelniane (KOU) 5% 0,00
V. Razem koszty (lll +1V) 0,00
VL. Planowane przychody 0,00
VI.1 Planowana liczba stuchaczy 0,00
V1.2 Planowana opfata za jednego stuchacza 0,00
VII. Preliminowany zysk ze studiow podyplomowych (5% od VI) 0,00

* W zataczniku nalezy przedstawic¢ wyliczenia szczegdtowe, uwzgledniajace: stawki godzinowe lub kwoty umowne (np. za
kierowanie studiami, za prowadzenie pracy, za recenzje, za przewodniczenie komisji itp.)

Podpis Kierownika studiéw podyplomowych



Zatacznik nr 6 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Wydziat:
Instytut / Katedra:

Nazwa studiéw podyplomowych

Symbol SP -
numer edyciji:
Cykl ksztatcenia liczba semestrow:
liczb godzin:
Czas trwania studiow od /poczatek miesigca, format dd-mm-rrrr/
do /koniec miesiaca, format dd-mm-rrrr/
Terminy zgloszen od /format dd-mm-rrrr/
do /format dd-mm-rrrr/
Terminy zaje¢ jakie dni miesigca, ile razy w miesigcu
Zasady naboru np. kolejnos¢ zgtoszen
Koszt udziatu w studiach zt

jednej osoby

Uwagi, objasnienia, wazne informacje dotyczace | np. numer konta bankowego, informacja o odptatno$ci za

organizaciji studiéw odptatnosci i jej formy, itp. wydanie $wiadectw ukofczenia studiow podyplomowych, itp.

Strona www

Sekretariat studiéw imie i nazwisko osoby prowadzacej administracje studiow,
adres sekretariatu, telefony, faks, e-mail

Informacje dodatkowe 0 sekretariacie np. numer pokoju, godziny urzedowania, itp.

Kierownik studiow imig i nazwisko, telefony, e-mail

Kontakt imig i nazwisko, telefony, e-mail

Profil ksztatcenia (opis/charakterystyka):

Podpis Kierownika studiow podyplomowych



Whiosek o nadanie numeru albumu

Zatacznik nr 7 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Wydziat:

Nazwa studiéw podyplomowych:

Symbol i numer edycji studiéw podyplomowych:

Rok akademicki:

Data rozpoczecia studiéw podyplomowych:

Lp.

Imie (imiona)

Nazwisko

Data urodzenia

Miejsce
urodzenia

PESEL
(w przypadku
braku, nazwa i
numer dokumentu
tozsamosci)

Imiona rodzicéw

Dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych

Nazwa Uczelni

Numer

Data
wystawienia

Miejsce
wystawienia

nr albumu
(nadaje R4E)

Podpis Kierownika studiéw podyplomowych




Zatacznik nr 8 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Politechnika Poznanska
Wydziat:

ul.

..-... Poznan

tel.:, faks:

Numer konta bankowego:
z dopiskiem:

PODANIE O PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

Prosze o przyjecie mnie na Studia Podyplomowe:

wpisac nazwe studiow

Imie / imiona
i nazwisko

Data i miejsce
urodzenia

Imiona
rodzicow

Numer Numer i seria dowodu
PESEL osobistego

Adres do korespondenciji

Ulica i nr domu
|/ mieszkania

Miejscowosce
i kod

Telefon Telefon
stacjonamy komérkowy

E-mail

Wyksztatcenie

Ukoriczona
szkota wyzsza

Tytut zawodowy

Kierunek/
specjalnos¢

Numer dyplomu

Miejsce wydania
dyplomu

Rok ukonczenia
studiow

Data wydania
dyplomu

Miejsce zatrudnienia

Zaktad
pracy

Adres Telefon Numer NIP

Zawod
wykonywany

Prosze o wystawienie faktury na moje nazwisko* |:| Prosze o wystawienie faktury VAT na zaktad pracy* |:|

Do formularza dotaczam potwierdzone przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych kopie: dyplomu ukoficzenia studiow
wyzszych i dowodu osobistego oraz skierowanie z zaktadu pracy (w przypadku kierowania na studia przez pracodawce).

Potwierdzam prawdziwo$¢ powyzszych danych oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla celéw wewnetrznych Politechniki Poznariskiej (zgodnie
z Ustawg, z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz.U. 1997 nr 133, poz. 883).

Poznan, dnia .........ccoeeveeeieeieieeeine r.

czytelny podpis kandydata

*) odpowiednie zaznaczy¢ X’



Zatacznik nr 9 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Ipieczec/
Poznan, dnia ........c..occevvnn.

Pan/i
Imie i Nazwisko
adres

DECYZJA O WYNIKACH POSTEPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO
NA STUDIA PODYPLOMOWE

Inazwa/

Informuije, ze w wyniku postepowania kwalifikacyjnego zostat/a Pan/i przyjety/a / nieprzyjety/a* na studia
podyplomowe:

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora Politechniki Poznanskiej w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji, za posrednictwem Dziekana Wydziatu ...............cccoooiiiiiiiiiiiie e

Podpis Kierownika studiow podyplomowych
*niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 10 do Regulaminu studiow podyplomowych

Umowa o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne
Swiadczone przez Politechnike Poznanska stuchaczom studiéw podyplomowych

Umowa zawarta w dniu &F_DATA_UMOWY& pomiedzy Stronami:

Panig/Panem &F_IMIE_NAZWISKO&

legitymujaca/ym sie dowodem osobistym numer &F_DOWOD&
podajaca/ym do korespondenciji adres &F_ADRES_KORESP_STALY&
zwana/ym dalej Stuchaczem,

a

&F_NAZWA_ODBIORCY_N&, zwang dalej Uczelnig, reprezentowang przez jej przedstawiciela,

upowaznionego do sktadania oswiadczen woli w imieniu Uczelni na podstawie upowaznienia Rektora (okazane przy podpisaniu)'.

§1
Przedmiotem umowy jest okre$lenie warunkow odptatnosci za ustugi edukacyjne na podstawie art. 160a ust. 1 ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z pdzn. zm.), zwanej dalej Ustawa.

§2
Uczelnia oswiadcza, ze:

1. spetnia wymagania Ustawy oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzen, a w tym warunki kadrowe oraz inne
niezbedne warunki, w tym lokalowe i zwigzane z niezbednym wyposazeniem materialnym, do prowadzenia ksztatcenia
na studiach podyplomowych:

&F_KIERUNEK&
oraz zobowigzuie si¢ je spetnia¢ do korica planowanego okresu studiéw podyplomowych Stuchacza (z uwzglednieniem
mozliwego wydtuzenia tego okresu zgodnie z Regulaminem Studiow Podyplomowych),

2. organizacje i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki Stuchacza okre$la Regulamin Studiow
Podyplomowych.

§3
1. Stuchacz o$wiadcza, ze znany jest mu Statut, Regulamin studiéw podyplomowych, Uchwata Senatu Akademickiego
Politechniki Poznanskiej w sprawie optat za ustugi edukacyjne $wiadczone przez Politechnike Poznanskq z ktérymi to
dokumentami zapoznat si¢ i je akceptuje.

2. Uczelnia o$wiadcza, ze dokumenty okre$lone w ust.1 zamieszczone sg na stronie internetowej www.put.poznan.pl.

§4
1. Wysokosc¢ optat za ustugi edukacyjne okresla Rektor w drodze zarzadzenia, ktore jest udostepnione do wgladu w dziekanacie.

2. Termin wniesienia optat za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych okre$la Dziekan na podstawie wniosku
0 powofanie lub kolejng edycje studiow podyplomowych.

3. Za dzie wniesienia optaty uwaza sie date wptywu naleznosci na rachunek bankowy Uczelni.
4. Jezeli Stuchacz opdzni sie z wniesieniem opfaty, Uczelnia ma prawo do zadania odsetek ustawowych za czas opdznienia.

5. Nieuiszczenie w terminie naleznej optaty, o ktorej mowa w ust. 1 — po pisemnym wezwaniu do jej uregulowania — stanowi
podstawe do skreslenia z listy Stuchaczy.

6. Przywrocenie w prawach Stuchacza osoby skreslonej na podstawie ust. 5, moze nastapi¢ wylacznie po uiszczeniu zalegte]
optaty.

1 Na zyczenie Stuchacza Uczelnia wydaje kopie upowaznienia


http://www.put.poznan.pl/

Zatgcznik nr 10 do Regulaminu studiow podyplomowych

§5
1. W szczegdinych przypadkach Dziekan, na pisemny wniosek Stuchacza, moze obnizy¢ (nie wigcej niz 50%) optate za ustugi
edukacyjne. Wniosek powinien zawiera¢ udokumentowane uzasadnienie i by¢ ztozony nie pdzniej niz na 14 dni przed
terminem wniesienia optaty, ktorej dotyczy.
2. Od decyzji Dziekana Stuchaczowi stuzy odwotanie do Prorektora ds. edukaciji ustawicznej.

3. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Dziekana w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

§6
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiow okreslony w programie studiow, to jest na okres &F_UWAGI& semestrow,
z zastrzezeniem ust. 2, przy czym | semestr trwa od ............. o [0 R , Il semestr trwa od ............ o [0 R ,
[l semestrtrwaod ............ (o o IR

2. W przypadku, gdy zgodnie z Regulaminem Studiow Podyplomowych czas trwania studidw, o ktérym mowa w ust. 1, ulegnie
przedtuzeniu, okres obowigzywania Umowy ulega odpowiedniemu przedtuzeniu, bez koniecznosci sporzadzenia odrebnego
aneksu.

3. Rozwigzanie Umowy przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nastepuje w przypadku skreslenia Stuchacza z listy
stuchaczy. Jezeli jednak skreslenie Stuchacza z listy stuchaczy nastepuje z powodu rezygnaciji ze studiow podyplomowych,
dniem rozwigzania Umowy jest dzier zlozenia pisemnego zawiadomienia o rezygnacji we wtasciwym dziekanacie.

§7
W przypadku ztozenia egzaminu koncowego przed koricem okresu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 i 2, Stuchacz zobowigzany jest
do wniesienia optat zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, naleznych za czas do konca okresu, o ktorym wyzej mowa.

§8
Stuchacz, ktdry zrezygnuje ze studiow w trakcie trwania danego semestru, ma prawo do zwrotu wniesionej optaty za studia
poczynajac od kolejnego semestru.

§9
Uczelnia, spetniajac w procesie prowadzenia studidw podyplomowych wymagania wynikajace z przepiséw o ochronie danych
osobowych, naktada na Stuchacza obowigzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie jego danych osobowych zawartych
w niniejszej Umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigza¢ bedq Stuchacza.

§10
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowania przepisy Ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 11

Zmiana Umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnego aneksu, z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

§12
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Podpis i piecze¢ przedstawiciela Uczelni Czytelny podpis Stuchacza



Zatgcznik nr 11 do Regulaminu studiow podyplomowych

POLITECHNIKA POZNANSKA OCENA KONCOWA

Wydziat Nazwa wydziatu

Instytut/Katedra

KARTA SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Data: Podpis Kierownika studiow podyplomowych

Inazwa studiow podyplomowych/

Nr albumu
Imie/imiona
Nazwisko
Imie ojca ur. dn. r.
w
Przyjety na studia podyplomowe dn. r.

Rektor Dziekan



Zatacznik nr 11 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Liczba godzin Ocena

k §°k. ki Semestr ) Data Podpis ECTS
akademickl Wyktady | Cwiczenia | Zaliczenie | Egzamin

Nazwisko wykladajacego Nazwa przedmiotu




Zatacznik nr 12 do Regulaminu studiow podyplomowych

POLITECHNIKA POZNANSKA
WYDZIAL ..o
INSTYTUT e

PROTOKOL
EGZAMINU KONCOWEGO STUDIOW PODYPLOMOWYCH

g 0] 11101 o AT

OCBNEA PACY: +..veveeveeeeeeseeteet et et et eeteeseete e st e st e et e et e e ae e st et et e et e et e et e ebee et e te et e ea s et et et e et e erae et et e et et et et et e et

2. ztozylla egzamin koricowy przed Komisjg egzaminacyjng w skiadzie:
L e — przewodniczacy Komisji

Biorgc pod uwage nastepujace sktadniki:

- Srednig ocen z zaliczen i egzamindw: e
- oceng pracy koricowej (jezeli obowigzuje w programie studidw): L
- oceng z egzaminu koricowego (jezeli obowigzuje w programie studidw): e

Komisja egzaminacyjna uznata, ze

uzyskat/a ostateczny wynik studiow podyplomOWYCH™............iiiiiiii i
i postanowita wydac¢ Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

Cztonkowie Komisji: Przewodniczacy Komisji:

*Oceng ukonczenia studiéw podyplomowych komisja ustala, na podstawie sumy zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku $redniej ocen zaliczen i egzaminéw (z waga 0,6), oceny pracy
koricowej (z waga 0,2) i ocene z egzaminu koricowego (z waga 0,2), nastepujaco: 4,76 — 5,00 bardzo dobry; 4,26 — 4,75 dobry plus; 3,76 — 4,25 dobry; 3,26 — 3,75 dostateczny plus; do 3,25
dostateczny. Jezeli program studiow nie przewiduje przygotowania pracy koricowej albo egzaminu koficowego, to do obliczenia wyniku, stosuje si¢ wagi: 0,73 dla $redniej ocen zaliczen
i egzaminéw oraz 0,27 odpowiednio dla egzaminu koficowego albo oceny pracy koficowej.



Zatacznik nr 13 do Regulaminu studiéw podyplomowych

POLITECHNIKA POZNANSKA
WYAZIal ... e

Instytut / Katedra ..........cooeiiiiiiiiiicic e

POZNAN, ANI8 oo

Nr i seria dowOodU OSODISTEFO ...t e e e e

WYAANY PIZEZ ...ttt oottt e h ettt

"w przypadku odbioru $wiadectwa przez inng osobe, niz wskazana na $wiadectwie, wymagane jest pisemne upowaznienie do odbioru
$wiadectwa.



Zatacznik nr 14 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Ipiecze¢/
Poznan, dnia ........cc.cccovvnn.

Pan(i)
Imig i Nazwisko
adres

DECYZJA O SKRESLENIU Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Inazwal

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 11, 181 18m oraz art. 6 ust. 1 pkt. 5) i 6) oraz art. 8a Ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z pézn. zm.), § 17 Regulaminu studiow
podyplomowych (Uchwata Nr 75/2016-2020 Senatu Akademickiego Politechniki Poznanskiej z dnia
31 stycznia 2018 r.), w zwiazku z art. 104, 107 i art. 127 §1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)

Pan(i)
&F_ST_IMIE& &F_ST_NAZWISKO&

imie ojca &F_ST_IM_OJCA&, nr albumu &F_ST_ALBUM& zostaje skreslony(a) z listy stuchaczy
&F_WYDZIAL_NAZWA _D& z dniem &F_DATA_SKRESLENIA&

UZASADNIENIE
Skreslenie z listy stuchaczy nastapito z pOWOdU * ..........vveiiiiiiii
zgodnie z Regulaminem studiéw podyplomowych Politechniki Poznanskie;.

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora Politechniki Poznanskiej w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji, za posrednictwem Dziekana Wydziatu ...............cooooiiiiiiiiiiiii e

Podpis Dziekana



Zatacznik nr 14 do Regulaminu studiéw podyplomowych

* Skreslenie nastapito z powodu:
1. stwierdzenia niepodjecia studiow podyplomowych
2. rezygnacji ze studiéw podyplomowych
3. nieuzyskania zaliczen i nieztozenia egzaminow, ustalonych w planie studiow podyplomowych
4. nieztozenia pracy koncowej w terminie zgodnym z § 12 ust. 4 lub egzaminu koncowego w
terminie zgodnym z § 15 ust. 5 Regulaminu studiéw podyplomowych (z wytaczeniem § 15 ust. 6
Regulaminu studiéw podyplomowych)
uzyskania oceny niedostatecznej z powtdrnego egzaminu koncowego
stwierdzenia braku postepu w nauce
niewniesienia opfat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych
niepodpisania przez stuchacza przedtozonej Umowy o warunkach odptatnosci za ustugi
edukacyjne swiadczone przez Politechnike Poznanskg stuchaczom studiéw podyplomowych
9. nieprzestrzegania przepisow obowigzujacych w Politechnice Poznanskiej

© N oo



Zatgcznik nr 15 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Ipieczec/
Poznan, dnia .........c..ccevvnenee.

Pan(i)
Imig i Nazwisko
adres

DECYZJA O WZNOWIENIU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Informuje, ze na podstawie § 18 Regulaminu studiéw podyplomowych wyrazam zgode na wznowienie przez
Pana / Panig studiéw podyplomowych:

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora Politechniki Poznanskiej w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji, za posrednictwem Dziekana Wydziatu ...............ccooiiiiiiiii i

Podpis Dziekana
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Whiosek o wystawienie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych

Zatacznik nr 16 do Regulaminu studiéw podyplomowych

Wydziat:

Nazwa studiéw podyplomowych:

Symbol i numer edycji studiéw podyplomowych:

Lp.

Numer
albumu

Wydziat

Imie/imiona

Nazwisko

Data urodzenia

Urodzonyla w

Rok ukoriczenia SP

Liczba semestrow
(rzymska)

Nazwa studiéw podyplomowych

SP ukonczone z wynikiem
(stownie)

Data rozpoczecia
SP

Data zloZenia
egzaminu
dyplomowego

Podpis Kierownika studiow podyplomowych




