Zarzadzenie Nr 23
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 23 maja 2022 r.
(RO/VI23/2022)

w sprawie zasad i terminéw dokonywania zmian planéw finansowych na rok 2022

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r., poz. 574, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1)

planie finansowym — rozumie si¢ przez to plan przychoddw, plan kosztéw oraz plan zadan inwesty-
cyjnych;

planie finansowym projektu — rozumie si¢ przez to plan przychodéw, plan kosztéw i plan zadar inwe-
stycyjnych projektu utworzonego w Module projekt systemu ERP;

budzecie wydziatu — rozumie sie przez to zbiorcze zestawienie plandw finansowych instytutow wy-
dziatu oraz planu finansowego wydziatu;

budzecie centralnym — rozumie sig przez to zbiorcze zestawienie planéw finansowych jednostek roz-
liczeniowych innych niz wydziaty, plandw finansowych jednostek kosztowych oraz plandéw pozosta-
tych przychoddw i kosztow nieujetych w planach jednostek rozliczeniowych i kosztowych;

jednostce rozliczeniowej — rozumie sie przez to jednostke organizacyjng Uczelni, ktorej koszty pokry-
wane sg z budzetu jednostki. Do jednostek rozliczeniowych zalicza sie wydziaty, Centrum Sportu,
Centrum Jezykéw i Komunikacji, Biblioteke, Osiedle Studenckie, Centrum Ksztatcenia Lotniczego,
Szkote Doktorska, Miedzyuczelniane Centrum Personalizacji Legitymaciji Studenckiej;

jednostce kosztowej — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng Uczelni, ktérej przydzielono okre-
$lone $rodki finansowe na realizacje zadan. Do jednostek kosztowych zalicza sie jednostki organiza-
cyjne inne niz jednostki rozliczeniowe;

Modut projekt systemu ERP — modut, w ktérym opracowywane sg plany finansowe projektow;

Modut budzetowania w systemie EOD — modut, w ktérym opracowywane sg plany finansowe jedno-
stek.

§2
Plany finansowe opracowuje sie z uwzglednieniem, w szczegolnosci:
1) uchwat Senatu Akademickiego PP;
2) zarzadzen, komunikatow, wytycznych rektora PP;
3) zawartych umow;
4) przyznanych kwot subwenciji oraz dotaciji.
Plany opracowuje sie w szczegdtowosci wymaganej odpowiednio w systemach ERP i EOD.
W planach finansowych projektéw przychody, koszty i zadania inwestycyjne planuje sie dla kazdego
projektu oddzielnie. Plan powinien obejmowac caty okres realizacji projektu. Dane za zakoriczone lata
realizacji projektu powinny by¢ zgodne z wykonaniem.
Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidiowe ujecie w planach finansowych projektow przycho-
déw, kosztow i zadan inwestycyjnych sg kierownicy tych projektow.
Dane w Module projekt uzupetniane sg w jednostkach organizacyjnych, w ktorych realizowany jest
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dany projekt za wyjatkiem projektow, w ktorych specjalistg ds. administracyjno-finansowych danego
projektu jest pracownik innej jednostki.

Koszty planuje sie w warto$ciach netto powiekszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT.
Przychody planuje sie w wartosciach netto.

Do planowania i zatwierdzania kosztow i przychodow budzetu centralnego nieujetych w planach fi-
nansowych jednostek kosztowych i niebedacych wydziatami jednostek rozliczeniowych stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace jednostek kosztowych.

W planach finansowych wyodrebnia sie poszczegdlne dziatalno$ci, zgodnie z obowigzujgcymi na PP
wymiarami ksiegowymi.

W ramach planéw finansowych projektow oraz planéw finansowych wyodrebnia sie w uktadzie zada-
niowym naktady na inwestycje. Zadania inwestycyjne uzupetniane sg w planach przez Kwesture na
podstawie informacji otrzymanych z jednostek, wedtug wzoru ustalonego przez kwestora.

Plany finansowe projektow i plany finansowe opracowywane i zatwierdzane sg zgodnie z przypisa-
nymi pracownikom Uczelni funkcjami odpowiednio w Module projekt w systemie ERP oraz w Module
budzetowania w systemie EOD.

Zatwierdzone plany podlegajg weryfikacji przez kierownika Dziatu Analiz i Prognoz oraz przez kwe-
stora, ktdrzy mogg wymagac udzielenia wyjasnien, cofng¢ plan do korekty, wprowadzi¢ za zgodg
rektora zmiany w planie.

Dyrektorzy instytutow opracowuja: plany finansowe projektow, plan finansowy instytutu, informacje
0 zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

Dziekani opracowujg: plan finansowy wydziatu, budzet wydziatu, informacje o zatrudnieniu i wyna-
grodzeniach dziekanatu, zbiorczg informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach instytutow i dzieka-
natu.

Kierownicy jednostek rozliczeniowych innych niz wydziat opracowuja: plan finansowy, informacje
0 zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

Jednostki kosztowe opracowuja;: plan finansowy.

Jednostki realizujace zadania zwigzane z funduszami stypendialnymi, funduszem wsparcia 0séb nie-
petnosprawnych, zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych sporzadzajq plany tych funduszy
w terminach i zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez kwestora.

§3
Przychody z tytutu optat za studia niestacjonarne za semestr zimowy dzieli si¢ na lata w stosunku
3:2.
Studia podyplomowe rozlicza sie edycjami. W przypadku realizaciji edycji studiéw na przetomie roku
— W pierwszym roku przypisuje sie przychody do wysokosci poniesionych kosztéw, w kolejnym roku
ustala sie wynik finansowy projektu (nie ma mozliwo$ci przenoszenia przychodéw na kolejng edycije).
Zrodtem finansowania kosztow amortyzacji na wydziatach od $rodkéw trwatych zakupionych lub wy-
tworzonych od 2022 r. ze Srodkdw wiasnych wydziatéw (FRW, nadwyzki, zysku w projektach ustugo-
wych), niestanowigcych wktadu wtasnego do projektdéw rozpoczetych przed 2022 r., sg $rodki cen-
tralne (ZF — 0074).
Minimalny zysk w dziatalno$ci ustugowej wydziatdw wynosi 3%. W przypadku jednostek rozliczenio-
wych niebedacych wydziatami minimalny zysk wynosi 10%. W uzasadnionych przypadkach plano-
wany zysk moze by¢ za zgodg rektora ustalony na nizszym poziomie.
Zysk z projektu po jego rozliczeniu moze by¢ w roku jego osiagniecia przeznaczony na finansowanie
dziatalno$ci naukowej lub dydaktycznej, w tym na pokrycie wktadu wiasnego w projektach oraz po



uzyskaniu zgody JMR i uwzglednieniu w planie inwestycyjnym na zakup Srodkow trwatych. Niewyko-
rzystany zysk w danym roku zwieksza nadwyzke/zmniejsza deficyt jednostki.

§4

. Zmiany budzetoéw wydziatow i budzetu centralnego opracowuije sie w terminach: 3 czerwca; 15 wrze-
$nia; 30 listopada.

. Zmiany planéw finansowych jednostek rozliczeniowych innych niz wydziaty opracowuje sie w termi-
nach 30 maja, 9 wrzesnia, 24 listopada.

. Terminy opracowania zmian plandw finansowych instytutow i jednostek kosztowych ustalajg odpo-
wiednio dziekani i kanclerz.

. Zmiany w planach finansowych projektow i w planach finansowych opracowuje sie rowniez w przy-
padkach otrzymania srodkow zewnetrznych (np. dotacji), koniecznosci zwiekszenia planowanych
kosztow lub dokonania zmian w planie inwestycyjnym.

§5

. W terminie do 3 czerwca jednostki planujgce koszt sktadek cztonkowskich aktualizujg zestawienie
organizacji na rzecz, ktérych planowane sg do poniesienia koszty sktadek. Wzér zestawienia okresla
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

. W terminach, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 dziekani, kierownicy jednostek rozliczeniowych nie beda-
cych wydziatami oraz Dziat Spraw Pracowniczych (dla pracownikéw jednostek administraciji central-
nej) przedktadajg informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, wedtug zatacznika nr 2.

. W terminie do 3 czerwca dyrektorzy instytutow przedktadajg informacje (wraz z wyjasnieniem) o od-
stepstwach od minimalnej (okre$lonej w odrebnych przepisach) liczebno$ci grup ¢wiczeniowych, pro-
jektowych i laboratoryjnych.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-3 przedktada sie w Dziale Analiz i Prognoz.

§6

. Zmiany w planie rzeczowo-finansowym Uczelni dokonuije sie co najmniej w terminach do: 30 czerwca,
30 wrze$nia oraz 15 grudnia.

. Zmiany dokonywane w planach finansowych jednostek w trakcie roku uwzgledniane sg w planie rze-
czowo-finansowym Uczelni w terminach, o ktérych mowa w ust. 1.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Politechniki Poznanskie;

prof. dr hab. inz. Teofil Jesionowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 23 Rektora PP
z dnia 23 maja 2022 r. (RO/V/23/2022)

Nazwa jednostki ........ccccueue.e.

Rodzaj sktadki

Imie i nazwisko
pracownika

Szacunkowy | Cel przynaleznosci do orga-

o Korzysci dla PP?
koszt roczny nizacji

Nazwa organizacji

uczelniana
pracownicza®

Y sktadki pracownicze moga by¢ finansowane ze $rodkéw uczelni tylko w przypadku wystgpienia wymiernych korzyéci dla uczelni. Skfadki te podlegajg opodatkowaniu
podatkiem PIT i osktadkowaniu sktadkami ZUS
2 wypetni¢ w przypadku sktadek pracowniczy



Zatrudnienie i wynagrodzenia w grupach stanowisk

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 23 Rektora PP

z dnia 23 maja 2022 r. (ROV/23/2022)

Wynagrodzenia |z tego
Wyszczegblnienie Zatrudnienie wynikajace ze w tym dodatkowe.
stosunku pracy osobowe dodatek v rek wynagrodzenie
(4+7) za staz pracy PAgrocy rekiora roczne
1 2 3 4 5 6 7
Plan na 2022 rok
Razem 01 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Nauczyciele akademiccy 02 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
profesorow 03 0,0
z 1ego profesoréw uczelni 04 0,0
w grupach - -
z tego . adiunktow 05 0,0
stanowisk
asystentow 06 0,0
Pracownicy niebedacy nauczycielami
- 07 0,0
akade mickimi
Nalezy podac¢:

- przecietne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty, z jednym znakiem po przecinku,
- przecietne zatrudnienie w miesigcu nalezy obliczy¢ metodg sredniej chronologicznej (zgodnie z metodyka okreslong w formularzu GUS Z-06),
- wynagrodzenia w tysigcach ztotych, z jednym znakiem po przecinku.




