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Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 2 Rektora PP
z dnia 22 stycznia 2019 . (RO//2/2019)

Obowiazki opiekuna projektu

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o finansowaniu:

a) moze brac udziat (razem z Kierownikiem projektu) w negocjacjach;

b) wskazuje wymagane zataczniki i sprawdza poprawno$¢ ich przygotowania;

c) w porozumieniu z Radca Prawnym udziela pomocy przy przygotowaniu umowy konsorcjum i umowy o finansowanie.

Po podpisaniu umowy:

a) wprowadza dane o projekcie do systemu ERP i wpisuje numer projektu na liscie kontrolnej;

b) przechowuije oryginaty umowy i wniosku z zatacznikami;

c) prowadzi biezaca kontrole realizacji projektu, uzyskania wskaznikéw, zmian powodujacych konieczno$¢ zmiany rozliczania
VAT i monitoruje miejsca ryzyka;

d) niezwiocznie przekazuje kierownikowi projektu informacje dotyczace kontroli, audytow i innych wymagan adresowanych
przez instytucje zewnetrzne bezposrednio do Rektora.

Zamknigcie projektu
a) przypomina o terminie zakoriczenia i ew. sugeruje koniecznos¢/mozliwo$¢ przedtuzenia terminu zakonczenia;
b) sprawdza kompletnos¢ dokumentacii.

Po akceptacii rozliczenia (certyfikacja):

a) informuje kierownika projektu, kierownika jednostki (instytutu/katedry) oraz dziekana o akceptaciji rozliczenia;

) pomaga w przygotowaniu dokumentéw do archiwizacji — wyjadnia zapisy w instrukcji o archiwizacji dokumentéw;
) monitoruje przekazanie dokumentacji do Dziatu Spraw Naukowych;

) monitoruje terminowe sktadanie raportdw w okresie trwato$ci.
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