stepuje:

Zarzadzenie Nr 44
Rektora Politechniki Poznanskiej
z dnia 10 listopada 2021 r.
(RO/X1/44/2021)

w sprawie prowadzenia elektronicznej formy dokumentowania przebiegu studiow

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U.z 2021r., poz. 478, z pdzn. zm.), § 14 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. z 2021 r., poz. 661, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co na-

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Dokumentowanie przebiegu studiéw prowadzi sie w formie elektronicznej w systemach:
1) USOS - dla studiéw rozpoczetych od roku akademickiego 2021/2022,

2) eProto — dla studiéw rozpoczetych przed rokiem akademickim 2021/2022,
zwanych dalej systemami.

1.

§2

Dziekani poszczegdlnych wydziatéw oraz dyrektorzy Centrum Jezykoéw i Komunikaciji oraz Centrum
Sportu Politechniki Poznanskiej w terminie 14 dni od dnia wej$cia w zycie Zarzadzenia powotajg ko-
ordynatoréw ds. dokumentowania przebiegu studiow w formie elektronicznej, zwanych dalej koordy-
natorami.

Zadania koordynatoréw obejmuja;

wprowadzanie do systemow, w imieniu 0séb niebedacych pracownikami Politechniki Poznan-
skiej, ktorym zlecono prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, ocen z egzamindw i zaliczen,

aktywne uczestnictwo w szkoleniach w zakresie systemow,

prowadzenie konsultacji oraz organizowanie szkolen zwigzanych z uzytkowaniem systemow
w ramach danej jednostki,

rozpowszechnianie zalecen/decyzji dotyczacych systeméw w danej jednostce,

identyfikowanie potrzeb w ramach systemow zwigzanych ze specyfikg danej jednostki,
zapewnianie wsparcia pracownikom jednostki w obstudze systeméw.

OBOWIAZKI 0SOB PROWADZACYCH ZAJECIA DYDAKTYCZNE
§3

Elektroniczne dokumentowanie przebiegu studiéw naktada nastepujace obowigzki na prowadzacych
zajecia dydaktyczne w Uczelni:

posiadanie aktywnego eKonta na serwerze Politechniki Poznarskiej umozliwiajgcego dostep
do systemdw po wczesniejszym uwierzytelnieniu sie,

przeprowadzanie egzamindw i zaliczen zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie Stu-
diéw PP,

wprowadzanie ocen z egzamindw i zaliczer do systemdw w terminach okreslonych w § 6 Zarza-
dzenia,

przestrzeganie przepisow w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych wprowadzonych do sys-
temow.

§4

Niewypetnienie obowigzkow, o ktdrych mowa w § 3, przez osoby prowadzace zajecia dydaktyczne, moze
by¢ podstawg wszczecia postepowania dyscyplinarnego.



o

KARTY OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA
§5

Przebieg studiow dokumentowany jest w kartach okresowych osiggniec studenta.

Po wydrukowaniu, karty okresowych osiggnie¢ studenta sg podpisywane przez dziekana upowaznio-
nego przez rektora i przechowywane sg w teczce akt osobowych studenta.

Na prosbe studenta lub absolwenta dziekanat wydaje potwierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu
studiow.

TERMINY
§6

. Wszystkie oceny z egzamindw i zaliczen muszg zosta¢ wprowadzone do systeméw w terminie do

7 dni od przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia.

Prowadzacy zajecia ma obowigzek zatwierdzenia protokotéw w terminie do 7 dni od dnia wprowadze-
nia ocen do systemoéw.

Data wpisana przy ocenie powinna by¢ zgodna z terminem przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu.

. W przypadku, gdy warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie innych zaje¢ z danego mo-

dutu, oceny z zaliczen powinny by¢ wprowadzone i zatwierdzone w systemach nie pozniej niz na 3 dni
przed wyznaczonym terminem egzaminu z tego modutu.
W systemie USOS protokoty zostang automatycznie zatwierdzone w terminie 14 dni od:
1) konca okresu zaje¢ dydaktycznych dla przedmiotéw niekonczacych sie egzaminami,
2) ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej zimowej dla przedmiotéw koriczacych sie egzaminami (do-
tyczy zarowno terminu podstawowego, jak i poprawkowego),
3) ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej letniej dla przedmiotéw koriczacych sie egzaminami (doty-
czy terminu podstawowego),
4) ostatniego dnia sesji egzaminacyjnej jesiennej dla przedmiotéw kofczacych sie egzaminami (do-
tyczy terminu poprawkowego).
Wprowadzanie ocen w innych terminach niz wskazane w ust. 5, wymaga zgtoszenia do koordynatora.
W systemie eProto oceny w protokotach zostang automatycznie zatwierdzone w terminie 14 dni
od daty wpisanej przy ocenie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 5 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 24 stycznia 2020 r. (RO/I/5/2020)
w sprawie prowadzenia elektronicznej formy dokumentowania przebiegu studiow za pomocg sys-
temu eProto.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Politechniki Poznanskiej

prof. dr hab. inz. Teofil Jesionowski



