Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 77
Rektora PP z dnia 30 grudnia 2020 r.
(RO/X11/77/2020)

Zasady podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na utrzymanie i rozwoj potencjatu
badawczego w Politechnice Poznanskiej

§1
1. Politechnika Poznanska, zwana dalej ,PP” lub ,Uczelnig”, w ramach subwencji przyznawanej przez wia-
Sciwe Ministerstwo finansuje nastepujace zadania zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu ba-
dawczego:
1) zadania badawcze realizowane w ramach wydziatow;
2) interdyscyplinarne granty rektorskie;
3) centralne inwestycje;
4) zatrudnienie niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej, w tym wynagrodzenia osobowe
pracownikow badawczych prowadzacych dziatalnos¢ naukowg w danej dyscyplinie, o ktorych mowa
w art. 343 ust. 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
22020 r., poz. 85, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg’, ktdrzy ztozyli oSwiadczenie, o ktbrym mowa
w art. 265 ust. 5 ustawy;
9) ksztatcenie w Szkole Doktorskiej Uczelni;
6) komercjalizacje wynikdw dziatalno$ci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami;
7) zakup dostepu do baz danych.
2. Do realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-7 Zasad nie stosuije sie.

§2

1. Srodki na realizacje zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, zwane sg dalej subwencjq badawcza.

2. Wysoko$¢ subwencji badawczej dla poszczegdinych wydziatdw ustala corocznie rektor w porozumieniu
z dziekanami.

3. Zadania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, realizowane sg na wydziatach na podstawie planéw finan-
sowych wydziatéw oraz planow finansowych zadan badawczych.

4. Z subwencji badawczej finansowane s3;

1) bezposrednie koszty prowadzenia dziatalno$ci naukowej Politechniki Poznanskiej, w szczegolnosci
koszty:

a) dziatan niezbednych do rozwoju dyscyplin naukowych lub kierunkéw badawczych oraz rozwoju
kadry naukowej, w tym koszty zadan ujetych w planie zadaniowym wydziatu (przekazywanym
do wiadomosci Dziatu ds. Badan i Projektow),

b) finansowania zadan obejmujacych realizacje badan naukowych i czynno$ci z nimi zwigzanych,
prowadzonych na wydziatach przez uczestnikéw studiéw doktoranckich, ktorych tok studiow
obejmuje okres, na jaki zaplanowano wykonanie zadania badawczego, a ktdrych wyniki bedg
wykorzystane w pracy doktorskiej oraz finansowania dziatar w zakresie upowszechniania, promo-
wania i popularyzowania osiggnie¢ naukowych stuchaczy Szkoty Doktorskiej,

c) naktadéw majatkowych niezbednych do realizacji zadan badawczych,

d) wspotpracy naukowej krajowej i zagranicznej, w tym koszty sktadek cztonkowskich Uczelni
w krajowych i migdzynarodowych organizacjach naukowych,

e) dziatan w zakresie upowszechniania, promowania i popularyzowania osiggnie¢ naukowych pra-
cownikdw badawczych i badawczo-dydaktycznych,

f) dodatkéw jednorazowych, zwigzanych z programami prorozwojowymi.

2) koszty posrednie naliczane zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnym zarzadzeniu rektora.

5. Szczegbtowy wykaz bezposrednich kosztdw prowadzenia dziatalno$ci naukowej zamieszczono w za-
taczniku nr 2.

6. Ze srodkéw na zadania badawcze nie mogg by¢ finansowane koszty prowadzenia dziatalno$ci dydak-
tycznej oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw PP na podstawie uméw o prace ani uméw
cywilnoprawnych, z zastrzezeniem ust. 7 pkt 2.

7. W ramach subwencji badawcze] dziekani wyodrebniaja;
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1) srodki na realizacje zadan badawczych, z tego nie mniej niz 10% na zadania realizowane przez mto-
dych naukowcéw;

2) $rodki na premiowanie wybitnych osiggnie¢ naukowych cztonkdw zespotdéw badawczych, pracowni-
kow Politechniki Poznanskiej, w formie dodatkéw jednorazowych do wynagrodzen. Wysoko$¢ $rod-
kéw na ww. dodatki wymaga akceptacji rektora i nie moze by¢ mniejsza niz 5% przyznanej subwencji
badawczej;

3) rezerwe dziekana w wysokoSci do 5% przyznanych Srodkdw, ktdra moze by¢ wykorzystana na cele
okreslone § 1 ust. 1 pkt 1.

Podziatu, o ktérym mowa w § 2 ust. 7, dziekani dokonujg niezwtocznie po otrzymaniu informacji o wyso-

ko$ci subwencji badawcze;.

Zasady przyznawania dodatkdw, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2 ustala rektor w drodze odrebnego za-

rzadzenia.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach rektor moze na wniosek dziekana wyrazi¢ zgode na zmniej-

szenie srodkow subwencji badawczej i przeznaczenie kwoty zmniejszenia na dziatalno$¢ dydaktyczna.

Wybor zadan badawczych do realizacji odbywa sie w drodze konkurséw organizowanych przez dzieka-

now wydziatdw.

Srodki przyznane na zadanie badawcze nie moga byé wyzsze niz wynikajace z algorytmu podanego

w zatgczniku nr 4 oraz nizsze niz 95% tej wartoSci, chyba ze wysoko$¢ Srodkow wskazanych we wniosku

konkursowym bedzie nizsza niz okreslone powyzej minimum.

Srodki nierozdzielone w ramach algorytmu podanego w zataczniku nr 4 (w cze$ci dotyczacej zadan kie-

rowanych przez pracownikéw PP) zwiekszajg Srodki na premiowanie wybitnych osiggnie¢ naukowcow

lub zadania realizowane przez mtodych naukowcow.

Srodki nierozdzielone w ramach algorytmu podanego w zataczniku nr 4 (w czesci dotyczacej zadan kiero-

wanych przez mtodych naukowcdw) zwigkszajg $rodki na premiowanie wybitnych osiggnie¢ naukowcow.

Doktorant PP bedacy stuchaczem Szkoty Doktorskiej PP lub stuchaczem Studiéw Doktoranckich moze

przystapi¢ do konkursu, jezeli uzyska zgode opiekuna naukowego.

Z kierownikiem zadania badawczego bedacego stuchaczem Szkoty Doktorskiej PP lub stuchaczem Stu-

diéw Doktoranckich podpisywane jest porozumienie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1. Porozumienia

podlegajq rejestracji w systemie EOD, ktdrej dokonujq dziekanaty.

§3
Regulaminy konkurséw, o ktorych mowa w § 2 ust. 11 ustalajg dziekani wydziatéw, zapewniajac udziat
wszystkim pracownikom badawczym i badawczo-dydaktycznym oraz doktorantom, prowadzacym dzia-
talnos¢ naukowa w danej dyscyplinie.
Regulaminy konkursow okreslajg w szczegdlno$ci:
1) minimalng liczbe cztonkdw zespotu badawczego;
2) minimalny dorobek naukowy kierownika zespotu badawczego, wyrazony w punktach;
3) minimalny taczny dorobek naukowy cztonkow zespotu badawczego, wyrazony w punktach.
Ogtoszenia o konkursach zamieszcza sie na stronach internetowych wydziatéw do dnia 15 stycznia kaz-
dego roku oraz wysyta sie drogg elektroniczng do wszystkich potencjalnych kierownikdéw zespotow ba-
dawczych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2.
Tabelaryczne zestawienie wynikdw analizy o ktérej mowa w § 2 ust.12, wraz z przyznanymi $rodkami na
zgtoszone w konkursie zadania badawcze, wraz z informacjg o sktadzie osobowym zespotu badaw-
czego, nalezy przekazac do Dziatu ds. Badan i Projektéw w terminie do 14 dni od daty rozstrzygniecia
konkursu, nie pozniej jednak niz do dnia 15 lutego.

§4
Kierownik zadania badawczego przed podjeciem jego realizacji sporzadza harmonogram i plan finan-
sowy zadania badawczego. Wzér planu stanowi zatgcznik nr 3.
Plan finansowy zadania badawczego i jego zmiany opiniuje dyrektor instytutu wtasciwy dla kierownika
zadania badawczego, a zatwierdza dziekan.
Specjalista ds. administracyjno-finansowych dla kazdego zadania badawczego zaktada w systemie ERP
zadanie badawcze i wprowadza jego plan finansowy, nadajac jednoczesnie zadaniu badawczemu status



,przyjety do finansowania”. Status w toku nadaje zadaniu badawczemu dziekan.

. Zadania badawcze powinny by¢ zrealizowane do kofca roku, w ktérym przyznano srodki. W uzasadnio-

nych przypadkach dziekan moze, na wniosek kierownika zadania badawczego ztozony nie pdzniej niz
do 30 pazdziernika, wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu realizacji zadania, jednak nie dalej niz do 30
listopada roku nastepnego.

§5
Plan finansowy zadania badawczego musi by¢ uzasadniony w stosunku do przedmiotu i zakresu badan
naukowych, oparty na realnych wyliczeniach i okresla¢ koszty, ktdre bedg pokryte w ramach przyzna-
nych $rodkéw jako koszty kwalifikowalne.
Koszt kwalifikowalny to koszt, ktory spetnia nastepujgce kryteria:
1) jest niezbedny do realizacji zadania badawczego;
2) jest poniesiony w terminie okreslonym w Zasadach;
jest celowy;
jest mozliwy do zidentyfikowania i zweryfikowania;
jest zgodny z przepisami obowigzujacymi w Uczelni,
zostat poniesiony zgodnie z przepisami prawa powszechnego, a w szczegdlnosci z przepisami do-
tyczacymi zamdwien publicznych.
. Wydatkowanie $rodkéw na zadania badawcze dokumentuije sie fakturami, rachunkami lub innymi dowo-
dami finansowo-ksiegowymi okreslonymi w odrebnych przepisach.
. Opisu dokumentéw finansowo-ksiegowych, o ktdrych mowa w ust. 3, dokonuje kierownik zadania ba-
dawczego.
. Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ramach zadan badawczych sg wtasciwi dyrekto-
rzy instytutow oraz dziekani lub inne osoby umocowane przez rektora. Osoby, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim dokonujg réwniez kontroli merytorycznej wydatkow i ich zatwierdzenia do zaptaty.

§6

. Zadanie badawcze realizowane jest przez kierownika zadania wspdlnie z zespotem badawczym lub sa-

modzielnie w przypadku gdy kierownikiem zadania badawczego jest osoba, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 2.

Kierownikami zadan badawczych moga by¢:

1) pracownicy PP zatrudnieni na wydziale, prowadzacy dziatalno$¢ naukowa w danej dyscyplinie, o ktérych
mowa w art. 343 ust. 7 ustawy i ktorzy zlozyli oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy;

2) stuchacze Szkoty Doktorskiej Politechniki Poznanskiej oraz stuchacze Studiéw Doktoranckich przy-
gotowujacy prace doktorskie pod kierunkiem pracownika wydziatu.

. W sktad zespotu badawczego moga wchodzi¢ pracownicy badawczy i badawczo-dydaktyczni, prowa-

dzacy dziatalno$¢ naukowa w danej dyscyplinie, o ktérych mowa w art. 343 ust. 7 ustawy i ktorzy ztozyli

o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy, oraz pracownicy inzynieryjno-techniczni, studenci

i doktoranci PP.

Kierownik zadania badawczego jest odpowiedzialny za:

1) wykonanie zadania badawczego (sporzadzenie opracowania naukowego) zgodnie z opisem za-
mieszczonym we wniosku ztozonym w konkursie, harmonogramem i planem finansowym zadania
badawczego;

2) wydatkowanie przyznanych Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem, a takze zgodnie z obowigzujacymi
regulacjami;

3) dostarczenie do jednostki zapewniajacej obstuge administracyjng zadania badawczego, na potrzeby
sprawozdawcze, niezbednych tresci merytorycznych dotyczacych zrealizowanego zadania badaw-
Cczego;

4) niezwtoczne powiadamianie o przeszkodach w realizacji zadania badawczego kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktdrej realizowane jest zadanie badawcze, a w przypadku gdy kierownikiem zada-
nia jest stuchacz Szkoty Doktorskiej lub stuchacz Studiéw Doktoranckich — réwniez opiekuna nauko-
wego/promotora;

5) rozliczenie kosztdw realizacji zadania badawczego w terminie do 30 dni od daty zakoriczenia reali-
zacji zadania.
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Kierownikowi zadania badawczego, bedacego stuchaczem Szkoty Doktorskiej Politechniki Poznanskie;
lub stuchaczem Studiéw Doktoranckich, udostepnia sie, w miare potrzeb, sktadniki majatkowe wydziatu,
w ktorym realizowane jest zadanie badawcze, niezbedne do jego wykonania. Udostepnienie sktadnikdw
majatkowych poza Uczelnig wymaga sporzadzenia umowy uzyczenia.

§7
Rezultat realizacji zadania badawczego wymaga recenzji i odbioru.
Recenzenta pracy ustala dziekan wydziatu, w ramach ktérego praca byfa realizowana. W przypadku
negatywnej recenzji, dziekan moze podja¢ decyzje o wyznaczeniu nowego recenzenta i skierowaniu
pracy do ponownej recenz;ji.
Odbiér pracy odbywa sie komisyjnie. Z odbioru sporzadza sie protokotu odbioru pracy.
Komisje odbioru pracy, zwang dalej ,Komisjg’, powotuje dziekan. Komisja powinna liczy¢ nie mniej niz
trzech czlonkow, a w jej sktad nie mogq wchodzic: kierownik zadania badawczego, cztonkowie zespotu
badawczego oraz opiekun naukowy, ktorzy mogg bra¢ udziat w posiedzeniach komisji. Komisja podej-
muje decyzje w sprawie przyjecia lub nie przyjecia pracy. Decyzja komisji podlega zatwierdzeniu przez
dziekana.
Zasady i tryb pracy Komisji, w tym terminy posiedzen Komisji i odbioru zadan badawczych, ustala dziekan.
Po odbiorze komisyjnym praca, recenzja i protokdt odbioru pracy zamieszczane sq w Systemie Informa-
cji Naukowej Politechniki Poznanskiej (SIN PP). Jako numer umowy wprowadza sie numer zadania ba-
dawczego w systemie ERP.
Nieprzyjecie pracy przez Komisje (negatywna jej ocena) wyklucza cztonkdw zespotu badawczego z ubie-
gania sie o srodki z subwencji badawczej w kolejnych trzech latach i powoduje karencje o ubieganie sie
o granty/projekty zewnetrzne przez co najmniej 1 rok od terminu formalnej oceny pracy.
Po zakonczeniu realizacji zadania badawczego i jego ostatecznym rozliczeniu przez Kwesture specjali-
sta ds. administracyjno-finansowych w instytucie/na wydziale nadaje zadaniu badawczemu w systemie
ERP status ,zakorniczone”.
Nadzér nad prawidtowym przebiegiem ocen i odbioréw zadan badawczych w postaci opracowania nau-
kowego sprawuje dziekan wydziatu, w ktérym zadania badawcze byty realizowane.
Obstugg administracyjng zadan badawczych zajmujg sie sekretariaty instytutdw, w ktorych zatrudnieni
sq kierownicy zadan badawczych lub promotorzy stuchaczy Szkoty Doktorskiej Politechniki Poznaniskie;
lub stuchaczy Studiéw Doktoranckich bedacych kierownikami zadan badawczych.

§8

. Zasady i tryb sprawowania kontroli merytorycznej i organizacyjnej realizacji zadan badawczych ich roz-

liczenia oraz oceny ustala dziekan.

Ogdlny nadzér nad realizacjg zadan badawczych sprawuje prorektor ds. nauki.

Od decyzji dziekana, o ktérych mowa w Zasadach przystuguje odwotanie do rektora za posrednictwem
prorektora ds. nauki.

Wydziaty sporzadzajq zbiorcze plany finansowe $rodkéw subwencji badawczej i ich zmiany wraz z wyka-
zem zadan majatkowych i przekazujq je podpisane przez dziekana podpisem elektronicznym niekwalifi-
kowanym na adres email plany.finansowe@put.poznan.pl w terminach do: 15 lutego, 31 maja, 31 sierp-
nia, 30 listopada. Wzér planu stanowi zatacznik nr 5. Na adres email wskazany w zdaniu poprzednim
specjalista ds. administracyjno-finansowych zadania badawczego przesyta w terminie 3 dni od dnia za-
twierdzenia przez dziekana zmiany planu finansowego zadania badawczego informacje o kazdej zmianie
w zakresie naktaddéw majatkowych.

Dziat ds. Badan i Projektéw oraz administracja instytutéw odpowiadajg za przygotowanie, odpowiednio
w zakresie swoich kompetenciji, danych do sprawozdania z wykorzystania subwencji badawczej na za-
sadach okreslonych przez wtasciwe Ministerstwo. Przygotowane dane finansowe weryfikuje Kwestura.
Zadania badawcze oraz ich wyniki stanowig przedmiot prawa autorskiego i podlegajg ochronie na pod-
stawie odrebnych regulaci.

Upowszechnianie wynikéw zadan badawczych odbywa sie na zasadach okreslonych w odrebnej regu-
lacji dotyczacej zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wiasno$ci przemysto-
wej oraz zasad komercjalizacji wynikéw dziatalnosci naukowej PP.
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