N

w

S

o

7

Zalgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 25
Rektora PP z dnia 30 sierpnia 2024 .
(ROIVINI/25/2024)

KWESTOR
(RK)

. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialno$ci kwestora wynika bezposrednio z zapiséw zawartych w tym dokumencie, a takze
w uchwatach Senatu i zarzadzeniach rektora dotyczacych obszaru dziatalno$ci kwestora oraz w upowaznieniach udzie-
lonych mu przez rektora.

. Kwestor wykonuje swoje obowigzki z przestrzeganiem zapiséw zawartych w: ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o ra-
chunkowosci, Statucie i Zasadach Gospodarki Finansowej Politechniki Poznanskiej.

. Kwestor petni funkcje gtéwnego ksiegowego i jest podporzadkowany rektorowi. Zasadniczy zakres odpowiedzialnoSci
kwestora obejmuje prowadzenie rachunkowosci Uczelni, wykonywanie dyspozyciji srodkami pienieznymi, a takze doko-
nywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-finansowym oraz kompletnosci
i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

. Swoje obowigzki kwestor realizuje bezposrednio lub za po$rednictwem swoich zastepcow, ktdrych dziatalno$¢ nadzo-
ruje.

. Kwestor przedstawia rektorowi wnioski w sprawach awansowych, nagrod, kar oraz innych zmian wynikajacych ze sto-
sunku pracy w podlegtej jednostce.

. Do kompetenciji kwestora nalezy w szczeg6lnosci:
kierowanie i nadzorowanie pracy Kwestury;

—_

)
2) ustalanie zakresu obowigzkéw pracownikow Kwestury;
3) prowadzenie rachunkowosci PP;
4) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operaciji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-finansowym;
6) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finan-
sowych;
7) nadzér nad gospodarka finansowg PP;
8) przygotowywanie projektu rocznego planu rzeczowo-finansowego PP oraz jego korekt;
9) sporzadzanie sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego;
10) sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie prowadzonych spraw;
11) zapewnienie terminowosci $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczehn spornych oraz spfaty zobowigzan;
12) nadzor nad inwentaryzacjg;
3) nadzér nad terminowym rozliczaniem w zakresie podatkéw i sktadek ZUS;

13)

14) nadzor nad prawidtowym wydatkowaniem oraz rozliczaniem otrzymanych dotacji;

15) nadzér w zakresie prowadzenia dokumentacii i rozliczen podatku VAT oraz podatku CIT;
16) biezaca kontrola prawidtowo$ci obiegu dokumentdw finansowo-ksiegowych;

17) nadzér nad prawidtowym przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentaciji ksiegowej;
18)

opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci oraz opi-
niowanie projektéw wewnetrznych aktdw normatywnych zwigzanych z finansami PP;

19) wnioskowanie do rektora o okreslenie trybu, wedtug ktérego maja by¢ wykonywane przez inne jednostki organiza-
cyjne PP prace niezbedne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacii
kosztow i sprawozdawczo$ci finansowey;

20) nadzor merytoryczny nad pracownikami stuzbowo podlegajacymi innym kierownikom jednostek organizacyjnych PP,
do ktdérych obowigzkéw nalezy realizacja zadan z zakresu gospodarki finansowej przypisanych kwestorowi;

21) udzielanie wyjasnieni i dodatkowych informacji w kwestiach finansowych organom audytujacym i kontrolujgcym PP;
22) organizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacii finansowej i ekonomiczne;.

. Kwestor przewodniczy lub bierze udziat w pracach komisji i zespotow na podstawie ustalen rektora.



