Zatacznik nr 4 do Uchwaty Nr 19/2024-2028
Senatu Akademickiego PP z dnia 27 listopada 2024 r.

REGULAMIN
korzystania z infrastruktury badawczej Politechniki Poznanskiej
wspoffinansowanej i wytworzonej w ramach realizacji projektu pt.
»NSMET - Narodowa Sie¢ Metrologii Wspétrzednosciowej”
(POIR.04.02.00-00-D012/20-00)
Priorytet IV: ZWIEKSZENIE POTENCJALU NAUKOWO-BADAWCZEGO
Dziatanie 4.2: ROZWOJ NOWOCZESNEJ INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ SEKTORA NAUKI
w okresie jego trwatosci
PREAMBULA

Regulamin okre$la zasady korzystania z infrastruktury badawczej Politechniki Poznanskiej zakupionej i/lub
wytworzonej w ramach realizacji projektu pt. NSMET - Narodowa Sie¢ Metrologii WspotrzednoSciowe;
(POIR.04.02.00-00-D012/20-00).
. Wykorzystanie infrastruktury badawczej, o ktorej mowa w ust. 1 w okresie trwatosci Projektu powinno na-
stepowac z uwzglednieniem regulacji wynikajacych z niniejszego Regulaminu, umowy o dofinansowanie
Projektu oraz zgodnie z odpowiednimi wytycznymi w tym zakresie.

Infrastruktura badawcza, o ktérej mowa w niniejszym Regulaminie obejmuje aparature naukowo-badawczg
— infrastrukture sprzgtowg zakupiong lub wytworzong przez Politechnike Poznanska i stanowigca jej wia-
snosc.

§1
Definicje pojeé

Projekt — projekt pt. NSMET — Narodowa Sie¢ Metrologii Wspdtrzedno$ciowej (POIR.04.02.00-00-D012/20-
00) w ramach ktérego zostata zakupiona i/lub wytworzona infrastruktura badawcza.

Infrastruktura badawcza — obiekty, zasoby i powigzane z nimi ustugi, ktére sg wykorzystywane do prowa-
dzenia badarn naukowych i/lub prac rozwojowych. Definicja ta obejmuje wyposazenie naukowe lub zestaw
przyrzadow; zasoby oparte na wiedzy takie jak zbiory, archiwa i uporzadkowane informacje naukowe; infra-
strukture opartg na technologiach informacyjno-komunikacyjnych taka jak sie¢; infrastrukture komputerows;
oprogramowanie i infrastrukture tacznosci lub wszelkie inne Srodki o wyjatkowym charakterze niezbedne do
prowadzenia badan naukowych i/lub prac rozwojowych zakupione i/lub wytworzone w ramach realizacji
projektu.

Udostepniajacy - Politechnika Poznariska, zwana dalej rowniez Uczelnig reprezentowana przez rektora.
. Jednostka organizacyjna — jednostka organizacyjna Uczelni w rozumieniu Statutu Uczelni.

Dysponent infrastruktury — kierownik jednostki organizacyjnej, w dyspozycji ktdrego pozostaje infrastruk-
tura badawcza i/lub inna osoba upowazniona przez rektora do dysponowania infrastrukturg badawcza.
Koordynator — osoba wyznaczona przez rektora, ktdrej zadaniem jest:

1) zarzadzanie ekonomiczng efektywnoscig infrastruktury badawcze;j;

2) koordynacja projektow badawczych realizowanych z wykorzystaniem infrastruktury;

3) monitorowanie wykorzystania infrastruktury;

4) przygotowanie w porozumieniu z opiekunami infrastruktury oferty ustug realizowanych z wykorzysta-

niem infrastruktury;
5) kontakt z Korzystajacymi;
6) raportowanie Dysponentowi infrastruktury efektéw prac i konsultowanie realizacji diugotrwatych prac
badawczych.

. Opiekun infrastruktury — osoba wyznaczona przez Koordynatora do sprawowania biezacego nadzoru nad
wykorzystaniem i utrzymaniem sprawnos$ci technicznej poszczegélnych elementéw infrastruktury badaw-
czej, posiadajaca przy tym niezbedne kwalifikacje i wymagane uprawnienia do obstugi wskazanych elemen-
tow infrastruktury badawczej.
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Korzystajacy — podmiot lub jednostka organizacyjna, ktorej Udostepniajacy udostepnit infrastrukture ba-
dawczg do korzystania lub na rzecz, ktorej realizowane sg prace badawcze.
Pracownik — osoba zatrudniona przez Udostepniajacego, niezaleznie od podstawy nawigzania stosunku
zatrudnienia.
Student — osoba ksztatcgca sie na studiach prowadzonych przez Udostepniajgcego.
Doktorant — uczestnik studiéw doktoranckich, osoba ksztatcaca sie w Szkole Doktorskiej Udostepniaja-
cego, a takze osoba realizujgca cato$¢ lub cze$¢ przewodu doktorskiego u Udostepniajacego.
Podmiot zewnetrzny — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca 0sobowosci
prawnej, niewchodzaca w sktad wewnetrznej struktury organizacyjnej Udostepniajacego. Podmiotem ze-
wnetrznym jest réwniez: pracownik korzystajacy z infrastruktury badawczej poza zakresem obowigzkow
wynikajacych ze stosunku pracy nawigzanego z Uczelnig, doktorant i student korzystajacy z infrastruktury
badawczej Uczelni przy prowadzeniu dziatalnosci naukowej w ramach procesu ksztatcenia badz realizacii
pracy dyplomowe;j lub rozprawy doktorskiej dla innej jednostki niz Uczelnia, stuchacz studiéw podyplomo-
wych, osoba odbywajgca staze lub praktyki w Uczelni.
Udostepnianie — umoZliwianie korzystania (bezposrednio lub za po$rednictwem Koordynatora lub Opie-
kuna infrastruktury) z infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym prowadzacym badania naukowe,
prace rozwojowe oraz dziatalno$¢ gospodarczg przy wykorzystaniu infrastruktury badawczej, jak réwniez
uzywanie infrastruktury badawczej przez pracownikow, doktorantéw lub studentéw do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych.
Dziatalno$¢ naukowa — obejmuje badania naukowe, prace rozwojowe oraz tworczo$¢ artystyczng, zgodnie
z definicjgq wynikajacq z tresci art. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2024r., poz. 1571).
Dziatalno$¢ gospodarcza — wykorzystywanie infrastruktury na rzecz uzytkownikow do ich dziatalno$ci go-
spodarczej w rozumieniu zawartym w Komunikacie Komisji Europejskiej Zasady ramowe dotyczace pomocy
panstwa na dziatalno$¢ badawczg, rozwojowa i innowacyjng (2014/C 198/01).
Dziatalno$¢ niegospodarcza — wykorzystywanie infrastruktury na rzecz uzytkownikéw do ich dziatalnosci
niegospodarczej w rozumieniu zawartym w Komunikacie Komisji Europejskiej Zasady ramowe dotyczace
pomocy panstwa na dziatalno$¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng (2014/C 198/01).
§2
Przepisy ogolne
Poszczegolne elementy infrastruktury badawczej sg przypisane do Instytutu Technologii Mechaniczne;.
Obowigzkiem Uczelni i jej pracownikow jest efektywne wykorzystanie infrastruktury badawczej w ramach
prowadzonej dziatalno$ci naukowej, takze poprzez jej udostepnianie innym jednostkom organizacyjnym
oraz podmiotom zewnetrznym.
Do obowigzkéw Dysponenta infrastruktury nalezy w szczegélnosci:
1) sporzadzenie i aktualizacja cennika optat za udostepnianie infrastruktury badawczej;
2) nadzér nad dziataniami Koordynatora infrastruktury;
3) nadzér nad poprawnym wykorzystaniem infrastruktury badawczej i wspétdziatanie z Koordynatorem in-
frastruktury w przypadku ograniczen w jej funkcjonalno$ci, poznaniu przyczyn oraz ich usunieciu;
4) koordynowania prac Instytutu Technologii Mechanicznej w zakresie rozliczen finansowych dotyczacych
udostepnienia infrastruktury.
Do obowigzkéw Koordynatora infrastruktury nalezy w szczegoinosci:
1) przygotowywanie i aktualizowanie listy elementéw sktadajacych sie na infrastrukture badawcza, ktdre
mogaq by¢ udostepniane, na podstawie informacji pozyskanych od Opiekundw infrastruktury;
2) nadzér nad poprawnym wykorzystaniem infrastruktury badawczej i wspétdziatanie z Opiekunem
infrastruktury w zakresie ograniczen w jej funkcjonalnosci, poznaniu przyczyn oraz ich usunieciu;
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3) opiniowanie wnioskow o udostepnienie infrastruktury badawczej, przygotowywanie umow i/lub ofert na
wykorzystanie infrastruktury badawczej;

4) okreSlanie kolejnosci wykonywanych prac i nalezno$ci za udostepnianie infrastruktury badawcze;;

5) przygotowanie kwartalnych sprawozdan dotyczacych udostepniania infrastruktury badawczej (do 30
dnia kolejnego miesigca) i przedstawiania ich Dysponentowi infrastruktury;

6) przechowywanie petnej dokumentacji wykorzystania infrastruktury badawcze;.

Do obowigzkéw Opiekuna infrastruktury nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad prawidtowg obstuga i eksploatacjg przekazanej mu do opieki infrastruktury badawczej;

2) nadzér nad utrzymaniem sprawnosci technicznej przekazanej mu do opieki infrastruktury badawcze;j;

3) podejmowanie dziatan majacych na celu usunigcie ewentualnych problemdéw zwigzanych z funkcjonowaniem
przekazanej mu do opieki infrastruktury badawczej;

4) natychmiastowe informowanie Koordynatora infrastruktury o powstatych ograniczeniach w zakresie
funkcjonalnosci przekazanej mu do opieki infrastruktury badawczej, ich przyczynach oraz ich usunieciu;

5) nadzdr iflub realizacja prac badawczych realizowanych na potrzeby wiasne ilub Podmiotow zewnetrznych;

6) organizacja szkolen w zakresie uzytkowania przekazanej mu do opieki infrastruktury badawczej dla
uzytkownikow;

7) przygotowanie kwartalnych sprawozdan dla Koordynatora dotyczacych funkcjonowania przekazanej mu
do opieki infrastruktury badawczej ze szczegdlnym uwzglednieniem incydentéw uniemozliwiajacych
wykorzystanie cato$ci lub czesci infrastruktury badawczej (do 15 dnia kolejnego miesigca);

8) przechowywanie petnej dokumentacji w zakresie utrzymania sprawno$ci technicznej (konserwacije,
przeglady, zaistniate incydenty) przekazanej mu do opieki infrastruktury badawcze;.

Wykorzystanie infrastruktury badawczej w okresie trwatosci Projektu, powinno nastepowac z uwzglednie-

niem regulacji wynikajacych z umowy o dofinansowanie realizacji Projektu oraz zgodnie z odpowiednimi

wytycznymi w tym zakresie.

Regulamin ma zastosowanie do nastepujacych kategorii podmiotow:

1) pracownikdw, korzystajacych w ramach swojej pracy naukowej z infrastruktury badawczej Udostepnia-
jacego;

2) studentdw i doktorantow prowadzacych badania naukowe przy wykorzystaniu infrastruktury badawcze;
Udostepniajacego;

3) podmiotéw zewnetrznych, ktére na podstawie wniosku i umowy lub zlecenia, korzystajg z infrastruktury
badawczej Udostepniajacego.

Regulamin ma zastosowanie w sytuacjach obejmujacych wszelkie przypadki udostepnienia (odptatnego lub

nieodptatnego) infrastruktury badawczej Udostepniajacego.

Korzystanie z infrastruktury badawczej udostepnianej przez Uczelnie odbywa sie w zgodzie z powszechnie

obowigzujacymi przepisami prawa, Regulaminem oraz postanowieniami zawartej umowy, o ile taka umowa

zostata zawarta.

Udostepniajacemu przystuguje prawo do kontroli, w tym niezapowiedzianej, sposobu eksploatacji udostep-

nionej infrastruktury badawczej, pod katem zgodnosci sposobu uzytkowania z wytycznymi Udostepniaja-

cego, Koordynatora lub Opiekuna infrastruktury oraz instrukcjg uzytkowania.

Maksymalny poziomi komercyjnego wykorzystania infrastruktury wynosi 37,38%.

§3
Zasady korzystania z infrastruktury badawczej

Infrastruktura badawcza jest wykorzystywana przede wszystkim w celu realizacji dziatalnosci naukowe; i/lub

prac rozwojowych prowadzonych w jednostce organizacyjnej Uczelni, do ktdrej zostata przypisana.

Infrastruktura badawcza moze by¢ wykorzystywana réwniez w innym celu, w szczegdlnosci w zwigzku
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z realizacjg ustug badawczych, prac rozwojowych lub dziatalno$ci gospodarczej dla Uczelni lub dla podmio-

tow zewnetrznych, jezeli nie koliduje to z dziatalnoscig okreslong w ust. 1, jak réwniez nie utrudnia Udostep-

niajacemu realizacji jego podstawowych, statutowych zadan w zakresie dziatalnosci badawczo-naukowe;.

Infrastruktura badawcza musi by¢ wykorzystywana w sposob zgodny z jej przeznaczeniem oraz w sposob

zgodny z instrukcjg obstugi.

Zabrania si¢ wykorzystywania infrastruktury badawczej:

1) bez odpowiedniego przeszkolenia, o ile jest ono wymagane;

2) do realizacji celow niezgodnych z celami Projektu, zawartymi we wniosku o dofinansowanie Projektu
oraz Studium wykonalnosci Projektu.

Udostepnianie infrastruktury moze mie¢ charakter wewnetrzny lub zewnetrzny. Udostepnienie obejmuje za-

rowno przekazanie infrastruktury do uzytkowania przez Korzystajacego lub Podmiot zewnetrzny, jak i reali-

zacje przez Opiekundw infrastruktury i/lub osoby upowaznione prac na ich rzecz.

Udostepnianie wewnetrzne ma miejsce w przypadku udostepniania infrastruktury badawczej osobom umiej-

scowionym w strukturach Udostepniajacego (udostepnienie pracownikom, doktorantom lub studentom).

Udostepnianie zewnetrzne ma miejsce w przypadku udostepnienia infrastruktury badawczej podmiotom ze-

wnetrznym.

Podmiot lub jednostka organizacyjna, ktéra zamierza korzystac z infrastruktury badawczej Udostepniaja-

cego, sktada do Koordynatora infrastruktury wniosek o jej udostepnienie. Wniosek o udostepnienie infra-

struktury, przy zleceniach zewnetrznych, moze poprzedza¢ zapytanie ofertowe.

Whiosek, zawiera uzasadnienie wskazujace na cel, w jakim udostepniana infrastruktura ma by¢ wykorzy-

stywana oraz o$wiadczenie o zakresie rodzaju dziatalnoSci (gospodarczej lub niegospodarczej), do jakiej

wykorzystywana ma by¢ infrastruktura.

Wzér wniosku o udostepnienie infrastruktury badawczej ustala rektor w drodze zarzadzenia.

. Zapytanie ofertowe obejmuje opis wymaganych do realizacji zadan.
12.

Whioski 0 udostepnienie infrastruktury badawczej i Zapytania ofertowe opiniuje Koordynator infrastruktury
po konsultacji z wtasciwym Opiekunem infrastruktury. Koordynator jest odpowiedzialny za przekazanie in-
formacii/oferty sktadajacemu zapytanie. W przypadku prac obejmujacych zlecenia dtugoterminowe lub pro-
jekty Koordynator zasiega opinii Dysponenta infrastruktury.

Zgode na udostepnienie infrastruktury badawczej lub realizacje prac zleconych/ustug wyraza Koordynator
infrastruktury, z uwzglednieniem odrebnych przepiséw obowigzujacych w Uczelni. Udzielenie zgody stanowi
podstawe do zawarcia stosownej umowy lub sporzadzenia oferty na realizacje ustugi.

Udostepnianie infrastruktury podmiotom zewnetrznym odbywa sie na podstawie zawartej umowy. Umowa
okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron, miejsce gdzie udostepniana infrastruktura badawcza ma
by¢ uzytkowana, wysoko$¢ kaucji (jesli jest wymagana) oraz zasady odpowiedzialnosci za powierzong in-
frastrukture badawcza.

W przypadku, gdy udostepnienie infrastruktury obejmuje realizacje przez Opiekunéw infrastruktury i/lub
osoby upowaznione prac badawczych mozliwe jest odstapienie od podpisania umowy i realizacja prac na
podstawie pisemnej akceptacii oferty bedacej odpowiedzig na zapytanie ofertowe.

Umowy dotyczace wykorzystania infrastruktury badawczej przez podmioty zewnetrzne zawiera rektor lub
upowazniona przez niego osoba. Umowy powinny by¢ zawierane w formie pisemnej.

Rektor ma prawo odméwi¢ podpisania umowy.

W przypadku, gdy infrastruktura badawcza ma by¢ wykorzystywana poza miejscem, do ktdrego jest orga-
nizacyjnie przypisana, jej przekazanie Korzystajacemu odbywa sie na podstawie protokotu zdawczo-odbior-
czego podpisanego przez obie strony.

Udostepnianie wskazanych przez Opiekuna infrastruktury elementow sktadajacych sie na infrastrukture ba-
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dawczg podlega ewidencji. Ewidencja udostepniania jest prowadzona na podstawie karty czasu pracy in-
frastruktury. Wzér ewidencji zostanie ustalony w drodze zarzadzenia rektora.
§4
Prawa i obowiazki korzystajacych z infrastruktury badawczej

Dostep do infrastruktury badawczej udzielany jest na przejrzystych i niedyskryminujacych zasadach.

Korzystajacy bedacy pracownikami, studentami lub doktorantami Udostepniajacego mogg korzystac z in-

frastruktury badawczej w zwigzku z dziatalnoscig naukowg lub gospodarczg zgodng z celami Projektu.

Podmioty zewnetrzne moga korzystac z infrastruktury badawczej wytacznie do realizacji zadan okreslonych

we wniosku o udostepnienie infrastruktury lub umowie zawartej z Uczelnia.

Pierwszenstwo w dostepie do infrastruktury badawczej majg nastepujace kategorie osob/podmiotéw (zgod-

nie z przedstawiong kolejnoscia):

1) pracownik, zatrudniony w ramach Instytutu Technologii Mechanicznej, do ktdrego przypisana jest
infrastruktura;

2) doktorant lub student jednostki, o ktorej mowa w pkt 1, w zwigzku z dziatalno$cig naukowg w ramach
realizowanych obowigzkow lub programu studiow;

3) pracownik zatrudniony w ramach innej jednostki organizacyjnej niz Instytut Technologii Mechanicznej;

4) doktorant lub student innej jednostki niz Instytut Technologii Mechanicznej w zwigzku z dziatalno$cig
naukowg w ramach realizowanych obowigzkéw lub programu studiow;

5) podmiot zewnetrzny na podstawie odrebnych umoéw lub zlecen.

Korzystajacy jest zobowigzany do:

1) nalezytego zabezpieczenia udostepnionej do korzystania infrastruktury badawczej przed jej uszkodze-
niem lub utratg;

2) zagwarantowania, ze wszystkie osoby dopuszczone do pracy z udostepniong infrastrukturg badawczg,
beda posiadaty odpowiednie kwalifikacje;

3) informowania Udostepniajacego o wszelkich nieprawidtowosciach zaobserwowanych w trakcie pracy
z udostepniong do korzystania infrastrukturg;

4) zachowania nalezytej ostrozno$ci podczas eksploatacji udostepnionej infrastruktury, w tym do przestrze-
gania zasad BHP i PPOZ;

5) stosowania sie do wszelkich zalecen Udostepniajacego, Dysponenta infrstruktury, Koordynatora i Opie-
kuna infrastruktury (zgodnie z wymieniong hierarchig) co do zasad prawidtowej eksploataciji udostepnio-
nej infrastruktury badawczej;

6) zwrotu lub zaprzestania wykorzystania infrastruktury badawczej po uptywie okresu udostepnienia
w stanie niepogorszonym;

7) pokrycia kosztow eksploatacii, transportu, ubezpieczenie i ewentualnych napraw wynikajacych z eks-
ploatacji lub niewtadciwego uzytkowania.

Udostepniajacy zobowigzany jest do wydania lub udostepnienia Korzystajacemu infrastruktury badawczej

w stanie kompletnym i umozliwiajgcym korzystanie z niej zgodnie z jej przeznaczeniem, w tym tgcznie

z wszelkg niezbedng dokumentacjg (instrukcjami uzytkowania) i niezbednym osprzetem dodatkowym.

Udostepniajacy moze odmoéwi¢ udostepnienia infrastruktury badawczej bez dodatkowych wyjasnien,

w szczegoInosci jezeli:

1) dziatania obejmujg wykorzystanie materiatéw: tatwopalnych, wybuchowych, zracych, radioaktywnych,
trujgcych zakaznych lub innych materiatdw niebezpiecznych;

2) zachodzi podejrzenie, ze czynno$ci lub cel dziatan sg niezgodne z prawem lub mogg prowadzi¢ do
naruszenia dobrego imienia Uczelni.



§5
Optaty za korzystanie z infrastruktury badawczej

Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym ma charakter odptatny.
. Wysokos¢ opfat za udostepnienie infrastruktury, z zastrzezeniem ust. 3, ustala sie na zasadach rynkowych.
. W uzasadnionych przypadkach, Udostepniajacy moze odstapi¢ od pobierania optat za udostepnianie infra-
struktury dla celow naukowych.
. Zasady ustalania cennika ustala rektor w drodze odrebnego zarzadzenia.
Pobieranie optat za korzystanie z infrastruktury odbywa sie z uwzglednieniem zapisow Regulaminu oraz
obowigzujacych w Uczelni przepisow w zakresie gospodarki finansowe.
Udostepnianie infrastruktury badawczej pracownikom, studentom lub doktorantom spoza jednostki
organizacyjnej Dysponenta infrastruktury odbywa sie na zasadach pokrycia kosztow.

§6

Zasady odpowiedzialnosci

Udostepniajacy w zadnym przypadku nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez infrastruk-
ture badawcza lub w zwigzku z jej eksploatacjg przez Korzystajacego bedacego podmiotem zewnetrznym.
Korzystajacy bedacy podmiotem zewnetrznym ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate
w udostepnionej infrastrukturze badawczej, wynikte z jego dziatania lub zaniechania, w tym w szczegoIno$ci
z uzytkowania jej w sposob niezgodny z Regulaminem, instrukcjg uzytkowania oraz zaleceniami Udostep-
niajacego, Koordynatora lub Opiekuna infrastruktury, niezaleznie od mozliwosci przypisania Korzystaja-
cemu winy.
Korzystajacy bedacy pracownikiem, studentem lub doktorantem ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie
szkody powstate w udostepnionej infrastrukturze badawczej, wynikte z jego dziatania lub zaniechania no-
szgcego znamiona razacego zaniedbania, w tym w szczegolnosci z uzytkowania jej w sposéb niezgodny
z Regulaminem, instrukcjg uzytkowania oraz zaleceniami Udostepniajgcego.
Udostepniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie pozostawione przez Korzystajacego materiaty,
pliki lub inne dokumenty niezaleznie od ich formy, a w szczegolno$ci nie odpowiada za ich ujawnienie lub
publikacje przez osoby nieuprawnione.

§7

Postanowienia koricowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat Politechniki Poznanskie;.
Regulamin ma zastosowanie do wszystkich czynno$ci dotyczacych korzystania z infrastruktury badawczej
Politechniki Poznanskiej wspétfinansowanej i wytworzonej w ramach realizacji projektu pt. NSMET — Naro-
dowa Sie¢ Metrologii Wspdirzednosciowej” (POIR.04.02.00-00-D012/20-00).
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy obowigzujacego
prawa.



