Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 42 Rektora PP
z dnia 16 grudnia 2024 r. (RO/XI11/42/2024)

Zasady podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na utrzymanie i rozwoj potencjatu
badawczego w Politechnice Poznanskiej

§1
1. Politechnika Poznanska, zwana dalej ,PP” lub ,Uczelnig”, w ramach subwencji przyznawanej przez wia-
sciwe ministerstwo finansuje nastepujace zadania zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu ba-
dawczego:
1) zadania badawcze;

2) interdyscyplinarne granty rektorskie oraz klastry doskonato$ci;

3) centra badawcze;

4) centralne inwestycje;

5) zatrudnienie niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej, w tym wynagrodzenia osobowe
pracownikow badawczych prowadzacych dziatalno$¢ naukowa w danej dyscyplinie, o ktérych mowa
w art. 343 ust. 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
22024 ., poz. 1571), zwanej dalej ,ustawq”, ktorzy ztozyli oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 265
ust. 5 ustawy;

6) ksztatcenie w Szkole Doktorskiej Uczelni;

7) komercjalizacje wynikéw dziatalno$ci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami;

8) zakup dostepu do baz danych;

9) inne ustalone decyzjq rektora.
2. Do realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-8 Zasad nie stosuje sie.

§2

1. Srodki na realizacje zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, zwane sa dalej subwencja badawcza.

2. Wysokos¢ subwencji badawczej dla poszczegolnych wydziatéw ustala sie zgodnie z obowigzujgcymi
w Uczelni Zasadami Gospodarki Finansowe;.

3. Zadania, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, realizowane sg na wydziatach na podstawie planéw budze-
tow wydziatéw oraz plandw finansowych zadan badawczych.

4. Z subwencji badawczej finansowane sg;

1) bezpo$rednie koszty prowadzenia dziatalnosci naukowej PP, w szczegolnosci koszty:

a) dziatan niezbednych do rozwoju dyscyplin naukowych lub kierunkéw badawczych oraz rozwoju
kadry naukowej, w tym koszty zadan ujetych w planie zadaniowym wydziatu (przekazywanym
do wiadomo$ci Dziatu ds. Badan i Projektéw),

b) finansowania zadan obejmujacych realizacje badan naukowych i czynno$ci z nimi zwigzanych,
prowadzonych na wydziatach przez uczestnikéw studiéw doktoranckich, ktorych tok studiow
obejmuje okres, na jaki zaplanowano wykonanie zadania badawczego, a ktdrych wyniki bedg
wykorzystane w pracy doktorskiej oraz finansowania dziatan w zakresie upowszechniania, promo-
wania i popularyzowania osiggnie¢ naukowych stuchaczy Szkoty Doktorskiej,

c) naktaddéw majatkowych niezbednych do realizacji zadan badawczych,

d) wspotpracy naukowej krajowej i zagranicznej, w tym koszty sktadek cztonkowskich Uczelni
w krajowych i migdzynarodowych organizacjach naukowych,

e) dziatan w zakresie upowszechniania, promowania i popularyzowania osiggnie¢ naukowych pra-
cownikdw badawczych i badawczo-dydaktycznych,

f) dodatkéw jednorazowych, zwigzanych z programami prorozwojowymi.

2) koszty posrednie naliczane zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnym zarzadzeniu rektora.

5. Szczegbtowy wykaz bezposrednich kosztdw prowadzenia dziatalno$ci naukowej zamieszczono w za-
taczniku nr 2.

6. Ze srodkéw na zadania badawcze nie mogg by¢ finansowane koszty prowadzenia dziatalno$ci dydak-
tycznej oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw PP na podstawie uméw o prace ani uméw
cywilnoprawnych, z zastrzezeniem ust. 7 pkt 2.

7. W ramach subwencji badawcze] dziekani wyodrebniajg;
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1) srodki na realizacje zadan badawczych, z tego nie mniej niz 10% na zadania realizowane przez mto-
dych naukowcéw;

2) S$rodki na premiowanie wybitnych osiggnie¢ naukowych cztonkow zespotdéw badawczych, pracowni-
kow Politechniki Poznanskiej, w formie dodatkéw jednorazowych do wynagrodzen. Wysoko$¢ $rod-
kéw na ww. dodatki wymaga akceptacji rektora i nie moze by¢ mniejsza niz 5% przyznanej subwencji
badawczej;

3) rezerwe dziekana w wysokoSci do 5% przyznanych Srodkdw, ktdra moze by¢ wykorzystana na cele
okreslone § 1 ust. 1 pkt 1.

Podziatu, o ktérym mowa w § 2 ust. 7, dziekani dokonujg niezwtocznie po otrzymaniu informacji o wyso-

ko$ci subwencji badawcze;.

Zasady przyznawania dodatkdw, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2 ustala rektor w drodze odrebnego za-

rzadzenia.

Wybor zadan badawczych do realizacji odbywa sie w drodze konkursow organizowanych przez dzieka-

now wydziatdw.

Srodki przyznane na zadanie badawcze nie moga byé wyzsze niz wynikajace z algorytmu podanego

w zatgczniku nr 3 oraz nizsze niz 95% tej warto$ci, chyba ze wysokos¢ Srodkow wskazanych we wniosku

konkursowym bedzie nizsza niz okre$lone powyzej minimum.

Srodki nierozdzielone w ramach algorytmu podanego w zataczniku nr 3 (w cze$ci dotyczacej zadan kie-

rowanych przez pracownikow PP) zwiekszajg srodki na premiowanie wybitnych osiggnie¢ naukowcow

lub zadania realizowane przez mtodych naukowcow.

Srodki nierozdzielone w ramach algorytmu podanego w zataczniku nr 3 (w czesci dotyczacej zadan kiero-

wanych przez mtodych naukowcow) zwigkszajg srodki na premiowanie wybitnych osiggnie¢ naukowcow.

Doktorant PP bedacy stuchaczem Szkoty Doktorskiej PP moze przystapi¢ do konkursu, jezeli uzyska

zgode opiekuna naukowego.

Z kierownikiem zadania badawczego bedacego stuchaczem Szkoty Doktorskiej PP podpisywane jest

porozumienie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1. Porozumienia podlegajq rejestracji w systemie EOD,

ktorej dokonujg dziekanaty.

§3
Regulaminy konkursdw, o ktorych mowa w § 2 ust. 10 ustalajg dziekani wydziatéw, zapewniajac udziat
wszystkim pracownikom badawczym i badawczo-dydaktycznym oraz doktorantom, prowadzacym dzia-
talnos¢ naukowa w danej dyscyplinie.
Regulaminy konkursow okreslajg w szczegdlno$ci:
1) minimalna liczbe cztonkdw zespotu badawczego;
2) minimalny dorobek naukowy kierownika zespotu badawczego, wyrazony w punktach;
3) minimalny taczny dorobek naukowy cztonkow zespotu badawczego, wyrazony w punktach.
Ogtoszenia o konkursach zamieszcza sie na stronach internetowych wydziatéw do dnia 15 stycznia kaz-
dego roku oraz wysyta sie drogq elektroniczng do wszystkich potencjalnych kierownikdw zespotéw ba-
dawczych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2.
Tabelaryczne zestawienie wynikow analizy o ktérej mowa w § 2 ust.11, wraz z przyznanymi srodkami na
zgtoszone w konkursie zadania badawcze, wraz z informacjg o sktadzie osobowym zespotu badaw-
czego, nalezy przekaza¢ do Dziatu ds. Badan i Projektow w terminie do 14 dni od daty rozstrzygniecia
konkursu, nie pozniej jednak niz do dnia 15 lutego.
Regulamin konkursu moze uwzglednia¢ mozliwo$¢ udziatu w zadaniach badawczych pracownikéw ba-
dawczych i badawczo-dydaktycznych oraz doktorantow z innych dyscyplin naukowych, jednak dorobek
tych pracownikow nie jest wliczany do algorytmu o ktérym mowa w § 2 ust. 11.

§4
Kierownik zadania badawczego przed podjeciem jego realizacji sporzadza harmonogram i plan finan-
sowy zadania badawczego.
Plan finansowy zadania badawczego i jego zmiany opiniuje dyrektor instytutu wtasciwy dla kierownika
zadania badawczego, a zatwierdza dziekan.
Specjalista ds. administracyjno-finansowych dla kazdego zadania badawczego zaktada w systemie ERP



zadanie badawcze i wprowadza jego plan finansowy (oraz aktualizacje), nadajac jednoczesnie zadaniu
badawczemu status ,przyjety do finansowania”. Status w toku nadaje zadaniu badawczemu dziekan.

. Zadania badawcze powinny by¢ zrealizowane do kofca roku, w ktorym przyznano srodki. W uzasadnio-
nych przypadkach dziekan moze, na wniosek kierownika zadania badawczego ztozony nie pozniej niz
do 30 pazdziernika, wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu realizacji zadania, jednak nie dalej niz do 30
listopada roku nastepnego.

§5
Plan finansowy zadania badawczego musi by¢ uzasadniony w stosunku do przedmiotu i zakresu badan
naukowych, oparty na realnych wyliczeniach i okreslac koszty, ktore bedg pokryte w ramach przyzna-
nych $rodkdw jako koszty kwalifikowalne.
Koszt kwalifikowalny to koszt, ktory spetnia nastepujace kryteria:
1) jest niezbedny do realizacji zadania badawczego;
2) jest poniesiony w terminie okreslonym w Zasadach;
jest celowy;
jest mozliwy do zidentyfikowania i zweryfikowania;
jest zgodny z przepisami obowigzujacymi w Uczelni,
zostat poniesiony zgodnie z przepisami prawa powszechnego, a w szczegolnosci z przepisami do-
tyczacymi zaméwien publicznych.
. Wydatkowanie $rodkow na zadania badawcze dokumentuije sie fakturami, rachunkami lub innymi dowo-
dami finansowo-ksiegowymi okre$lonymi w odrebnych przepisach.
. Opisu dokumentdw finansowo-ksiegowych, o ktérych mowa w ust. 3, dokonuje sie w uzgodnieniu z kie-
rownikiem zadania badawczego.
. Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ramach zadan badawczych sg wtasciwi dyrekto-
rzy instytutow oraz dziekani lub inne osoby umocowane przez rektora. Osoby, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim dokonujg réwniez kontroli merytorycznej wydatkdw i ich zatwierdzenia do zaptaty.

§6

. Zadanie badawcze realizowane jest przez kierownika zadania wspoéinie z zespotem badawczym lub sa-

modzielnie w przypadku gdy kierownikiem zadania badawczego jest osoba, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 2.

Kierownikami zadan badawczych mogg byc:

1) pracownicy PP zatrudnieni na wydziale, prowadzacy dziatalno$¢ naukowa w danej dyscyplinie, o ktérych
mowa w art. 343 ust. 7 ustawy i ktorzy ztozyli oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy;

2) stuchacze Szkoty Doktorskiej Politechniki Poznanskiej przygotowujacy prace doktorskie pod kierun-
kiem pracownika wydziatu.

. W sktad zespotu badawczego mogg wchodzi¢ pracownicy badawczy i badawczo-dydaktyczni, prowa-

dzacy dziatalno$¢ naukowag w danej dyscyplinie, o ktérych mowa w art. 343 ust. 7 ustawy i ktorzy ztozyli

o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy, oraz pracownicy inzynieryjno-techniczni, studenci

i doktoranci PP, z zastrzezeniem § 3 ust. 5.

Kierownik zadania badawczego jest odpowiedzialny za:

1) wykonanie zadania badawczego (sporzadzenie opracowania naukowego) zgodnie z opisem za-
mieszczonym we wniosku ztozonym w konkursie, harmonogramem i planem finansowym zadania
badawczego;

2) wydatkowanie przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem, a takze zgodnie z obowigzujacymi
regulacjami;

3) dostarczenie do jednostki zapewniajacej obstuge administracyjng zadania badawczego, na potrzeby
sprawozdawcze, niezbednych tresci merytorycznych dotyczacych zrealizowanego zadania badaw-
Cczego;

4) niezwloczne powiadamianie o przeszkodach w realizacji zadania badawczego kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktorej realizowane jest zadanie badawcze, a w przypadku gdy kierownikiem zada-
nia jest stuchacz Szkoty Doktorskiej— rowniez opiekuna naukowego/promotora;

9) rozliczenie kosztdw realizacji zadania badawczego w terminie do 30 dni od daty zakoriczenia reali-
zacji zadania.
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Kierownikowi zadania badawczego, bedacego stuchaczem Szkoty Doktorskiej Politechniki Poznanskiej,
udostepnia sie, w miare potrzeb, sktadniki majgtkowe wydziatu, w ktérym realizowane jest zadanie ba-
dawcze, niezbedne do jego wykonania. Udostepnienie sktadnikéw majatkowych poza Uczelnie wymaga
sporzadzenia umowy uzyczenia.

§7
Rezultat realizacji zadania badawczego wymaga recenzji i odbioru.
Recenzenta pracy ustala dziekan wydziatu, w ramach ktérego praca byfa realizowana. W przypadku
negatywnej recenzji, dziekan moze podja¢ decyzje o wyznaczeniu nowego recenzenta i skierowaniu
pracy do ponownej recenzji.
Odbiér pracy odbywa sie komisyjnie. Z odbioru sporzadza sie protokotu odbioru pracy.
Komisje odbioru pracy, zwang dalej ,Komisjg’, powotuje dziekan. Komisja powinna liczy¢ nie mniej niz
trzech czlonkow, a w jej sktad nie mogq wchodzic: kierownik zadania badawczego, cztonkowie zespotu
badawczego oraz opiekun naukowy, ktorzy mogg bra¢ udziat w posiedzeniach komisji. Komisja podej-
muje decyzje w sprawie przyjecia lub nie przyjecia pracy. Decyzja komisji podlega zatwierdzeniu przez
dziekana.
Zasady i tryb pracy Komisji, w tym terminy posiedzen Komisji i odbioru zadan badawczych, ustala dziekan.
Po odbiorze komisyjnym praca, recenzja i protokdt odbioru pracy zamieszczane sq w Systemie Informa-
cji Naukowej Politechniki Poznanskiej (SIN PP). Jako numer umowy wprowadza sie numer zadania ba-
dawczego w systemie ERP.
Nieprzyjecie pracy przez Komisje (negatywna jej ocena) wyklucza cztonkdw zespotu badawczego z ubie-
gania sie o srodki z subwencji badawczej w kolejnych trzech latach i powoduje karencje o ubieganie sie
o granty/projekty zewnetrzne przez co najmniej 1 rok od terminu formalnej oceny pracy.
Po zakonczeniu realizacji zadania badawczego i jego ostatecznym rozliczeniu przez Kwesture specjali-
sta ds. administracyjno-finansowych w instytucie/na wydziale, po wcze$niejszym wprowadzenia wyko-
nania planu finansowego, nadaje zadaniu badawczemu w systemie ERP status ,zakoriczone”.
Nadzér nad prawidtowym przebiegiem ocen i odbioréw zadar badawczych w postaci opracowania nau-
kowego sprawuje dziekan wydziatu, w ktérym zadania badawcze byty realizowane.
Obstugg administracyjng zadan badawczych zajmujg sie sekretariaty instytutdw, w ktorych zatrudnieni
sq kierownicy zadan badawczych lub promotorzy stuchaczy Szkoty Doktorskiej PP bedacych kierowni-
kami zadan badawczych.

§8

. Zasady i tryb sprawowania kontroli merytorycznej i organizacyjnej realizacji zadan badawczych ich roz-

liczenia oraz oceny ustala dziekan.

Ogdlny nadzér nad realizacjg zadan badawczych sprawuje prorektor ds. nauki.

Od decyzji dziekana, o ktérych mowa w Zasadach przystuguje odwotanie do rektora za posrednictwem
prorektora ds. nauki.

Wydziaty sporzadzajq zbiorcze plany finansowe $rodkdw subwencji badawczej i ich zmiany i przekazujg je
podpisane przez dziekana podpisem elektronicznym niekwalifikowanym na adres email plany.finan-
sowe@put.poznan.pl w terminach do: 15 lutego, 31 maja, 31 sierpnia, 30 listopada. Wzér planu stanowi
zatgcznik nr 4.

Zadania badawcze oraz ich wyniki stanowig przedmiot prawa autorskiego i podlegaja ochronie na pod-
stawie odrebnych regulacii.

Upowszechnianie wynikdéw zadan badawczych odbywa sie na zasadach okreslonych w odrebnej regu-
lacji dotyczacej zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wiasnosci przemysto-
wej oraz zasad komercjalizacji wynikow dziatalno$ci naukowej PP.
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Zalacznik nr 1 do Zasad podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na utrzymanie
i rozwoj potencjatu badawczego w Politechnice Poznanskiej

POROZUMIENIE

w sprawie wykonania zadania badawczego
realizowanego przez stuchacza Szkoty Doktorskiej PP
finansowanego z subwencji na utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego

DZIeKan WYAZIAHU .......coooiiiii e e

(nazwa wydziatu)

Politechniki Poznarskiej, pl. M. Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan, zwanej dalej ,PP”:

przyjetego do finansowania w .................. r. na podstawie konkursu na realizacje badan naukowych
i czynno$ci z nimi zwigzanych,

zawierajg nastepujace porozumienie:

§1

Przedmiot porozumienia

Kierownik zadania badawczego odpowiada za realizacje zadania badawczego zgodnie z opisem, harmono-
gramem i planem finansowym zadania badawczego, stanowigcymi integralng czes¢ porozumienia.

§2

Zasady realizacji zadania badawczego
1. Kierownik zadania badawczego zobowigzany jest do informowania opiekuna naukowego

(stopien/tytut, imie i nazwisko, stanowisko)

0 postepie realizacji zadania badawczego.

2. Kierownik zadania badawczego traci prawo do realizacji zadania badawczego w PP i jego finansowania
z przyznanych na ten cel Srodkéw, w przypadku wystgpienia ktorejkolwiek z ponizszych okolicznosci:
a) rezygnacji z ksztatcenia w Szkole Doktorskiej PP;
b) ostatecznej decyzji w sprawie skreslenia z listy doktorantéw Szkoty Doktorskiej PP;

! Dotyczy, jezeli opiekun naukowy zostat wyznaczony.
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c) niewypetnienia podjetych zobowigzan, w tym obowigzkow sprawozdawczych;

d) wydatkowania $rodkéw niezgodnie z planem finansowym zadania badawczego, przepisami prawa,
w tym przepisami o zamdwieniach publicznych lub procedurami obowigzujgcymi w PP.

Do poinformowania kierownika zadania badawczego o utracie prawa do dalszego finansowania badan

objetych porozumieniem zobowigzany jest dziekan.

§3

Termin realizacji zadania badawczego i zlozenia sprawozdania

Termin zakonczenia realizacji zadania badawczego ustala si¢ na dzien ................... r.

. Termin ztozenia opracowania naukowego ustala sie nadzief ....................... r.

Odbidr wynikow prac objetych tematem zadania badawczego zostanie dokonany zgodnie z obowigzuja-
cymi ,Zasadami podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu ba-
dawczego w Politechnice Poznanskiej.”

W szczegolnych przypadkach, za pisemng zgodg dziekana, terminy, o ktdrych mowa w ust. 1-2, mogg
zostac przedtuzone.

§4

Srodki finansowe oraz zasady ich wydatkowania i rozliczania

Na sfinansowanie realizacji zadania badawczego przyznane zostaty, w drodze konkursu, $rodki w wy-
SOKOSCI ... zt (stownie ZIOtyCh: .....eee ).
Zasady wydatkowania $rodkéw i dokonywania zmian w planie finansowym reguluje Zarzadzenie Nr 42
Rektora PP z dnia 16 grudnia 2024 r.

Kierownik zadania badawczego jest zobowigzany do prawidtowego, efektywnego i zgodnego z przezna-
czeniem wykorzystywania otrzymanych srodkow finansowych.

Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, w szczegdlnoéci moga by¢ wydatkowane na zakup materia-
tow, ustug oraz na sfinansowanie podrdzy krajowych i zagranicznych zwigzanych z realizacjq zadania
badawczego, w tym wyjazdow szkoleniowych i wyjazdow na konferencje naukowe.

Kierownik zadania badawczego jest zobowigzany dokonywa¢ zakupu materiatéw i ustug zgodnie z obo-
wigzujacymi w PP przepisami o zamowieniach publicznych.

Wydatki poniesione na podréz i pobyt w miejscu realizacji przedmiotu porozumienia sfinansowane bedg
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej — z uwzglednieniem zasad obowigzujacych w PP.
Kierownik zadania badawczego jest zobowigzany przedstawi¢ PP rozliczenie kosztow podrozy i pobytu
w miejscu realizacji przedmiotu porozumienia oraz innych poniesionych kosztéw — do wysoko$ci przy-
znanego dofinansowania — sporzadzone zgodnie z zasadami obowigzujacymi pracownikéw PP, w ter-
minie 14 dni od zakonczenia podrozy.

Brak rozliczenia kosztow podrézy, o ktdrych mowa w ust. 7, jest rownoznaczny z oSwiadczeniem kie-
rownika zadania badawczego, Ze nie ponidst on zadnych kosztow zwigzanych z tymi podrézami, z wy-
taczeniem kosztéw dokonanych przedptat, ktore stanowig roszczenie PP.

Wydatki, o ktorych mowa w ust. 4, bedg finansowane do wysoko$ci przyznanego dofinansowania.
Przyznane $rodki finansowe nie mogg by¢ wydatkowane na inne cele niz okreslone w porozumieniu.

. W przypadku stwierdzenia wydatkowania przyznanych $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem dziekan

wstrzymuje finansowanie zadania badawczego do czasu wyjasnienia nieprawidtowo$ci.

Srodki finansowe wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami
ustawowymi liczonymi od dnia doreczenia kierownikowi zadania badawczego pisma dziekana potwier-
dzajacego nieprawidtowosci.

Niewykonanie zadania badawczego lub nieztozenia opracowania naukowego w terminach okre$lonym
w § 3 ust. 1i2, z zastrzezeniem § 3 ust. 4, wyklucza kierownika zespotu badawczego z ubiegania sie
o srodki z subwencji badawczej w kolejnych trzech latach.



1.

§5

Postanowienia konncowe

Kierownik zadania badawczego oSwiadcza, iz zapoznat sie z postanowieniami Zarzadzenia Rektora
Nr 42 z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie Zasad podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na
utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego w Politechnice Poznanskiej i zobowigzuje sie do jego prze-
strzegania przy realizacji zadania badawczego, w szczegdinosci przy wydatkowaniu srodkéw finanso-
wych przyznanych na jego finansowanie.

W zakresie nieuregulowanym porozumieniem zastosowanie majg przepisy zarzadzenia, o ktérym mowa
w ust. 1 oraz Kodeksu cywilnego.

3. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kierownik zadania badawczego Dziekan

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1.

Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Poznanska z siedzibg w Poznaniu, pl. M. Sklodowskiej-Curie
5, 60-965 Poznan, e-mail: biuro.rektora@put.poznan.pl zwana dalej ,PP”.

Inspektor Ochrony Danych

Piotr Otomanski, adres e-mail: iod@put.poznan.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia porozumienia. Podstawg prawna przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
ptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO".
Obowigzek podania danych i konsekwencje niepodania danych

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia, realizacji i rozliczenia porozumienia. W przypadku niepodania
danych nie bedzie moZliwe zawarcie porozumienia.

Odbiorcy danych

W przypadku korzystania przez Administratora z ustug innych podmiotéw, dane osobowe moga by¢ im ujawnione na podsta-
wie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych, a podmioty te bedg zobowigzane do zachowania poufno$ci prze-
twarzanych danych. Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg miaty podmioty $wiadczace dla Administratora obstuge
informatyczna. Dane moga zostac réwniez udostepnione organom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa.
Informacja o niepodejmowaniu zautomatyzowanych decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani — na podstawie tych danych — nie beda podejmowane decyzje
w sposdb zautomatyzowany.

Czas przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane do korica okresu trwania i rozliczenia porozumienia, w celu zawarcia ktérego zostaty one
zebrane, a nastepnie zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentacii

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania a gdy ma
to zastosowanie réwniez prawo do przenoszenia danych, do ich usuniecia, oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec prze-
twarzania

Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO.
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Zatgcznik nr 2 do Zasad podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na utrzymanie
i rozwoj potencjatu badawczego w Politechnice Poznanskiej

BEZPOSRENIE KOSZTY PROWADZENIA DZIALALNOSCI NAUKOWEJ

Bezposrednie koszty prowadzenia dziatalnosci naukowej stanowig koszty:

1)

7)

wynagrodzen os6b niebedacych pracownikami PP wraz z pochodnymi, realizujgcych funkcje po-

mocnicze, ktorych zatrudnienie (w ramach uméw cywilnoprawnych) jest niezbedne do realizacji ba-

dania naukowego, w tym koszty wynagrodzen recenzentéw niebedacych pracownikami PP (na wyna-
grodzenie recenzentdw nie mozna przeznaczy¢ wiecej niz 10% kwoty przyznanej na realizacje zadania
badawczego);

naktadéw majatkowych, np. urzadzen elektronicznych, w tym komputeréw (wraz z oprogramowa-

niem); zakup musi by¢ uzasadniony i niezbedny do realizacji zadania badawczego, np. z uwagi na

konieczno$¢ gromadzenia i przetwarzania danych;

ustug obcych:

a) zwigzanych z prowadzonymi zadaniami badawczymi, np. ustugi przeprowadzenia badan ankie-
towych, opracowania czastkowych wynikéw badan,

b) szkolenia cztonkdw zespotu badawczego, w zakresie zwigzanym wytacznie z prowadzonymi ba-
daniami naukowymi;

zakupu materiatow niezbednych do realizacji zadania badawczego;

zwigzane z podrdzq i pobytem:

a) pracownikdw i doktorantéw PP w krajowych i zagranicznych o$rodkach akademickich, nauko-
wych iinnych instytucjach w celu nawigzania wspdtpracy naukowej oraz prowadzenia badan,
w tym zbierania materiatow;

b) gosci krajowych i zagranicznych przyjezdzajacych do PP na zaproszenie lub za zgodg dzie-
kana/prorektora/rektora w ramach wspdtpracy naukowej, w tym w zwigzku z realizacjg zadania
badawczego;

zwigzane z upowszechnianiem i popularyzacjg wynikow dziatalno$ci naukowe;:

a) koszty aktywnego uczestnictwa pracownikow i doktorantow PP w zjazdach i konferencjach na-
ukowych w kraju i za granicg (opfaty konferencyjne, koszty zwigzane z podrozg i pobytem),

b) koszty publikacji, w tym koszty recenzji wydawniczych, tlumaczenia, przygotowania do druku
(edycja, redakcja i korekta tekstu) i druku wydawnictw naukowych, w tym periodykow wydawa-
nych przez jednostki organizacyjne PP,

c) koszty przygotowania konferencji krajowych i miedzynarodowych organizowanych przez PP,
w tym koszty wynagrodzen i pobytu wyktadowcéw zewnetrznych, materiatéw konferencyjnych,
koszty promoci;

sktadek cztonkowskich pracownikéw PP w miedzynarodowych i krajowych organizacjach nauko-

wych oraz organizacjach naukowo-dydaktycznych na zasadach okre$lonych w odrebnym zarzadze-

niu rektora.

Zakupdw, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2 i 4 nalezy dokonywa¢ w poczatkowej fazie realizacji zadania
badawczego. Nie dopuszcza si¢ dokonywania zakupu materiatow w terminie uniemozliwiajacym wyko-
rzystanie ich w trakcie realizacji zadania badawczego.



Zatgcznik nr 3 do Zasad podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji na utrzymanie
i rozwoj potencjatu badawczego w Politechnice Poznariskiej

ALGORYTM USTALENIA MAKSYMALNYCH SRODKOW NA REALIZACJE ZADANIA BADAWCZEGO

Maksymalng wysokos¢ srodkéw S; dla i-tego zespotu badawczego, w roku Y, okresla sie wg zaleznosci

Si = SW X UZl (1)
gdzie:
Sw — catkowita wysoko$¢ $rodkéw na realizacje zadan badawczych na wydziale w roku Y (odpowiednio zadan kiero-
wanych przez pracownikdw PP i zadan kierowanych przez mtodych naukowcéw);
UZ; - jest wskaznikiem udziatu i-tego zespotu badawczego okreslonego wg zaleznosci

UZ; = AXUB; + B x UF; + C x UP, (2)
gdzie:
UBi jest wskaznikiem poziomu naukowego prowadzonej dziatalnosci w i-tym zespole badawczym w roku Y
obliczonym z lat Y-1, Y-2, Y-3;
UFi jest wskaznikiem efektow finansowych badan naukowych i prac rozwojowych w i-tym zespole badawczym
w roku Y obliczonym z lat Y-1, Y-2, Y-3;
UPi jest wskaznikiem liczby badaczy w i-tym zespole na dzier sktadania wniosku;
ABC  wagi.
Wskaznik poziomu naukowego wyznacza sie nastepujaco (k oznacza liczbe finansowanych zadan badawczych):
. PDB;
UB; = (zﬁ-‘:iPDB,-)i (3)
gdzie:

PDB; jest sumaryczna liczbg punktoéw przyznanych osiggnieciom naukowym, ktorych autorami lub wspotautorami
sg czlonkowie i-tego zespotu badawczego z aktywnosci publikacyjnej i patentowej, z lat Y-1, Y-2, Y-3, przy

czym:
e punkty za aktywno$¢ patentowag wylicza sie zgodnie rozporzadzeniem (Dz. U. z 2019 r., poz. 392,
z pozn. zm.;

e punkty za publikacje z recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych wylicza sie zgodnie
z wykazem recenzowanych materiatdw z konferencji miedzynarodowych odnoszacym sie do ostatniego
komunikatu ministra wiasciwego ds. nauki, w roku opublikowania publikacji w ostatecznej formie;

e punkty za publikacje w czasopismach (dalej: PS), rozumiane jako zamiennik warto$ci catkowitej publi-
kacji Pc (wg Dz. U.z2019r., poz. 392, z p6zn. zm.), wylicza si¢ z uwzglednieniem wykazu czasopism
naukowych odnoszacego sie do ostatniego komunikatu Ministra wtasciwego ds. nauki w roku opubliko-
wania publikacji w ostatecznej formie, biorac pod uwage warto$ci centylowe przypisane do czasopism
(dalej: ccz) w roku opublikowania publikacji w ostatecznej formie, rozumianych jako warto$¢ najkorzyst-
niejsza wg bazy Scopus lub Journal Citation Reports, jak w ponizszej tabeli:

PS
Punkty ogle- Bazowy za-
szane w komu-
nikacie Ministra | <rcS Warto-
W*aSCiWego ds. sal Cen.tylo- Cez < Cmin Ccz € [Cmin; Cmax] Ccz € (Cmax: 90) Ccz =90
nauki (dalej: g we|
Cmin,Cmax>
PN) ;
200 [97,100] o _ |
140 [9097) _ :
100 [75,90) ps, - = :
70 [50,75) o - .
40 [25,50) N ]
20 [0,25) - o il
= 200-pn

gdzie PSpin = ——Ccz + 20, PSpax =

— " (ccz —90) + PN.



Po wyznaczeniu wartosci PS, a w celu obliczenia udziatu punktowego P, (wg Dz. U. z 2019 r., poz. 392,
z p6zn. zm.), stosuje sie odpowiedni sposob jego wyznaczenia: jak dla P, = 200, gdy PS € (140,200], dla
P. =140, gdy PS € (100,140] i kolejne, gdy PS miesci sie w pozostatych zakresach punktowych z tabeli.

PDB; uwzglednia wszystkie osiggniecia naukowe cztonkéw zespotu badawczego, z wymienionych wyzej
lat, zgtoszone do bazy SIN na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, z uwzglednieniem przypisanych w niej
dyscyplin naukowych.

Wskaznik efektéw finansowych badan naukowych i prac rozwojowych wyznacza sie¢ nastepujaco (k oznacza liczbe
finansowanych zadan badawczych):

UFi=( PDF; ) (4)

2;;1 PDF;
gdzie:
PDF; jest sumaryczng liczbg punktéw przyznanych efektom finansowym badan naukowych i prac rozwojowych,
ktérych autorami sg cztonkowie i-tego zespotu badawczego, z lat Y-1, Y-2, Y-3, wyliczonych zgodnie z ob-

owigzujacym rozporzadzeniem w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej.

Wskaznik liczby badaczy w i-tym zespole okresla sie nastepujaco (k oznacza liczbe finansowanych zadan badaw-
czych):

uP, :< PDP; ) (5)

»K_, PDP;
gdzie:
PDP; jest liczbg badaczy w itym zespole.
Wagi w zalezno$ci (2) okresla dziekan uwzgledniajac dopuszczalne zakresy:
A € [0.5,0.8],
B €1[0.2,0.4],
¢ €1[0.0,0.1],
przy czym
A+B+C=1.

Uwagi: jezeli cztonek zespotu badawczego wehodzi w sktad wiecej niz jednego zadania badawczego to musi okresli¢
procent dorobku zaliczanego do poszczegéinych zadan, z doktadnoscig do 25%.



Zatgcznik nr 4
do Zasad podziatu, wydatkowania i rozliczania subwencji ...

Zbiorczy plan finansowy srodkéw subwencji badawczej przyznanej w roku ......
Wydziatu ...............
LATA

Wyszczegdlnienie Ogotem
| |Zadania badawcze 0,00
Il |Dodatki do wynagrodzen wraz z pochodnymi 0,00
Il |Rezerwa dziekana 0,00
IV |Srodki, o ktérych mowa w § 12 ust. 7 ZGF 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00

pieczec¢ i podpis
dziekana
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