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Instrukcja inwentaryzacyjna

Politechnika Poznanska
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DZIAL | POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

§1

Instrukcja inwentaryzacyjna okresla zasady, terminy, zakres, tryb, metody przeprowadzenia inwenta-
ryzacji oraz rozliczenia jej wynikow, a takze osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci inwenta-
ryzacyjnych.

Instrukcja inwentaryzacyjna, zostata opracowana na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, z pdzn. zm.).

Przepisow Instrukcji inwentaryzacyjnej nie stosuje sie do inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych, ktéra
powadzona jest na podstawie odrebnych przepisow.

§2

Uzyte w Instrukcji inwentaryzacyjnej okre$lenia oznaczaja;

1) Uczelnia - Politechnika Poznariska;

2) rektor — rektor Politechniki Poznanskiej;

3) kanclerz — kanclerz Politechniki Poznarskiej lub z-c kanclerza Politechniki Poznanskiej dziata-
jacy z upowaznienia;

4) kwestor — kwestor Politechniki Poznanskiej;

5) Komisja - Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna;

6) spis — spis z natury sktadnikow majatkowych.

DZIAL Il POJECIE, ETAPY | CEL INWENTARYZACJI

1.

§3

Inwentaryzacja oznacza 0got czynnosci majacych na celu prawidtowe, rzetelne i wiarygodne ustale-
nie rzeczywistego stanu poszczegéinych sktadnikéw aktywow i pasywow na okreslony dzien i na tej
podstawie przeprowadzenie weryfikacji danych wynikajacych z ksigg rachunkowych. Ponadto inwen-
taryzacja umozliwia:
1) ustalenie i wyjasnienie roznic inwentaryzacyjnych i doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym;
2) ustalenie i rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie;
3) ocene sposobu przechowywania sktadnikéw majatku i zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych
sg przechowywane;
4) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatku;
5) przeciwdziatanie nieprawidtowo$ciom w gospodarowaniu majatkiem.
Inwentaryzacja przebiega w nastepujacych etapach:
1) ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikow aktywéw i pasywéw za pomocg odpowiednich metod
inwentaryzacii;
) udokumentowanie inwentaryzaciji i jej wynikéw oraz ich wycena;
3) poréwnanie wynikdw inwentaryzacji z zapisami ksigg rachunkowych;
) ustalenie r6znic miedzy stanem rzeczywistym a stanem w ksiegach rachunkowych;
) wyjasnienie réznic z podaniem ich przyczyn;



6)

rozliczenie roznic w ksiegach rachunkowych w celu doprowadzenia do zgodno$ci zapisow ksigg
ze stanem rzeczywistym.

DZIAL Il ZASADY INWENTARYZACJI

1.

§4

W Uczelni stosuje sie ponizsze zasady inwentaryzaciji:

1)

zasada terminowosci i czestotliwosci — tj. przeprowadzanie inwentaryzacji w terminach zgod-
nych z planem i z zachowaniem czestotliwosci wymaganej ustawa o rachunkowosci, umozliwia-
jacych w sposob harmonijny przygotowanie rocznego zamkniecia ksigg rachunkowych;

zasada podwdjnej kontroli polegajaca na pomiarze sktadnikow majatkowych, przez co najmnie;
dwie osoby w celu wyeliminowania ewentualnych niedoktadnosci w liczeniu i uzyskaniu pewno-
Sci, ze sktadniki majatkowe zostaty policzone zgodnie ze stanem faktycznym;

zasada tzw. "zamknietych drzwi" polegajgca na dokonywaniu spisu, o ile to mozliwe, przy za-
mknietych drzwiach, co oznacza, Ze w czasie inwentaryzacji nie dokonuje sie np. obrotu maga-
zynowego; pozwala to na niezaktdcony przebieg prac inwentaryzacyjnych;

zasada "rzetelnego obrazu" polegajaca na ustaleniu stanu rzeczywistego inwentaryzowanych
aktywow i pasywow, majaca decydujgce znaczenie przy ocenie rzetelno$ci, prawidtowosci i kom-
pletno$ci inwentaryzacji poprzez doktadny pomiar, identyfikacje nazw, symboli, cen oraz warto$ci
pienieznej, handlowej, uzytkowej;

zasada kompletnosci polegajaca na kompletnym objeciu spisem wszystkich sktadnikéw majat-
kowych, objetych ewidencjg bilansowa, jak i nieobjetych tg ewidencjg, a bedacych na stanie. Ma
ona zastosowanie szczegdlnie w czasie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych;

zasada kolejnych czynnosci polegajaca na okre$leniu kolejno$ci prac w czasie inwentaryzacii,
CO przyczynia sie do usprawnienia spisu i skrocenia go w czasie;

zasada uczestnictwa w spisie osoby materialnie odpowiedzialnej polegajgca na tym,
Ze w spisie z natury powinna uczestniczy¢ osoba odpowiedzialna za powierzone jej mienie lub
osoba upowazniona przez osobe materialnie odpowiedzialng;

zasada komisyjnosci polegajaca na przeprowadzaniu spisow z natury, przez co najmniej
2 osoby, co zwieksza wiarygodno$¢ i niepodwazalnos¢ takich spisow, takze w procesach sgdo-
wych o roszczenia z tytutu niedoborow.

Dopuszcza sie uproszczong procedure inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego materiatow
przechowywanych w obiektach socjalnych, ktorych warto$¢ ewidencyjna nie przekracza 5.000 zt.
Stan materiatéw, w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zosta¢ potwierdzony w drodze
o$wiadczenia ztozonego przez kierownika obiektu lub osobe odpowiedzialng materialnie. O$wiad-
czenie powinno zawierac:

1)

Bw PN

)
)
)
)

(&)

nazwe i adres obiektu;

opis i rodzaj materiatdw promocyjnych;

ilosci oraz wartos¢ ewidencyjna, wedtug stanu na dzien inwentaryzacjj;

zapewnienie 0 zgodno$ci stanu faktycznego ze stanem przedstawionym w o$wiadczeniu;
date i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie.



DZIAL IV ZAKRES INWENTARYZACJI

§5

Przedmiotem inwentaryzacji s sktadniki aktywow i pasywéw Uczelni:

1) rzeczowe skfadniki aktywow trwatych (Srodki trwate oraz $rodki trwate w budowie);

2) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — zapasy (materiaty, towary i wyroby gotowe w maga-
zynach);

3) aktywa finansowe (udzielone pozyczki, Srodki pieniezne, inne aktywa pieniezne);

4) naleznosci i zobowigzania;

pozostate aktywa i pasywa.

Inwentaryzacjg obejmuje sie rowniez:

1) znajdujace sie w Uczelni obce sktadniki aktywow oddane do przechowania lub uzywania;

2) wiasne skfadniki aktywow, ktore zostaty powierzone kontrahentom;

3) wyposazenie ewidencjonowane na kontach pozabilansowych.

(8}

DZIAL V RODZAJE | METODY INWENTARYZACJI

§6

W Uczelni przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

1) ciagta — polegajacq na systematycznym dokonywaniu, w roznych planowo okreslonych termi-
nach, spisow poszczegolnych sktadnikow majatku w taki sposob, aby wszystkie sktadniki majatku
zostaty objete spisem z wymagang czestotliwoscig;

2) okresowg/kontrolng — polegajaca na ustaleniu na okreslony dzien rzeczywistego stanu sktadni-
kow majatku objetych inwentaryzacja.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w drodze:

1) spisu z natury;

2) potwierdzenia sald;

3) poréwnania i weryfikacji standéw ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.

Poszczegbinym sktadnikom majatku przyporzadkowana jest Scisle okre$lona metoda inwentaryzacii.

Rozdziat I. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

1.

§7

W drodze spisu z natury przeprowadza sie inwentaryzacje:

1) Srodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw oraz srodkéw, do ktorych dostep jest utrudniony oraz
maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie z wytaczeniem Srodkow
trwatych w budowie, za ktére odpowiedzialnos¢, zgodnie z zawartg umowa, ponosi wykonawca;

2) rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych;

3) wyposazenia;

4) aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych).

Spisem z natury nalezy réwniez obja¢ znajdujace sie w Uczelni obce sktadniki aktywéw oddane do

przechowywania lub uzywania.



Rektor powotuje statg Uczelniang Komisje Inwentaryzacyjna, w sktad ktorej wchodzi co najmniej czte-
rech czlonkdw, w tym przewodniczacy i sekretarz.

. Spisy z natury rzeczowych sktadnikow majatku przeprowadzajg zespoty spisowe w sktadach co naj-
mniej dwuosobowych powotane decyzjg kanclerza w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii.

. Spis z natury rzeczowych sktadnikdw majatku przeprowadza sie, z zastrzezeniem ust. 6, z wykorzy-
staniem technologii RFID (Radio Frequency Identification), ktéra stuzy do szybkiego i precyzyjnego
identyfikowania oraz lokalizowania sktadnikéw majatkowych. Metoda ta polega na wykorzystaniu
znacznikéw RFID przymocowanych do sktadnikow majatku oraz czytnikéw RFID, ktére automatycz-
nie odczytujg dane ze znacznikow bez koniecznosci ich skanowania z bliska.

. W okresie przej$ciowym spis z natury skfadnikow majatkowych, ktére nie sg oznakowane etykietami
RFID przeprowadza sie metodg elektroniczng z wykorzystaniem czytnika/kolektora danych.

. W przypadku nadwyzek inwentaryzacyjnych oraz w innych przypadkach uniemozliwiajacych dokona-
nie spisu drogq elektroniczna, spis przeprowadza sie na tradycyjnych papierowych arkuszach spisu
z natury poprzez reczne wpisanie zinwentaryzowanych sktadnikow.

Podczas trwania spisu z natury nie przeprowadza si¢ zmian na polu spisowym, w szczegdlnosci li-
kwidacji sktadnikéw majatkowych.

Przebieg spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatku:

1) Czynnosci przygotowawcze:

a) Dziat Mienia sporzadza projekt decyzji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i przed-
ktada do zatwierdzenia kanclerzowi. Wzér decyzji stanowi Zatacznik nr 1 do Instrukcii;

b) kierownik Dziatu Mienia zawiadamia pisemnie wiasciciela pola spisowego o terminie rozpo-
czecia prac inwentaryzacyjnych. Wzér zawiadomienia stanowi Zatacznik nr 2 do Instrukcii;

c) Dziat Mienia uzyskuje potwierdzenie z Dziatu Ksiegowosci, ze wszystkie dowody ruchu $rod-
kow materialnych sg zakofczone i zaksiegowane (nabycie, zmiana miejsca uzytkowania, li-
kwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikow mienia, sprzedaz i inne);

d) wszelkie pomiary stanu sktadnikow majatkowych powinny odbywac sie w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej lub osoby przez nig upowaznionej. Wzér upowaznienia stanowi
Zatacznik nr 3 do Instrukcii;

e) w przypadkach spisow nieobjetych planem dotyczacych migdzy innymi zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej spis przeprowadza si¢ z inicjatywy kanclerza lub na wniosek bezposredniego
przetozonego wiasciciela pola spisowego. Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 4 do Instrukcji.
Spis z natury w zwigzku ze zmiang osoby odpowiedzialnej materialnie przeprowadza sie w obec-
nosci tej osoby i osoby przejmujacej odpowiedzialnos¢ lub osob przez nieupowaznionych.

2) Czynnosci wtasciciela pola spisowego:
Wiasciciel pola spisowego/osoba upowazniona zobowigzany jest:
a) przekazaé¢ do Dziatu Ksiegowos$ci wszystkie dowody obrotu sktadnikéw majatkowych;
) zgtosi¢ do Dziatu Mienia nieoznakowane mienie lub mienie majace uszkodzone etykiety;
) udostepni¢ pomieszczenia, w ktérych znajdujq sie sktadniki majatkowe podlegajace spisowi;
) przeprowadzi¢ prace porzadkowe w pomieszczeniach, o ktérych mowa w lit. ¢ w taki sposab,
aby dostep do nich byt tatwy i spis mogt by¢ wykonany sprawnie i doktadnie;
e) zobowigzac uzytkownikéw mienia, w tym osoby posiadajace zgody na korzystanie z mienia
poza uczelnig do przedstawienia uzytkowanego mienia zespotowi spisowemu w czasie trwa-
nia czynno$ci spisowych;

o O O



f)

udziela¢ wyjasnien i wspdtpracowac z zespotem spisowym oraz Komisjq w celu sprawnego
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Czynno$ci zespotu spisowego:

a)

b)

zespot spisowy odbiera z Dziatu Ksiggowosci wygenerowane z systemu finansowo-ksiego-
wego arkusze spisu z natury;

w dniu rozpoczecia spisu zespot spisowy pobiera od osoby odpowiedzialnej za rzeczowe
skfadniki aktywow obrotowych lub wtasciciela pola spisowego o$wiadczenie wstepne - wzory
oswiadczen stanowig odpowiednio Zataczniki nr 5 i 6 do Instrukcji oraz oSwiadczenie do-
tyczace srodkow trwatych w budowie wedtug Zatacznika nr 13 do Instrukji;

zespot spisowy przeprowadza spis z natury wszystkich sktadnikow majatkowych znajduja-
cych sie na polu spisowym;

zespot spisowy organizuje prace w taki sposob, aby zminimalizowa¢ zaktdcenia w dziatalno-
Sci jednostki, na terenie ktdrej znajduje sie spisywane mienie;

zespot spisowy po zakonczeniu spisu przekazuje do Dziatu Ksiegowos$ci arkusze spisowe,
zar6wno sporzadzone w postaci elektronicznej jak i tradycyjnej papierowej, w celu dokonania
ich wyceny i ustalenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych. Wyniki spisu w postaci wy-
cenionych arkuszy spisowych i rozliczenie spisu w formie zestawienia rdznic inwentaryzacyj-
nych przekazywane sg przez Dziat Ksiggowosci sekretarzowi Komisj;

zespot spisowy, po zakonczeniu czynno$ci spisowych, pobiera od wiasciciela pola spiso-
wego/magazyniera oSwiadczenie konnicowe, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do
Instrukcii;

arkusze spisowe podpisujg czlonkowie zespotu spisowego, osoba materialnie odpowie-
dzialna oraz inne o0soby uczestniczace w spisie;

zespot spisowy przygotowuje sprawozdanie z przebiegu spisu wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 8 do Instrukcji. W przypadku odmowy podpisania sprawozdania lub innych do-
kumentow inwentaryzacyjnych przez wiasciciela pola spisowego odnotowuje sie to w spra-
wozdaniu, podajac, jezeli jest to mozliwe, przyczyne odmowy. Wiasciciel pola spisowego po-
winien przediozy¢ przewodniczacemu Komisji pisemne uzasadnienie odmowy podpisania
sprawozdania.

Czynnos$ci Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej:

a)

b)

do zadan Komisji nalezy:

- nadzor nad przebiegiem spisow z natury,

- wnioskowanie 0 uznanie powstatych niedoboréw za zawinione lub niezawinione,

- przedstawianie wnioskow w sprawie nadwyzek,

- ustalenie wartosci rynkowej niedoborow,

- wycena nadwyzek zgodnie z przepisami bilansowymi,

- kontrola poprawnosci przeprowadzonych spiséw z natury;
w celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych Komisja przeprowadza po-
stepowanie wyjasniajace, w trakcie, ktérego wzywa osobe/osoby materialnie odpowie-
dzialna/ne do ztozenia, w ciggu 7 dni roboczych, pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn
powstania roznic inwentaryzacyjnych. Komisja moze zazadac réwniez ztozenia wyjasnien od
innych pracownikéw, ktdrzy moga mie¢ wiedze na temat powstatych réznic inwentaryzacyj-
nych. Komisja, w trakcie prac wyjasniajacych, moze zasiegac opinii Zespotu Radcow Prawnych;



c) rezultatem zakoczonej inwentaryzaciji jest protokét z inwentaryzacji sporzadzony wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 9 do Instrukcji, w ktorym Komisja przedstawia w szczegol-
noSci umotywowane wnioski odno$nie sposobu rozliczania nadwyzek inwentaryzacyjnych
i niedoborow (wraz ze wskazaniem 0s6b odpowiedzialnych materialnie w przypadku stwier-
dzenia niedoboréw zawinionych);

d) protokot z inwentaryzaciji podlega zaopiniowaniu przez kwestora i kanclerza oraz zatwierdze-
niu przez rektora.

10. W przypadku stwierdzenia podczas inwentaryzacji niedoboréw zawinionych, Dziat Ksiegowo$ci, na
podstawie zatwierdzonego przez rektora protokotu z inwentaryzacji, wystawia note obcigzeniowg na
pracownika/zleceniobiorce odpowiedzialnego materialnie, ptatng w terminie 14 dni od dnia otrzymania.

11. Osoba obcigzona notg ma prawo do odwotania sie w terminie 14 dni od jej otrzymania. Odwotanie
nalezy ztozy¢ do rektora.

12. Przewodniczacy Komisji, a w ramach ogélnego nadzoru kanclerz, sprawujg kontrole przygotowania,
przebiegu i rozliczenia spisu z natury.

Rozdziat Il. Inwentaryzacja kasy
§8

1. Inwentaryzacje Srodkdw pienieznych znajdujacych sie w kasie przeprowadza komisja powotana
w drodze decyzji przez kanclerza, na wniosek kwestora.

2. Zinwentaryzacji sporzadza sie protokot inwentaryzacji kasy, wedtug wzoru stanowigcego Zatacz-
nik nr 10.

Rozdziat Ill. Inwentaryzacja w drodze prawidtowosci potwierdzenia sald

§9

1. Metodq uzgodnienia sald inwentaryzuije sie:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) naleznosci, w tym udzielone pozyczki, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, z tytutow

publicznoprawnych oraz od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

3) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

2. Inwentaryzacja w drodze prawidtowo$ci potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywow.

3. Inwentaryzacja Srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych w drodze uzgodnie-
nia sald polega na potwierdzeniu przez bank srodkdw znajdujgcych sie na rachunkach bankowych.

4. Niezgodno$ci sald nalezy wyjasni¢ pisemnie z kontrahentem, wykorzystujac stosowne dokumenty
Zrodiowe.

5. Zgodnie z zasadq istotnosci nie uzyskuje sie potwierdzenia sald nalezno$ci, ktore nie przekra-
czajg rownowartosci 10 zt.

6. Inwentaryzacji w drodze prawidtowo$ci potwierdzenia sald dokonujg pracownicy Dziatu Ksiegowosci.

7. Inwentaryzacji w drodze prawidtowosci potwierdzenia sald dokonuije sie w formie pisemnej, na druku
ustalonym przez kwestora.

8. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdze-
nia sald ponosi kwestor.



Rozdziat IV. Inwentaryzacja w drodze poréwnania stanéw ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
§10

1. Aktywa i pasywa, ktore nie mogq by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia
salda, podlegajg inwentaryzacji drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi do-
kumentami (weryfikacja sald).

2. Droga poréwnania standw ksiegowych z odpowiednimi dokumentami przeprowadza si¢ inwentaryzacje:
1) gruntow;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3
4) naleznosci spornych i watpliwych;

)
)
) $rodkéw trwatych i Srodkéw trwatych w budowie o utrudnionym dostepie;
)
)

(93]

naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w tym rozrachun-
kow z pracownikami;
6) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych;
7) innych aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.
3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy Dziatu Ksiegowosci lub pracownicy
wskazanych przez kwestora jednostek organizacyjnych.

4. Potwierdzeniem przeprowadzenia inwentaryzacji drogq poréwnania stanow ksiegowych z odpowied-
nimi dokumentami jest sporzadzenie protokotu z weryfikacji na druku ustalonym przez kwestora,
z zastrzezeniem § 11.

5. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdze-
nia sald ponosi kwestor.



DZIAL VI TERMINY INWENTARYZACJI

§11

1. Inwentaryzacje przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego. Zasade te uznaje si¢ za dotrzymana, jezeli inwentaryzacje przeprowadza sie w
terminach i z czestotliwo$cig okreslong w ponizszej tabeli:

. , _ . . Jednostka odpowiedzialna
Termin / czgstotliwosé Przedmiot inwentaryzacji Uwagi
za proces / metoda

z wytaczeniem gruntow, srodkow
trwatych, do ktorych dostep jest

raz w ciagu 3 lat, w terminie zgodnym z planem inwentary- | rzeczowe sktadniki aktywow trwatych ($rodki trwate oraz maszyny | utrudniony i srodkow trwatych o
’ Dziat Mienia, spis z natury

zacji (w uzasadnionych przypadkach kanclerz w uzgodnie- | | Urzadzenia wehodzace w skiad rodkow trwatych w budowie) w budowie, za ktére odpowie-
niu z kierownikiem Dziatu Mienia i po opinii kwestora dzialnos¢, zgodnie z zawartg
moze wyrazi¢ zgode na wydiuzenie ww. terminu do 4 lat) umowa, ponosi wykonawca
rzeczowe skiadniki diugotrwatego uzytkowania ujmowane w ewi- z wylaczeniem sktadnikow, do S
. . . . ) ) Dziat Mienia, spis z natury
dencji pozabilansowej — wyposazenie ktorych dostep jest utrudniony

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — zapasy (materialy, to-

] Dziat Mienia, spis z natury
od 1 pazdziernika danego roku obrotowego wary, produkty gotowe, potprodukty)

do 15 stycznia nastgpnego roku znajdujace sie w Uczelni obce sktadniki aktywéw oddane do prze-

. . Dziat Mienia, spis z natury
chowania lub uzywania

wartosci niematerialne i prawne, grunty oraz $rodki trwate, do kto-
rych dostep jest znacznie utrudniony wedtug Zatacznika nr 11 do Dziat Ksiegowosci, weryfi-
na ostatni dzien roku obrotowego . L . o . .
Instrukcji (Protokét z inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych kacja sald

przeprowadzonej w drodze weryfikacji)




aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, na-
leznosci, w tym udzielone pozyczki, powierzone kontrahentom

wiasne sktadniki aktywow

z wyjatkiem naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci i zobo-
wigzan wobec 0sob nieprowa-
dzacych ksigg rachunkowych, na-
leznosci i zobowigzan z tytutéw

publicznoprawnych

Dziat Ksiggowosci, potwier-

dzenie sald

nalezno$ci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzan wobec
0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci i zobowia-

zania z tytutdw publicznoprawnych

Dziat Ksiggowo$ci, weryfi-

kacja sald

aktywa pieniezne

z wyjatkiem Srodkow pienieznych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych

Dziat Finansowy,

spis z natury

pozostate aktywa i pasywa, w tym: $rodki trwate w budowie we-
diug Zatacznika nr 12 do Instrukcji (Protokét z inwentaryzaciji
srodkow trwatych w budowie przeprowadzonej w drodze we-
ryfikacji), rozliczenia miedzyokresowych przychodéw i kosztow,
rezerwy, fundusze, inne aktywa i pasywa ewidencjonowane poza-

bilansowo

z wyjatkiem maszyn i urzadzen
wchodzace w skfad Srodkow
trwatych w budowie

Dziat Ksiggowosci, weryfi-

kacja sald




Weryfikacje sald przeprowadza sie wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku niezwiocznie po

ustaleniu ostatecznych sald kont podlegajacych weryfikacji.

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadza si¢ takze w nastepujacych przypadkach:

1) na wniosek osoby materialnie odpowiedzialnej;

2) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej (inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza);

3) zdarzen losowych (w szczegolno$ci: pozaru, powodzi, kradziezy), ktore spowodowaty lub mogty
spowodowa¢ zmiany w stanie sktadnikow majatku;

4) zadania uprawnionych do tego organdw;

5) zmian organizacyjnych;

6) w celu kontroli oséb materialnie odpowiedzialnych.

W przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej nowy wtasciciel pola spisowego moze wyra-

zi¢ zgode na przejecie mienia na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego bez przeprowadzania

inwentaryzacji.

Plan inwentaryzaciji oraz sprawozdanie z wykonania planu inwentaryzacji sporzadza kierownik Dziatu

Mienia w terminach:

1) plan - do ostatniego dnia stycznia roku, na ktéry planowana jest inwentaryzacja;

2) sprawozdanie — do ostatniego dnia stycznia za rok poprzedni.

Plan inwentaryzacji oraz sprawozdanie z wykonania planu akceptujg kwestor i kanclerz, a zatwierdza

rektor.

Planem inwentaryzacji obejmuje si¢ inwentaryzacje realizowane metoda spisu z natury. Inwentary-

zacje, o ktérych mowa w ust. 3 nie podlegajg planowaniu.

Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 3 przeprowadza sie z inicjatywy: rektora albo kanclerza, albo

na wniosek: osoby materialnie odpowiedzialnej albo wtasciwego kierownika jednostki organizacyjnej

odpowiedzialnego za gospodarowanie mieniem. Wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 4 do Instrukcii.

DZIAL VIl POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

§12

Réznice inwentaryzacyjne powinny zostac rozliczone i ujete w ksiegach rachunkowych roku obroto-
wego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

Dokumentacja inwentaryzacyjna przechowywana jest przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku na-
stepujacego po roku obrotowym, ktorego ta dokumentacja dotyczy.

Sprawy nieuregulowane niniejszq Instrukcjg regulujg przepisy:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, z p6zn. zm.);

) obowigzujacy Regulamin gospodarowania i odpowiedzialno$ci za mienie Politechniki Poznanskiej;
) obowigzujaca Polityka rachunkowosci Politechniki Poznanskiej;

) inne akty wewnetrzne wydane przez rektora Politechniki Poznanskie;.

AW DN
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Zatgcznik nr 1 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Decyzjanr.........cocvevninininnnnnn.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury

§1
1. Zobowigzuje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikow mienia na polu
spisowym/polach spisowych/magazynie/magazynach® ................ccooovviee e, , ktérego/ych
WHASCICIEIEM JEST ...

3. Zmiana terminu zakonczenia inwentaryzacji podejmowana jest przez kierownika Dziatu Mienia i nie
wymaga zmiany niniejszej Decyzji. Kierownik o zmianie terminu zakonczenia inwentaryzacji informuje
drogg mailowg wiasciciela pola spisowego oraz Dziat Ksiegowosci.

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespot spisowy w nastepujacym sktadzie:
) e
) e

2. Zmiana sktadu zespotu spisowego podejmowana jest przez kierownika Dziatu Mienia i nie wymaga
zmiany niniejszej Decyzji. Kierownik o zmianie skfadu zespotu spisowego informuje drogg mailowg
wiasciciela pola spisowego/magazyniera® oraz Dziat Ksiegowosci.

§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z postanowieniami Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Politechniki Poznanskiej.

§4**
1. Inwentaryzacja, o ktdrej mowa w § 1 ma charakter zdawczo-odbiorczy.
2. Ustalam nowego wiasciciela pola spisowego/pdl spisowych, magazynu* w osobie Pani/Pana

Podpis, pieczatka kanclerza Uczelni

*niepotrzebne skreslic
** skresli¢, jesli nie dotyczy

Otrzymuja;
1) Dziat Ksiggowosci
2) wiasciciel pola spisowego
3) Dziat Mienia



Zatacznik nr 2 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

.................................. ,dnia ...
Zawiadomienie o inwentaryzacji
1] U
PANIPAN ...ttt e Rttt nne e nee
JednOoStka/DZIaMAGAZYN ........cooiiiiiii e
Zawiadamiam, ze W dniu ........cccccciiiiiiiiiiiiieeeen, rozpocznie sie spis z natury srodkéw trwatych/

wyposazenia/materiatow/towaréw/wyrobdw gotowych znajdujacych sie nal/w polu spisowym/polach
SPisSOWYCh/Magazynie/MAgAzZYNACH™ ............coiiiiiiiieeteee e
Spis z natury zostanie przeprowadzony na podstawie planu inwentaryzacji na rok ................... /

wniosku o przeprowadzenie inwentaryzacji Z dnia..............coeeeiiiiiiiiiiii e
W zwigzku z powyzszym prosze o przygotowanie pola spisowego/pdl spisowych* do inwentaryzacji,

zgodnie z postanowieniami zawartymi w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Politechniki Poznanskiej (Dziat V,
Rozdziat I).

Kierownik Dziatu Mienia

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Upowaznienie

Niniejszym upowazniam Pania/Pana ..............uvviiiiiiiiiiiieee e
ZAPUANIONG/EYO W ...t ettt ettt ettt et e e ettt e e ettt
NA SEANOWISKU ...ttt e e e e e e e
do wystepowania w moim imieniu wobec prac zespotu spisowego powofanego Decyzjg Kanclerza

] PSSP ZdNia oo do przeprowadzania inwentaryzacji

Czytelny podpis wtasciciela pola spisowego

Czytelny podpis osoby upowaznionej

Otrzymuja;
1) Dziat Mienia
2) Dziat Ksiggowosci



Zatacznik nr 4 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

....................... cdniac
Imig i nazwisko wnioskodawcy:
Stanowisko:
Whiosek
o przeprowadzenie inwentaryzacji
1. Wnioskuje o przeprowadzenie inwentaryzacji pozaplanowej na polu SpiSoWwym: ............cccceeevunnee.

Podpis, pieczatka osoby wnioskujacej

Decyzja kanclerza: zgoda/brak zgody*

Podpis, pieczatka

*skresli¢, jesli nie dotyczy

Otrzymuja:
Dziat Mienia



Zatacznik nr 5 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Oswiadczenie wstepne

Jako osoba odpowiedzialna za rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych znajdujgce sie

W MAGAZYNIE NUMEE. .. iiieeetttttt e e e e e e e e e e ete et e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeesaeat e naeaeeeas
o$wiadczam, ze dowody zrodtowe stanowigce podstawe obrotu magazynowego zostaty wystawione na
wszystkie materiaty/towary/wyroby gotowe* przyjete i wydane z magazynu, oraz ze dowody te zostaty

ujete w ewidencji i przekazane do Dziatu Ksiggowosci.

W zwigzku z powyzszym zadne dowody zrodiowe stanowigce podstawe ksiegowania nie znajdujg sie
w moim posiadaniu. Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace powierzonego mi mienia zostaty do

chwili rozpoczecia inwentaryzacji udokumentowane i wprowadzone do ewidenciji.

Numery ostatnich dowoddéw magazynowych przed rozpoczeciem spisu sg nastepujace:

Dowdd
Lp. Nr dowodu Z dnia
magazynowy
1. Pz
2. RW
3. ZW
4. wz
5. MM

W magazynie znajdujg sie nastepujace materiaty/towary/wyroby gotowe* niezaewidencjonowane,

stanowigce wiasno$¢ obca;

Otrzymuja;
1) wiasciciel pola spisowego
2) Dziat Ksiegowosci



Zatacznik nr 5 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Lp. Wyszczegélnienie Znakilcechy/NS Przedmiot sta’now[w’fasnosc Podstawa przyjecia do
(podac czyja) magazynu
Czytelny podpis magazyniera
Otrzymuja;

1) wiasciciel pola spisowego
2) Dziat Ksiegowosci



Zatacznik nr 6 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Oswiadczenie wstepne

Jako wiasciciel pola spisowego odpowiedzialny za powierzone sktadniki mienia znajdujace sie na polu
spisowym/polach SPISOWYCH™...........uvviiiiiiiiiiiiieee e bedace wiasnoscig

Politechniki Poznanskiej oswiadczam, ze:

1) wszystkie dowody zrodtowe (w tym: faktury i rachunki), z zastrzezeniem pkt 2, dotyczace
sktadnikow majatku, stanowigce podstawe ksiegowania, zostaly przekazane do Dziatu
Ksiegowosci;

2) nastepujace dokumenty zwigzane z przychodami skfadnikow majatku sg jeszcze w moim
POSIAAANIU .ottt ¥

3) na polu spisowym, ktorego jestem wiascicielem znajduijq sie nastepujace niezaewidencjonowane

sktadniki majatku, stanowigce wtasno$¢ obca*:

Przedmiot stanowi wtasno$¢ D T T T
Lp. Sktadniki mienia Znakilcechy/NS L podstawe przyjecia sktadnikéw
(et B mienia

Czytelny podpis wtasciciela pola spisowego

* skresli¢, jesli nie dotyczy

Otrzymuja;
1) wiasciciel pola spisowego
2) Dziat Ksiggowosci



Zatgcznik nr 7 do Instrukcji inwentaryzacji PP

Oswiadczenie koncowe

1. O$wiadczam, ze inwentaryzacja przeprowadzona na podstawie Decyzjinr.............cccvvvvvvvvenenn.
Kanclerzazdnia..............ccccvvvvvivnnnnn, zostata przeprowadzona w mojej obecno$ci/obecno$ci osoby
przeze mnie pisemnie upowaznionej/oséb przeze mnie upowaznionych* inie wnosze zadnych
zastrzezen, co do poprawnosci oraz kompletnosci przeprowadzonego spisu z natury.

2. OSwiadczam, ze wszystkie sktadniki mienia, zarowno te stanowigce witasnos¢ Politechniki
Poznanskiej jak i obce, znajdujace sie na polu spisowym/polach spisowych, magazynie* objetym

inwentaryzacja, o ktorej mowa w pkt. 1 zostaty ujete w spisie zakoficzonymw dniu: ............coeeeeeiiinnnnnn.

Czytelne podpisy zespotu spisowego

*niepotrzebne skresli¢

Otrzymuja;
1) Dziat Ksiggowosci
2) wiasciciel pola spisowego



Zatacznik nr 8 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Podstawa spisu: Decyzjanr .................... [oiiiiiiiiiiaan, r.Kanclerzazdnia...............ccccviniinnnn

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury.

Zespdt spisowy w sktadzie:

Nazwa jednostki inwentaryzowanej/nazwa MagazyNU: ...........cccuuvrriieeiiiiiiiiiie e
Pole/a SpISOWE/ NUMEITY MAGAZYNU: ......eeeeeiiiiiiiie ettt e e
Lokalizacja sktadnikow mienia podlegajacego inwentaryzacji: .............cceeeeeieieeeeiiiiiiiiieeeeeee
Data rozpoczecia spisu: .................ccooeeiiiiinnnnn.
Data zakonczenia Spisu: ...............cccvvvvvivviieeneennn,

Objete inwentaryzacja sktadniki mienia zostaly spisane na arkuszach spisu z natury:

Lp. Numer arkusza Liczba poz. na arkuszu

W wyniku szczegoOtowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki mienia

podlegajace spisowi zostaty ujete w arkuszach spisow z natury.

*niepotrzebne skreslic
** dotyczy inwentury zdawczo - odbiorczej

Otrzymuja;
1) Dziat Ksiegowosci
2) Dziat Mienia



Podczas spisu z natury stwierdzono:

Zatacznik nr 8 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

1 Nieprawidtowosci:

2 Usterki, zniszczenia mienia:

3 | Trudnosci
w przeprowadzeniu spisu
z natury:

4 | Uwagi dotyczace
zabezpieczenia mienia

5 | Uwagi dotyczace
przydatno$ci sktadnikéw
mienia

6 | Uwagi wiasciciela pola
spisowego:

Czytelne podpisy zespotu spisowego:

Czytelny podpis wtasciciela pola SpiSOWego/Magazynu: .............vvveeeeiereeeeniiiiiiieeeiiieeeens

Czytelny podpis wtasciciela pola spisowego/magazynu**

*niepotrzebne skreslic

** dotyczy inwentury zdawczo - odbiorczej

Otrzymuja;

1)
2)

Dziat Ksiggowosci
Dziat Mienia



Zatacznik nr 9 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji

Sktad Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy KOmisji: e
Sekretarz Komisji:

Pozostali cztonkowie Komisji: =~

Dane inwentaryzowanej jednostki organizacyjnej

Nazwa i numer pola SPISOWEJ0: oo
Osoba materialnie odpowiedzialna: ..o
Rodzaj inwentaryzacji: =~ s
Podstawa prawna:

e plan inwentaryzacjinarok .........cccccevvvireceriinnennnn.

e wniosek o przeprowadzenie inwentaryzacji Z dnia .........ccccoeeeieeiieceieenen

Przebieg spisu z natury
Data rozpoczecia i zakonczenia SPISU: ..........cceverivirrerereresesesienerenns
Data rozpoczecia i zakonczenia spisu dodatkowego: ..........ccvervieeeneeerereneninenes
Opis przebiegu prac:
e wykorzystano metody: reczne liczenie/spis elektroniczny przy uzyciu kolektorow danych/

technologia RFID*

o zgloszone problemy teChNICZNE/INNE: ... s

Stwierdzone réznice podczas spisu z natury

Nadwyzki: brak/zgodnie z tabelg nr.........ccccoveevviicininenne, *, zawartg w zatgczniku nr ....... do protokotu.

Niedobory: brak/zgodnie z tabelgnr..........cccocveeeeeivcciie ettt s ¥, zawartg
W zatgCzniku nr ..., do protokotu

Wynikajace z niezgodnosci w dokumentacji KSIEGOWE]: .......ccovvererieieiicinerr s *

Nadwyzki/niedobory* dotyczace spisu maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad Srodkéw trwatych
W O DUGOWIE: .ottt aeeeeea e

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 9 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Postanowienia Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej
Niedobory zawinione

Po analizie komisja uznaje, ze niedobory o warto$ci poczatkowej brutto ...........cccccovvvvrieecrenirsicienne,
sq zawinione i zostaty wycenione wedtug wartosci rynkowej (z uwzglednieniem szacunkowego stopnia

zuzycia) Na KWOLE .....c.cveveveiiciceeccee e
Powyzszg kwotg nalezy obcigzy¢ nastepujaca osobe/nastepujace osoby*:
Niedobory niezawinione

Komisja uznaje niedobory o wartos$ci poczatkowej brutto .............coeeveveeirrsincviiceccee za niezawinione.
Inne postanowienia ...,

Podpisy Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy KOmisji: e

Sekretarz Komisji:

Pozostali cztonkowie Komisji: oo

Procedura opiniowania i zatwierdzania

Opinia Kwestora:

Poznan, dnia Podpis

Opinia Kanclerza:

Poznan, dnia Podpis

Decyzja Rektora:

Poznan, dnia Podpis

Zalaczniki
o tabele .o,
« protokoty/sprawozdania sporzadzone przez zespoty spisowe
e Wwyjasnienia wiasciciela pola spisowego

* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr ... do Protokotu z inwentaryzacji

Tabelanr .......cccccceuee. do arkusza SPISOWEJO ......cccveverereeriiririarenns

Nadwyzki inwentaryzacyjne

Lp. Nazwa sktadnika majatku Budynek/pomieszczenie Cena/wycena Postanowienia Komisji Uwagi

Laczna wartos€ nadwyzek: .........ccccovvvvrieccciennnen,

* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr ... do Protokotu z inwentaryzacji

Tabelanr .......cccccceuee. do arkusza SPISOWEJO ......cccveverereeriiririarenns

Niedobory inwentaryzacyjne

Numer Wartos$¢ Zawinione / Uwagi /

. Nazwa skladnika majatku = Data zakupu . . . . s Postanowienia Komisji Wycena
inwentarzowy ewidencyjna niezawinione wyjasnienia

Lp.

Laczna wartos¢ ewidencyjna niedoborOw: .........cccovvvvvviccciennen,

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 10 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Protokot z przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie

1. Zespdt spisowy dziatajacy na podstawie DeCyzji Nr ...........occvvvvvieeiiiiiiiiiiiieee, Kanclerza z dnia
.......................................... w nastepujacym sktadzie:
1) PrzewodniCZaCy .......ccveeeeeverierrrrirircieirenenes
2) CZONEK ...
3) CZONEK .o
w obecnosci 0soby materialnie 0dpOWIEAZIINE] ...........ccvrriiiririce s
W ANIU e dokonat komisyjnego przeliczenia znajdujacych si¢ w kasie Srodkdw pienieznych.
2. Stwierdzony stan gotowki W Kasie: ............cccoveeeviiviiiiiennn, zt.
3. Saldo koncowe z raportu nr.........cccceeevevvreennens Zdnia .o e ———————— zt.
4. Nadwyzka — niedobor: ......cccovviieceee e z.
5. WysokoSC pogotowia kasowego: ..........ccveererinieeeninieininnnens zt.
6. Ostatnie numery: dowodu KP ..........ccoocvveiinininnnnn. , dowWOdU KW ...
7. Stwierdzone roznice miedzy stanem faktycznym a ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci
pienieznych wg wyjasnienia osoby materialnie odpowiedzialngj Wynikajg .........cccccevveeerirececirinenn.
8. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia pomieszczenia, w ktdrym znajduje sie kasa: ...........ccccevvnee.
9. Protokdt niniejszy sporzadzony zostat w 2 egzemplarzach, z ktorych 1 pozostawiono w kasie.
10. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w protokole, osoba materialnie odpowiedzialna nie wnosi

zastrzezen, co do tresci merytorycznej protokotu oraz sposobu przeprowadzenia spisu przez zespot

Spisowy / wniosta nastepujace ZastrZeZenia ..........cc.. woveeerninieirse e



Na dzien

piecze¢ jednostki

Zatacznik nr 11 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

Protokot z inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych przeprowadzonej w drodze weryfikacji

dokonano inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow wartoSci

niematerialnych i prawnych/gruntow/$rodkéw trwatych o utrudnionym dostepie® drogq weryfikacji sald —

zestawienie szczegotowe w zatgczeniu.
Wyszczegdlnione w zataczeniu sktadniki sg prawidtowo zakwalifikowane, kompletne i bedg wykorzysty-

wane w jednostce w kolejnym roku obrotowym, oprocz wymienionych ponize;:

L Nazwa Numer inwentarzow Miejsce Data zaprzestania Powdd zaprzestania
P- y uzytkowania eksploatacii eksploatacji*

1.

2.

W zwigzku z wiw prosze o wyksiegowanie z ewidencji jednostki wymienione sktadniki majatkowe.

Imiona, nazwiska i podpisy oséb weryfikujgcych

*niepotrzebne skresli¢
** np. niesprawne urzadzenie, wygasniecie licencji, zaprzestanie wykorzystywania programu w wyniku wdrozenia w jego
miejsce nowego itp.

Podpis kierownika jednostki/wtasciciela pola spisowego




Zatacznik nr 12 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

piecze¢ jednostki

Protokoét z inwentaryzacji Srodkéw trwatlych w budowie przeprowadzonej w drodze weryfikacji

Stan konta jest prawidtowy, zgodny z dokumentami, ktérych wykaz stanowi zatacznik do protokotu

FWYNOSE ©vvviiiee e

Imiona, nazwiska i podpisy 0s6b weryfikujacych

Podpis kierownika projektu



1.

2.

Zatacznik nr 13 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

piecze¢ jednostki

Oswiadczenie dotyczace Srodkow trwatych w budowie

Jako whasciciel pola SpiSOWego ..........cceevveviiieeiiiiiinnn, o$wiadczam, ze na dzien przeprowadzenia

inwentaryzacji mienia w kierowanej przeze mnie jednostce posiadamy/nie posiadamy* maszyny

i urzadzenia wchodzace w sktad Srodkow trwatych w budowie (zgodnie z wykazem zamieszczonym

w pkt 2).
Wykaz dotyczacy budowanych srodkdw trwatych:

l. NazZWa ProjekiU ........coeveiiiiiiiiiiieeei e
NUMET PrOJEKIU ...

Data rozpoczecia DUdOWY ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiii e

Maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad budowanego $rodka trwatego:

Przewidywany termin zakonczenia budowy .............cccccoevvviiiiiiiiiiiineenn.
Il. NazZWa ProJEKtU ....vvvveeieie e
NUMEE PIOJEKIU ...
Data rozpoczecia DUdOWY .........evvvviiiiiiiiiiiiiiieee e

Maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad budowanego $rodka trwatego:

*niepotrzebne skresli¢
** informacja o mozliwosci wprowadzenia na stan srodkow trwatych lub zaniechania inwestyciji



Zatacznik nr 13 do Instrukcji inwentaryzacyjnej PP

o) PP P PP PP PPPPPPPRR

o ) SRS P PR UPPRR

) ettt e e et e e e e e e e e
4) Stopiefh zaawansowania bUdOWY™ .............uuviiiiiiiiiiiiiieee e
5) Dodatkowe UWAGE eoiieieiee e e
6) Przewidywany termin zakonczenia budowy..............ccoveeiieeiiiiiiiiiiiiiciie,

Podpis kierownika jednostki/wtasciciela pola spisowego

Podpis kierownika projektu/zarzadzajacego projektem

*niepotrzebne skresli¢
** informacja o mozliwosci wprowadzenia na stan srodkow trwatych lub zaniechania inwestyciji
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