Zatgcznik do Zarzagdzenia Nr 45 Rektora PP
z dnia 20 grudnia 2024 r. (RO/XI1/45/2024) z pbzn. zm.

Regulamin
przyznawania w latach 2025-2026 sSrodkéw finansowych na realizacje przyjazdéw profesoréw wizytuja-
cych w ramach programu
»Inicjatywa Doskonata Wspoétpraca Miedzynarodowa — wizyty krétkoterminowe”

§1
CEL

W celu zintensyfikowania miedzynarodowej dziatalno$ci badawczej i dydaktycznej w Politechnice Poznanskiej
(dalej: PP), wprowadza sie mozliwo$¢ zapraszania naukowcow z zagranicy o uznanej miedzynarodowej reno-
mie (zwanych dalej ,profesorami wizytujacymi”) w ramach programu ,,Inicjatywa Doskonata Wspétpraca Mie-
dzynarodowa - wizyty krétkoterminowe”

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady sktadania wnioskéw i finansowania krotkoterminowych wizyt w PP profesoréw
wizytujacych reprezentujacych prestizowe instytucje naukowe.

2. W ramach Programu realizowane mogg by¢ wizyty trwajace od 7 do 10 dni (bez dni podrézy).

3. Roczny budzet Programu ustala sie na kwote 200 000 i obejmuje sfinansowanie 10 wizyt. Rektor ma prawo
zwiekszy¢ limity, o ktérych mowa powyzej.

4. Nabdr wnioskow o sfinansowanie wizyty odbywa sie raz w roku, do dnia 28 lutego, na dany rok kalenda-
rZowy.

5. W przypadku niewykorzystania $rodkéw w ramach naboru, o ktdrym mowa w ust. 4 rektor moze ogtosi¢
nabdr uzupetniajacy.

6. Wnioski moga sktada¢ pracownicy PP zatrudnieni na stanowisku profesora, profesora uczelni lub adiunkta,
wedtug stanu na dzien sktadania wniosku, zwani dalej ,Zapraszajacymi”.

7. Materiaty promocyjne na temat aktywno$ci podejmowanych przez profesora wizytujacego, przygotowywane
lub autoryzowane przez Zapraszajacego, powinny zawiera¢ adnotacje nastepujacej tresci: ,Wizyta finanso-
wana ze $rodkdw programu ,Inicjatywa Doskonata Wspétpraca Miedzynarodowa - wizyty krétkoter-
minowe”.

§3
WARUNKI UCZESTNICTWA

1. Warunkiem uczestnictwa w Programie jest ztoZenie przez Zapraszajacego wniosku w formie pisemnej do
Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowej, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1. Rozpatrywane
beda wytacznie wnioski kompletne, spetniajace wszystkie wymagania okreslone w Regulaminie.

2. Wniosek musi uzyska¢ akceptacje dyrektora instytutu oraz dziekana wydziatu, ktérego pracownikiem jest
Zapraszajacy.

3. Profesor wizytujacy zobowigzany jest do wygtoszenia otwartego wyktadu dla pracownikdw i doktorantow
PP. W wyktadzie mogg uczestniczy¢ rowniez osoby spoza uczelni.

4. Profesor wizytujacy zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych (wyktad, seminarium, kon-
wersatorium, warsztaty) w wymiarze co najmniej 10 godzin dla studentéw oraz stuchaczy Szkoty Doktor-
skiej.



§4
OCENA | PROCEDURA ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
. Whniosek podlega ocenie formalnej i merytoryczne.

. Whniosek powinien zawiera¢: informacje o dorobku naukowym profesora wizytujacego, dane dotyczace in-
stytucji naukowej reprezentowanej przez profesora wizytujacego oraz planowany program wizyty (wyma-
gane jest w szczegdInosci, oprocz bezposredniej wspotpracy naukowej, zaplanowanie dziatan, o ktdrych
mowa w § 3 ust. 3 i 4).

Oceny formalnej wnioskéw dokonuje powotana przez rektora komisja ds. oceny formalnej, w sktad ktorej
wchodza: prorektor ds. wspdipracy miedzynarodowej jako przewodniczacy, dwdch pracownikdéw Dziatu
Wspdtpracy Miedzynarodowej oraz pracownik Dziatu ds. Badan i Projektow.

Ocena formalna obejmuje weryfikacje spetnienia przez wniosek wszystkich wymagan okreslonych w Regu-
laminie.

Oceny merytorycznej wnioskdéw dokonuje powotana przez rektora komisja ds. oceny merytorycznej, w sktad
ktdrej wchodza: prorektor ds. wspdtpracy miedzynarodowej jako przewodniczacy, prorektor ds. nauki oraz
dwaoch profesoréw o znaczacym dorobku badawczym w skali miedzynarodowe;.

. Whniosek moze zostac odrzucony ze wzgleddw formalnych réwniez na etapie oceny merytoryczne;.

Komisja ds. oceny merytorycznej przyznaje punktacje za: dorobek naukowy profesora wizytujacego, pozy-
cje instytucji naukowej reprezentowanej przez profesora wizytujgcego, planowane w trakcie wizyty dziatania
naukowe i dydaktyczne. Decyzja komisji podejmowana jest w drodze gtosowania. W przypadku réwnej
liczby gtosow decydujacy gtos ma przewodniczacy komisji. Posiedzenia komisji moga odbywac sie zdalnie.

Komisja ds. oceny merytorycznej informuje wszystkich Zapraszajacych o wynikach postepowania. W przy-
padku decyzji negatywnej Zapraszajagcemu przedstawiane jest indywidualne uzasadnienie decyzji.

. W przypadku przyznania finansowania wizyty Zapraszajacy zobowigzany jest do ztozenia w Dziale Wspdt-

pracy Miedzynarodowej, w Sekcji Obstugi Wyjazdéw Zagranicznych, wniosku o przyjecie goscia z zagra-
nicy, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 2. Wniosek nalezy ztozy¢ najp6zniej na 3 tygodnie
przed planowanym przyjazdem profesora wizytujacego.

§5
ZASADY FINANSOWANIA WIZYT

PP pokrywa nastepujace koszty pobytu profesora wizytujacego w PP:

1) udokumentowane koszty przejazdu;

2) udokumentowane koszty noclegow;

3) Swiadczenie w formie kieszonkowego w wysokosci 500,00 PLN na kazdy dzier pobytu.

Koszty przejazddéw moga by¢ sfinansowane w granicach nastepujacych limitow:

Odlegtos¢ w linii prostej miedzy miejscowo$cig zamiesz-

kania naukowca a miejscowoscig pobytu (km) Kwota limitu w obie strony (PLN)

ponizej 500 1.300,00
500 - 999 2 600,00
1000 -2999 3 900,00
3000 - 5999 5 200,00
6 000 -9 000 6 500,00

powyzej 9 000 7 800,00
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3. Koszty noclegéw moga byc¢ sfinansowane w granicach limitéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy

i Polityki z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.

4. PP zobowigzuije sie do przekazania Srodkdw, o ktdrych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 5, w nastepu-
jacy sposob:

1) wypfata Swiadczenia pienieznego w formie kieszonkowego nastepuje przelewem, w walucie PLN, na
konto bankowe profesora wizytujacego wskazane w zatgczniku numer 4 w terminie do rozpoczecia
wizyty.

2) S$rodki pieniezne na pokrycie kosztow przejazdu oraz noclegow przekazywane sg na wniosek profesora
wizytujacego, w ramach limitow, o ktérych mowa w ust. 2 3.

5. W przypadku zapewnienia przez PP przejazdu lub noclegdw, zwrot kosztéw podrozy w tym zakresie nie
przystuguje.

6. Szczegbtowe zasady finansowania pobytu okresla umowa, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regula-
minu.

§6
ROZLICZENIE FINANSOWANIA

1. Ewentualne publikacje powstate w wyniku wizyty profesora wizytujacego powinny zawiera¢ informacje, ze
zostaty opracowane w ramach programu ,Inicjatywa Doskonata — Wspdtpraca Miedzynarodowa — wizyty
krotkoterminowe”.

2. Zapraszajacy zobowigzany jest do ztozenia, w ciggu miesigca od zakonczenia pobytu profesora wizytuja-
cego, sprawozdania merytorycznego. Sprawozdanie powinno uwzglednia¢ realizacje zamierzonych dziatan
w PP.

3. Profesor wizytujacy, ktory nie wywigzat sie z warunkédw umowy finansowej, zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanych $rodkéw finansowych.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, z uwagi na specyfike wspotpracy miedzynarodowej lub wazny in-
teres Uczelni, rektor moze, na wniosek prorektora ds. wspotpracy miedzynarodowej, wyrazi¢ zgode na indywi-
dualne odstepstwo od wybranych postanowien niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci w zakresie terminow,
liczby wizyt, wysokos$ci finansowania lub warunkéw udziatu w Programie, o ile nie narusza to celéw Programu.



